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Capitulo 1. Introduccion

1.1 Caracteristicas Generales

PMB es un SIGB (Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas)
completamente libre.

Se trata de una aplicacién web que se basa en un servidor HTTP (basicamente
Apache, aunque no es obligatorio), una base de datos MySQL y el lenguaje
PHP. PMB se beneficia de la flexibilidad de las aplicaciones de Internet.

Consideraciones previas a tener en cuenta:

- Los botones del navegador "pagina anterior" y "pagina siguiente" permiten
la navegacién de una pagina a otra en PMB.

- EI botdn del navegador “Actualizar la pagina” permite volver a cargar en
pantalla la pagina del PMB.

- Cuando se lea en la pantalla un mensaje que empieza por Actualizando no
se debe hacer clic sobre el boton de pagina anterior, es necesario dejar que
la actualizacion se realice completamente.

- Cuando se estan realizando operaciones importantes en la base de datos
(afladir, eliminar), no se debe parar la carga de una pagina por que se
puede interrumpir el tratamiento de los datos, y puede ser que la base de
datos sufra un deterioro. Sobre todo no se debe pulsar el botén "parar la
carga" cuando se esté realizando una restauracién de la base de datos, una
copia de seguridad o se esté optimizando la base de datos.

1.2 Pantalla principal

Una vez instalado PMB, se muestra una pantalla en la que se pide que te
identifiques con un nombre de usuario y una contraseha. Estos datos son
definidos por el administrador del programa.

— e pmb : version 3.0.23 | base : pmb f 23 registro(s)

Usuario :

e

Contrasefa:

Conexién

Figura 3.1: Pantalla de conexion.
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Por defecto, si no se ha creado ninguna cuenta de usuario, puede conectarse
con el nombre de usuario admin ; y la contrasena admin. El administrador del
sistema puede anadir nuevos administradores y modificar los datos y permisos
de los existentes.

Capitulo 2. El modulo OPAC
(Busquedas en el Catalogo)

OPAC significa Online Public Access Catalog. El médulo OPAC permite a los
usuarios efectuar una buisqueda en el catdlogo de la biblioteca.

De hecho, el médulo OPAC de PMB corresponde a un WebPAC : Busquedas de
Catalogo accessible via Web.

El OPAC de PMB esta formado por 3 zonas principales de informacién.
e Una zona de "busqueda" en la parte superior de la pagina.

e En la parte inferior derecha se muestran las categorias. Existe la
posibilidad de mostrar mas bloques de informacion en esta secciéon. Todo
esto es configurable desde la Administracion (ver Capitulo 9).

e La parte de la izquierda ofrece la posibilidad de que el usuario se
identifique con su nimero de carné. Este apartado incluye también los
datos de la biblioteca o del centro de documentacién. Estos datos se
configuran también en Administracion > Herramientas > Pardmetros.
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Biisqueda simple ] anzac || Jueda por términcs

Direccion General de
Archivos e Innovacion
Tecnologica

Aqui puede realizar una bisgueda introduciendo una o mas pakbras clves (titul, autor, editorial, materia, ...).

todo tipo de documentos j

Inicio Buscar | Ayuda |
% [ Titukes " Autores [~ Editoriakes

[ Cokcciones [ subcokccion [ Materas

Seleccion de la lengua [~ chasifcacisn [ Pambras clves [~ Resumen y notas

lm I"_ Todos los campos

Conectarse

accader a su cusnta de usuario
identificador

ok |
i, Has perdido |a confraserya ?
El tiempo

237 |
15°]
al ismpao an Valancia
Direccion
Direccién General da Archives &
Inmovacién Tecnolégica

Materias

LI L

No se le ocurre nada para buscar? Entre dentro de la biblioteca...

Avda. Camparar, 32.

46015 Valencia Reserva
Espafa Biblioteca principal Biblichus
0034 95 318 45 95

— Estanterias virtuales

El estante de Hime-sama

ﬁ Inu Yasha, 1. The love that trascends time / Rumike Takashi

[+l e

Figura 2.1: pantalla de inicio del OPAC.

2.1 Busqueda simple

Si introduces una palabra en la zona de texto de "Busqueda", el OPAC
mostrara el resultado de tu busqueda. Para afinar el resultado de la busqueda,
puedes marcar o desmarcar los campos en donde se buscara: titulo, autor,
coleccion...etc

El OPAC de PMB conserva durante la duracion de la sesion las busquedas que
realizas y se encuentran disponibles en el apartado "Historial".

2.2 Acceso a la cuenta de usuario desde el
OPAC

Para acceder a la cuenta es necesario el numero de carné de usuario (cédigo
de barras) y una contrasena.

Nota : por defecto la contrasefia es idéntica al cddigo de barras. Este
parametro puede cambiarse en la cualquier momento por el usuario cuando
accede a su cuenta de usuario. Si se ha importado los datos del modulo de
gescen, las cuentas de usuario no se crean por defecto.
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Direccion General de A partir de esta pagina puede : —— — - - —— — -
N L Volera b pantalla de esuliados de b dlima bisgueda Volera b pagina 1 de b lista bs titulos de la dltima bisgueda Consultarel historial de bisquedas
Archivos e Innovacion

Tecnolégica 4 . R
9 1 Su cesta contiene 1 registro(s)..

nicio Mostrar los préstamos en retraso Mostrar los préstamos actuales Mostrar las reservas

Cambiar la contrasefia

Seleccion de la lengua

IESpaﬁo| =l Acceder a su informacién personal | Gestionar sus subscripciones | Crear una subscripcién
Conectarse

Maria Martinez
Mi cuenta

Desconectarse

El tiempo
Niumem de usuario : 000000001
G/ Torreblanca, 10
48000 Gandia
&l tismpo en Valercia Adhesion : Inscripcion [ 05/06/2007 | / Finalizacion [ 04/06/2008 |
Direccion
Direccién Gereral de Archivos @
IPnovacidn Tecnoldgica
Avda. Camparar, 32.
ke Titulo Autor Fecha de préstamo Fecha prevista de devolucion
Espaia ) - ) )
0034 95318 46 95 Pride and prejudice Jane Austen 16/07/2007 15/07/2007
contacto Pride and prejudice Jane Austen 26/07/2007 SRI0T 2007

Enkace hacia otro sitio Direccion Generalde Archivos e Innovacion Tecnolbgica Buscaren Googe pmb

Figura 2.2: Informacion sobre el usuario desde el OPAC.

Capitulo 3. Usuarios de PMB

En PMB, existen dos tipos de usuarios, los administradores y los lectores. Los
administradores son las personas que trabajan en la biblioteca, por ejemplo el
bibliotecario, los asistentes, los administradores del sistema, etc. Los lectores
son los usuarios externos, a los que se les prestan libros. A los primeros la
aplicacion los llama administradores y a los segundos usuarios.

3.1 Administradores

Para gestionar los administradores se debe ir a la seccion administracion y el
menu administradores. Se pueden crear nuevas cuentas y cambiar los datos y
permisos de las ya existentes. Dentro de esta seccion, las opciones disponibles
para los administradores estan divididas en grupos y cada uno de estos esta
representado por un candado abierto o cerrado en funcién de si esas opciones
estdn disponibles. Al conectarse a la aplicaciéon como un administrador en
concreto, apareceran tantas pestafias como grupos de opciones a las que tiene
acceso.
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[
Circulacian ” Catalogo ” Autoridades ” Informes ” D.S.l. ” Administracion ®® » e RE

Administracion
glemplares Administradores > Gestion de los administradores
reaistros

usuarios

Gestién de los administradores

cuotas

administradores

EREEEr Super User (admin) Modificar l§ Contrasena

conversiones/export (&) Circulacion (&) Circulacién restringida (&) Catalogacion (&) Autoridades (&) Informes
D5 (&) Administracién (&) Copia de seguridad (&) Preferencias

HETra En a5} Alertar por correo electrénico de nuevas reservas OPAC 7

Z39.50

copia de seguridad Bibliotecario (bib) Modificar Contrasena
(&) Circulacion (&) Circulacién restringida (&) Catalogacion (&) Autoridades (&) Informes
@Dsl (&) Administracién (&) Copia de seguridad (&) Preferencias

Bibliotecario auxiliar (cat) Modificar Contrasena

(&) Circulacion (&) Circulacién restringida (&) Catalogacion (&) Autoridades (&) Informes
@D.sl (&) Administracién (&) Copia de seguridad (&) Preferencias

(&) Circulacién (&) Circulacién restringida (@) catalogacién (@) Autoridades (&) Informes
[@insi (@l administracidn (@] Conia de seauridad (@l Preferencias

Figura 3.1: Seccion para gestionar los Administradores de la aplicacion.

El sistema debe tener al menos un super usuario que tenga todos los
permisos, esta cuenta no se puede borrar.
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Al instalar el PMB, existen cuatro cuentas predeterminadas: el super
usuario (usuario: admin, contrasena: admin), el bibliotecario (usuario: bib,
contrasena: bib), el responsable del catalogo (usuario: cat, contrasefa: cat) y
el ayudante de bibliotecario (usuario: circ, contrasena: circ).

Dentro de la seccidon administracion y el menu administradores, el super
usuario puede cambiar las contrasenias de los administradores. Esta opcién
resulta muy util cuando cuando se olvida una contrasena. Los administradores
pueden modificar su propia contrasena, si tienen acceso al grupo de opciones
“preferencias”.

Al crearse una nueva cuenta de administrador, se debe aceptar la licencia de
uso de la aplicacién. Esto se puede realizar en la seccion administracion,
dentro del menu administradores.

3.2 Usuarios / Lectores

Existen dos formas de insertar nuevos usuarios en el sistema:

v Manualmente

v Importar usuarios de un fichero de texto

e INSERCION MANUAL

Acceder a la pestafia Circulacion, y al menu Nuevo Usuario. Aqui se pueden
insertar todos los datos personales, asi como el usuario y la contrasefa para
acceder al OPAC. Por defecto crea al usuario con una validez de un ano, pero
este periodo se puede modificar posteriormente.
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oA D) R cpa
Circulacion || Catélogo ” Autoridades ” Informes ” DS, ” Administracién PO RO

Circulacion

=& ra ] Nuevo usuario

dewvolucidn

arupos de usuarios

nuevo usuario

Apellido Nombre Ndamero

ver | [7788aso1r | -

ejemplar por cédigo

de barras Direccion (linea 1) C.P. Poblacion

documento por I I I !

titulo/autor Direccion (linea 2)

Pais

Reservas I

actuales Teléfono

Teléfono 2

Correo electrénico

pasadas I I I
doc. para ordenar
Profesion Sexo Ano de nacimiento
I Ino indicado j I
Categoria Codigo estadistico Anadir este usuario a un grupo :
Iadultos :I comunidad de municipi ¥
lesoa
lesob
2 esoa
eso_a =

Inicio y duracion : Inicio

N4t 10/09/2007

Lengua OPAC

Inicio y duracion : Final

Identificador OPAC AuthLDAP Contrasefa OPAC

Figura 3.2: Pantalla de insercion de nuevo usuario.

e IMPORTACION DE USUARIOS DESDE UN FICHERO

Para poder importar usuarios desde un fichero de texto (normalmente TXT o
CSV) se debe acceder a la pestafla Administracion, al menu Usuarios y al
submenu Importar /Exportar usuarios. Aqui se debe seleccionar el fichero que
contiene los datos, el caracter separador de campos y el tipo de usuarios. El
proceso de importacion se explica mas detalladamente en el Capitulo 9.

CATEGORIAS DE USUARIOS

En PMB se pueden definir categorias de usuarios para tener una mejor
organizacion de la biblioteca. Estas categorias permiten cambiar la duracion
de la subscripcién y las cuotas de préstamo dependiendo del tipo de usuario
que sea.

3.3 Listado de Usuarios

Si se desea crear un listado con todos los usuarios/lectores del sistema, se
debe acceder a la pestafla Informes, y al menu Usuarios Actuales. En esta
seccion se pueden generar listados de usuarios en formato xml o html.
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A ) @ opa
Circulacidn ” Catalogo || Autoridades ” Informes ” D.S.. ” Administracién @D e RO

Estadisticas
personalizables

Ejemplares 10000 Adell Mafiez Nerea 0 14/06/2008
préstamos actuales 10001 Adell Roda Jonatan 0 14/06/2008
retrasos por usuario 10002 Adell Sospedra Carlos 0 14/06/2008
retrasos porfecha 10003 Agreda Gutierrez Ivan 0 14/08/2008
préstamos por 10004 Aicart Cherta Javier 0 14/06/2008
(1Tl 10005 At Addi Malika 0 14/06/2008

T — 10006 Ait Addi 0mar 0 14/06/2008
actuales 10007 Akwamuzor Emeka Kevin 0 14/06/2008
O PR 10355 Al javi 0 14/06/2008

10008 Albert Alcacer Elisa 0 14/06/2008

Llsuanios 10009 Albert Belles Mar 0 14/06/2008

usuarios actuales .
10010 Albert Bellés Pedro 0 14/06/2008
el abono caducard
R 10011 Albert Valbuena Carlos 0 14/06/2008
proxwmamente
10012 Albu Viad-loan 0 14/06/2008
abono caducado
000000333 Alcina Mari Carmen Castellén 0 05/06/2008

Publicaciones 10013 Alcén Soler M2 josé 0 14/06/2008

periddicas 10014 Aldea Obiol Sandra 0 14/06/2008
estado de las 10015 Alonso Marco Nekane 0 14/06/2008
Eolecciones 10016 Amador Sielva Laura 0 14/08/2008

10017 Amador Sielva Melania 0 14/06/2008

Codigos de barras
generacidn libre

als] Lale|
page 1!22} 20 Resultados por pagina ||_ |I!;Mf'

Figura 3.3: Listado de usuarios de la aplicacion.

Accediendo al menu correspondiente, dentro de la pestafia Informes, también
se pueden crear listados con los usuarios a los que les caducara el abono
proximamente o los que ya lo tienen caducado.

3.4 Acceder a Datos de Usuario

Una vez creado el usuario, para poder acceder a sus datos se debe ir a la
pestana Informes, y al menu Usuarios Actuales. Si se accede a un usuario en
concreto se podran visualizar todos sus datos, asi como sus préstamos
actuales. Desde esta pantalla se podran modificar sus datos, asi como borrar
el usuario del sistema. También se puede acceder a esta ficha a través de la
seccion Circulacion, tal y como se explica en el Capitulo 4, Circulacién de
documentos.
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| Circulacién ” Catalogo || Autoridades || Informes ” D.S.. ” Administracian

Circulacién
préstamo
devolucidén
grupos de usuarios

nuUevo usuario

Ver
ejiemplar por cédigo
de barras
documento por
titulo/autor

Reservas
actuales
pasadas
doc. para ordenar

@O RO

Maria MARTINEZ Préstamo(s): 2 Reserva(s): 5

Cf Torreblanca, 10
48000 Gandia
Espafia Sexo : Femenino
!

Carreo electrénico :
Inicio y duracién
Inicio : 05/06/2007 Municipios
Final : 04/06/2008

Profesion :

Ha repetido curso?? :

Ario de nacimiento : 0

Categoria : Adultos
Nimero : 000000001

Cadigo estadistico : Comunidad de  Groupe(s) : Prueba /2ESO A

Identificador OPAC : maria
autentificacion OPAC: MYSQL

Modificar | Carne
Hacer un préstamo

I -

Suprimir
Préstamo exprés

Préeéstamos actuales (2)
Listado de préstamos [GEIEEeS

N2 Titulo
2 Pride and prejudice [ Jane Austen

Renmovar el’p:’!’slaun de las 2 6/0?,{2 007
obras seleccionadas hasta:

Tipo de
Fech, Devolucié
docurnento echa evolucion

TERNNTTIZ0) 15/07/2007 al

Figura 3.4: Ficha con la informacion de un usuario.
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Capitulo 4. Circulacion de documentos

La circulacion de los documentos de una biblioteca hace referencia al control
de los ejemplares y a la comunicacién que se establece entre la biblioteca y
sus usuarios. Cuando hablamos de circulacion también hablamos de préstamo.

El menu lateral de la pestaila de circulacion presenta 3 categorias
Circulacién, Visualizacion, Reserva.

En la parte de Circulacién puedes crear nuevos usuarios y hacer préstamos.

La parte Visualizacion muestra informaciéon sobre los documentos de la
biblioteca.

La parte Reserva sirve para crear y administrar las reservas de documentos.

4.1 Circulacion

4.1.1 Prestar un documento

Para prestar un documento es necesario acceder a la pestaia Circulacion, y al
menu Préstamo e introducir el nimero de usuario. Esto se puede realizar
manualmente o a través del lector de cédigos de barras, el cual lo introduce
automaticamente en el sistema. También se puede introducir el apellido o una
letra del mismo, y seguidamente seleccionar al usuario de una lista.

A B i dpa
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracion | GO 4w @Rl
Circulacion
préstamo Préstamo
devolucidn
grupos de usuarios BI_lSi ar llsllallﬂ

NUEVD USUario
Codigo de barras o apellido
Ver I

ejemplar por cadigo

de barras

documento por

titulo/autor

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.1: Pantalla principal de la seccion Préstamo.
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A continuacion se abre la ficha del usuario, la cual contiene las siguientes
opciones disponibles:

e Modificar los datos del usuario. Al acceder a este enlace aparecen todos
los datos del usuario. También se puede modificar la fecha del abono del
usuario.

e Suprimir el usuario. No es posible si el usuario tiene algin préstamo en
curso. Si es asi, primero se debe realizar la devolucién.

e Imprimir carné de usuario. A través de la opcion Carta, se puede
generar un fichero pdf con el carné de usuario.

e Anadir un nuevo préstamo. Hay que introducir el cédigo del ejemplar
gue se quiera prestar. Se puede anadir manualmente o leyendo el cédigo
de barras del ejemplar. Seguidamente aparecen las opciones de
imprimir justificante del préstamo o cancelar el mismo (hay que tener en
cuenta que en este caso el préstamo no se contabiliza en las
estadisticas, cosa que no pasa con un préstamo que a continuacion de
prestarse es devuelto). También permite renovar el préstamo haciendo
clic sobre la fecha de retorno. Si se desean renovar todos los préstamos
a la vez, se debe pulsar el botéon '+' para seleccionar todos los
documentos.

e Crear un préstamo rapido. Esta opcidén permite prestar libros que aun
no estan registrados en la base de datos de la aplicacion. Simplemente
hay que introducir los siguientes datos: ISBN, titulo del libro, tipo de
documento y el cddigo del libro (también se puede introducir con el
lector de cddigo de barras).

e Imprimir un listado con los préstamos actuales del usuario. Genera un
archivo pdf.

e Imprimir comprobante de préstamo para el usuario, en el que también
se incluyen las reservas actuales. Genera un archivo pdf.

e Anadir la reserva de un documento. Esta opcién permite buscar un
ejemplar a partir de datos como el titulo, el autor, etc.

Nota Si el documento que vas a prestar tiene algun estado especial que no
permite el préstamo, pero que si permite forzar el préstamo, PMB te
preguntara si quieres realizar el préstamo o no.

4.1.2 Devolucion de documentos

Para devolver un documento prestado se debe acceder a la pestana
circulacion y al menu devolucion e introducir el cédigo de barras del libro,
bien manualmente o bien mediante el lector de cddigos. No es necesario
introducir el carné de usuario.
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A e o
Circulacion ” Catalogo ” Autoridades || Informes || D.S. ” Administracién @@ % eRE
Circulacion

préstamo Devolucién de documentos
devolucidn

grupos de usuarios Codigo de barras del documento
Nuevo usuario Siguiente

Ver

ejemplar por cédige
de barras

documente por
titulo/autor

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.2: Pantalla inicial de devolucion de ejemplares.

Cuando se realiza una devolucion, se muestra un mensaje de confirmacién
para verificar que la devolucién se ha hecho de forma correcta y que el cédigo
de barras introducido corresponde a la obra en cuestion.

| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Infarmes || D.5.. || Administracién | @oe RO
Circulacion
HEEAlamA Devolucion de documentos
devolucidn

grupos de usuarios Codigo de barras del documento

nuewvo usuario

V(:remmarsor cédiqo Pride and prejudice { Jane Austen Hecho !
de barras 2 Libro. Biblioteca principal. Documentales. JAN Verejemplar
documento por [ |
titulo/autor
Retraso : 57 Dia(s)
Reservas
actuales Resewa
pasadas Este documento esta reservado por el usuario Mari Carmen Alcina ( 000000333 )

doc. para ordenar

Maria MARTINEZ Préstamo(s): 1 Reserva(s): 5

Inicio : 05/06/2007 Final : 04/06/2008

Préstamos actuales (1)

Aro Tituln Tinn da darnmanta Earha Nawvaluridan

Figura 4.3: La aplicacion confirma la devolucion realizada.

La Figura 4.3 muestra la pantalla que aparece cuando se devuelve un
documento, la cual contiene la ficha del usuario con su nombre, libros que
tiene prestados y reservas que ha hecho. En esta pagina se pueden realizar
algunas operaciones, como por ejemplo renovar algun préstamo. Desde aqui
también se puede acceder directamente a los datos del usuario, accediendo al
enlace Ver. Esto es util cuando después de devolver libros, el usuario quiere
volver a coger libros en préstamo.
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También se muestran:

e el tipo de ejemplar, la localizacion, la seccion y la signatura del ejemplar.
Existe un enlace para ver todos los datos del documento.

e sila devolucion se ha hecho con retraso, el numero de dias de retraso.
e el nombre del usuario anterior que cogio el documento en préstamo.
e el mensaje de ejemplar, en caso que tenga.

e las posibles reservas que tiene el documento.

4.1.3 Grupos de usuarios

La funcién Grupos de usuario permite la gestiéon de los usuarios por grupos,
clases, etc. Para poder administrar los grupos se debe acceder a la pestana
Circulacion y al menu Grupos de Usuarios.

A &8
| Circulacién || Catalogo || Auteridades ” Informes ” DS ” Administracion Qo w eED
Circulacion
préstamo Grupos de usuarios
devolucidn
grupos de usuarios Buscar grupo

nuevo usuario
Nombre del grupo
Ver I
eiemplar por cédigo
de barras

Truco ! Puede introducir también algunos caracteres del nombre del grupo.

documento por

v iouicne | Nuevo grupo |

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.4: Pantalla inicial de gestion de grupos de usuarios.

En esta seccidon se puede buscar y modificar un grupo existente o crear uno
nuevo. Al buscar un grupo ya creado, se abrira una nueva pantalla en la que
aparecen los datos del grupo y los miembros del mismo. Todos estos datos se
pueden modificar.
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! — A D &
Circulacién ” Catélogo ” Autoridades ” Informes ” D.5.. || Administracién @@ e eRE
Circulacion
RS Grupos de usuarios
devolucidn
. Buscar otro grupo
grupos de usuarios
nuevo usuario Grupo 4: 1 ESO A
T Responsable : Adell Mafiez, Nerea (10000)
plar p ddig . .
SlemEarporcecas Aicart Cherta, Javier 10004 i}
de barras - =
Albert Alcécer, Elisa 10008 ]
documento por - &
Diaz, Cameron 12
titulo/auter e
Reservas n
Nuevo miembro
actuales
pasadas | |
doc. para ordenar J J

Figura 4.5: Edicion de un grupo de usuarios.

Para crear un grupo nuevo se debe seleccionar el boton Nuevo Grupo. En la
pantalla siguiente se debe introducir el nombre del grupo y el responsable del
mismo, el cual se puede seleccionar de una lista de usuarios. Al guardar el
grupo aparece la opcién de insertar miembros.

4.1.4 Nuevo usuario

Para crear un nuevo usuario se debe acceder a la pestafla Circulacion y al
menu Nuevo usuario e introducir un cddigo de barras, bien a través del
teclado o del lector de codigos. Si se intenta introducir un cédigo ya existente,
la aplicacién dara un error.

Si se prefiere que PMB proponga un cddigo de barras para el nuevo usuario,
se debe activar el pardmetro num carte auto (valor 1) en la pestana
Administracion, el menu Herramientas, el submenu Pardmetro, apartado
Parametros generales. Esta opcion es recomentable si ain no se han
imprimido los carnés de usuario.

Una vez el cédigo de usuario esta definido, al hacer clic en Siguiente aparece
la pantalla dénde se deben introducir los datos del usuario. Si el cédigo se ha
introducido utilizando el lector, no es necesario apretar el botén Siguiente. En
la Figura 3.2 se muestra la pantalla de inserciéon de un nuevo usuario.

En esta pantalla se pueden introducir todos los datos personales del usuario,
asi como la categoria, el cdodigo estadistico y el grupo al que pertenece. Asi
mismo se puede seleccionar el idioma en el que se mostrara el OPAC por
defecto y el identificador y contrasefia que se utilizara en el mismo.
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Existe la posibilidad de anadir campos personalizados a las fichas de nuevos
usuarios. Para definirlos se debe acceder a la pestana Administracion, al menu
Usuarios y al apartado Parametros personalizables. Se pueden anadir varios
tipos de campos: texto, lista de opciones, fechas, comentarios, etc . También
se puede definir si sera visible en el OPAC o si serd un campo obligatorio. Los
campos personalizados se mostraran en la parte inferior de la ficha de
usuario.

Se deben tener en cuenta los siguientes puntos:

e Siempre debe introducirse al menos un nombre y un apellido.
e La fecha de nacimiento sirve para realizar estadisticas.

e Los campos identificador OPAC y Contrasena OPAC definen los
identificadores de usuario dentro del OPAC. Si estos campos no se llenan
con algun valor especifico, automaticamente se les asignara los
siguiente valores:

O para el identificador: primera letra del nombre + apellido.

O para la contrasefia: ano de nacimiento (aaaa) si estd introducido,
sino no tendra contrasena.
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4.2 Visualizacion

Accediendo a la pestafia Circulacion y al menu Ver se pueden visualizar los

datos de cualquier documento. Existen dos posibilidades:

e EJEMPLAR POR CODIGO DE BARRAS

Al entrar en este menu se debe indicar el cddigo de barras de un ejemplar
para tener acceso a sus datos. El cddigo se puede introducir manualmente o

utilizando
los cuales

el lector de codigos. Seguidamente aparecen los datos del ejemplar,
incluyen el nombre del usuario que tiene el ejemplar, la fecha de

devolucién y las reservas que existen sobre el documento. A través de esta
pantalla se pueden realizar varias acciones:

* & 6 o o

Modificar los datos del ejemplar.

Acceder a los datos del registro.

Acceder a los datos del usuario que tiene el ejemplar.

Acceder a los datos del usuario/s que ha reservado el documento.

Anadir un comentario al ejemplar

| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || DSl || Administracién

Circulacion
préstamo

devolucidn

grupos de usuarios

nuevo usuario

Ver

eiemplar por cédigo

de barras

documento por SIQUIentE
titulo/autor
Ejemplar 000000111 : La casa de los espiritus / Isabel Allende
Reservas
actuales La casa de los espiritus [texto impreso] ; / Isabel Allende / Isabel Allende, Autor. - Plaza & Janes (Barcelona),
pasadas

doc. para ordenar

@ s eRO

Ver ejemplar
Cddigo ejemplar

Codigo de barras del documento

1997. - 453 p.; ; 22 cm. - (Ave fénix. Serie mayor) .

ISBN 84-01-38515-6.

Localizacién: Biblioteca principal Seccién: Documentales Signatura: 860(83)-31"19" ISA
Estado: Documento en buen estade

Prestado a

Rebeca Ministerio (000000111) el 14/06/2007. Devolucidn el 30/06/2007.

Mensaje de ejemplar

Anadir/Modificar

Figura 4.6: Pantalla que muestra los datos del ejemplar al introducir el codigo de barras.

Pagina 21 de 119



Manual de administraciéon PMB

e DOCUMENTO POR TIiTULO/AUTOR

Esta pagina da la opcidon de buscar un documento por titulo, autor, ISBN o
EAN (numero comercial). También permite limitar la busqueda a determinado
tipo o estado de documento.

La pantalla siguiente muestra los datos del documento, incluyendo la
informacién sobre los ejemplares y las reservas del mismo. Existe un enlace a
la entrada del documento en el catdlogo, con todas las opciones
correspondientes.

Se pueden realizar busquedas utilizando operadores booleanos. Para mas
informacién ver Capitulo 5, Catalogo, la seccion Operadores Booleanos.

D %
Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || DS || Administracién | DO e eRB
Circulacion
sl Ver ! Autor/titulo
devolucidn
Autorftitulo

grupos de usuarios

NUevo usuario

Titulo casa => 1 resultado(s)
In TS
Ver E Lacasa de los espiritus / Isabel Allende

ejemplar por cédige g

deb
s La casa de los espiritus [texto impreso] ; / Isabel Allende / Isabel Allende, Autor. - Plaza & Janes (Sarcelonal, 1997, - 453 p.; ; 22

documento por op .
cm. - (Ave fénix. Serie mayor) .

titulo/gutor

Reservas ISBM 84-01-38515-6.
actuales Clasificacion : 860(83)-31"19"
pasadas

doc. para ordenar
Ejemplares:

. S Lo Tipo de
N2 Signatura Localizacion Seccion Estado
documento
Documento en buen
estado
860(83)-31"19"  Biblioteca L. _ 5]
000000111 o Documentales Devolucion el Libro
ISA principal 6
30/06/2007
Rebeca Ministerio
Documento en buen
estado
99995999 LI LR I Biblioteca Documentales Devolucion el Libro @
000000556 ISA principal @
22/06/2007
— Mar Carman alrina

Figura 4.7: Pantalla que muestra los datos del ejemplar al buscar por titulo o autor..

4.3 Reservas

PMB permite reservar documentos para los usuarios. Para realizar una
reserva se debe acceder a la ficha de usuario, a través de la pestana
circulacién y el menu Préstamo. Esta pantalla se describe en la seccion
“Prestar un Documento”.

El usuario también puede reservar documentos a través de su pagina del
OPAC. El administrador puede activar esta opcién a través de la pestafia
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Administracion, el menu Herramientas y el enlace Pardmetros. Se debe dar
valor 1 a la variable resa de la secciéon OPAC para permitir a los usuarios
reservar documentos. Si por el contrario no se quiere permitir esta opcion, el
valor de la variable deberd ser 0. Si la opcidén estd activada, el usuario
también podra suprimir sus reservas.

Las reservas de las obras solamente son validas durante un periodo de tiempo.
La duracién de la reserva se puede modificar atendiendo a varios criterios.
Para cambiar los periodos se debe acceder a la pestana Administracion y el
menu Cuotas. En esta pantalla existe una lista con los criterios posibles para
definir las cuotas y los parametros generales. Dentro de estos ultimos se
puede especificar la duracion de la validez por defecto, asi como la prioridad
de las cuotas en caso de conflicto. Para mas informacién vea el Capitulo 9,
Administracion.

Dentro del apartado Reservas existen tres opciones:
- Actuales
- Pasadas

- Docmentos a colocar

4.3.1 Actuales

En esta pantalla, se muestra el listado de las reservas actuales. Se puede
elegir que muestre todas las reservas, las reservas validadas, las reservas en
suspensién y las validaciones no confirmadas.

| Circulacién ” Catélogo || Autoridades ” Informes ” D.5.l. || Administracién "‘j‘ @@ eRE
Circulaciéon
préstamo Reservas > Actuales
devolucidn
grupos de usuarios Cddigo de barras para validar una reserva

nuevo usuario
Codigo de barras del documento
Ver I
ejermnplar por cédigo
de barras

documento por Siguiente

titulo/autor

| #* Todas las reservas | ¢ Reservas validadas | f Reservas en suspension | ” validaciones no confirmadas
Reservas Informes
actuales
pasadas Titule Usuario Rango Fecha de la reserva Condicion Valido hasta Validar Confirmada Seleccidn
doc. para ordenar Pride and prejudice Nadal, Javier 2 17/07/2007 Disponible 17/09/2007 X X I

Figura 4.8: Pantalla que muestra la lista de reservas actuales.

En el listado se muestra la siguiente informacion:

e Titulo del documento. A través de este enlace se puede acceder a la
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ficha del registro.

e Usuario que ha reservado el documento. A través de este enlace se
accede a la ficha del usuario.

e Rango. En este campo se indica la prioridad de la reserva si varios
usuarios han reservado la misma obra.

e Fecha de la reserva.
e Condicion. Indica el estado del libro (disponible, prestado...etc).

e Vidlido hasta. Indica la fecha en la que la reserva caducara si no se
presta el libro.

e Validar. Este campo contiene una X si la reserva estd validada. Una
reserva se debe validar cuando se aparta el documento y ya esta listo
para prestar al usuario.

e Confirmada.

Al introducir una reserva, esta tiene el estado de no validada. Una vez se ha
apartado fisicamente la obra para entregarla en préstamo, ésta se debe
validar. Para ello se accede al apartado Actuales y se introduce el cédigo de
barras de la obra. Se puede utilizar el lector de cddigos de barras o bien
introducir el cédigo manualmente.

Se puede obtener un listado de los documentos que estdn reservados pero no
validados, para que el administrador sepa que obras se deben apartar de la
biblioteca. El enlace Informes es un acceso directo a este listado, aunque
también se puede acceder a él a través de la pestana Informes, el menu
Reservas y el enlace a procesar. Para mas informacién vea el Capitulo 7,
Informes.

Una vez se ha validado una reserva, existe la posibilidad de imprimir cartas de
confirmacion para informar al usuario que la obra se encuentra disponible en
la biblioteca. Se debe seleccionar la reserva correspondiente y apretar el
boton Cartas de confirmacion. El documento se almacenara en formato PDF.
Para modificar el formato y contenido de las cartas se debe acceder a la
pestana Administracion, el menu Herramientas y el submenu Parametros.
Todas las variables a modificar se encuentran en la seccion Carta de
confirmacion de reserva.

En esta pagina también es posible suprimir reservas, seleccionando la obra
deseada y utilizando el botdén correspondiente. Otra forma de eliminar
reservas seria accediendo a la ficha del usuario que la realizd.
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4.3.2 Reservas pasadas

<A (33 &% o
Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || DSl ” Administracién | @O % SRD
Circulacion
B KL T Reservas > Pasadas
devolucién
grupos de usuarios |f: Todas las reservas |l" Reservas validadas | " Reservas en suspension | " Validaciones no confirmadas
NUEVD UsUario Informes
Ver Titulo Usuario Rango Fecha de la reserva Condicion Valido hasta Validar Confirmada Seleccion
:e:” lar por cédigo La colmena Madal, Javier 2 15/06/2007 Disponible 02/07/2007 X X r
g barras
p " La colmena Martinez, Maria 3 02/07/2007 Disponible 03/07/2007 X X u
oCUMEento por
4 Pride and prejudice Madal, |avier 1 17/07/2007 Disponible 17/09/2007 X X r
Cartas de confirmacion Suprimir la seleccion Seleccionar todo

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.9: Pantalla que muestra la lista de reservas pasadas.

La pantalla de reservas pasadas muestra las reservas que no han sido
canceladas y se les ha pasado su periodo de validez sin que el usuario pase a
buscarlas. Como con las reservas actuales se puede elegir entre el listado de
todas las reservas, el de las reservas validadas, el de las reservas en
suspensién y el de las validaciones no confirmadas.

En los listados aparece la misma informacion que en el caso de las reservas
actuales, también existe la opcidon de imprimir cartas de confirmacién para los
usuarios y visualizar la lista de los documentos reservados pero no validados
(a través del enlace Informes).

Para eliminar las reservas de la lista simplemente hay que suprimirlas, para
ello se debe elegir la obra y seleccionar el botén correspondiente.

4.3.3 Documentos a colocar

La lista de documentos a colocar muestra los documentos reservados y
apartados, cuya reserva ha sido suprimida. Este listado resulta util para
volver a poner en las estanterias los documentos cuyas reservas han sido
canceladas o que no han venido a buscar los usuarios

En la lista se muestran los datos de la localizacién y el estado de los
documentos. Existen enlaces para acceder y modificar los datos de los
ejemplares y los registros, asi como acceso a la ficha de los usuarios cuya
reserva aun no ha sido cancelada, esté caducada o no, que reservaron el
documento.
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A S ol
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes ” D.5.l. || Administracién L RO
Circulacion

préstamo Reservas > Doc. para ordenar
dewolucidn

grupos de usuarios Validacién de los documentos a colocar
nuevo usuario
Codigo de barras del documento
Ver I
ejemplar por cddige

de barras

documento por
ikt 2t Lista de documentos para ordenar :
Reservas T
actuales = Ejemplar 1 / Pride and prejudice / Jane Austen
pasadas Pride and prejudice / Jane Austen

doc. para ordenar

Localizacién: Biblioteca principal Seccién: Documentales Signatura: JAN
Estado: Documento en buen estado
Reservas

avier Madal (77888900) 17/07/2007
Ejemplar 11 / Habia una vez un circo

Ejemplar 99999999 000000301 / Harry Potter
Ejiemplar 99999999 000000304 / La colmena / Camilo José Cela

Figura 4.10: Pantalla que muestra la lista de reservas pasadas.

Una vez se han colocado los documentos en su estanteria, se deben eliminar
de la lista. Para ello, una vez en esta pantalla, se debe introducir el cédigo de
barras del ejemplar, bien manualmente o bien a través del lector de cddigo de
barras.
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Capitulo 5. Catalogo

El catdlogo es la seccién del PMB desde la que es posible visualizar los
registros y ejemplares que se encuentran en la base de datos de la aplicacién,
asi como realizar diferentes acciones con ellos (crear nuevos registros o
ejemplares, modificarlos, eliminar alguno de ellos). Estas acciones es lo que se
denomina catalogacion.

La creacion de un catdlogo permitird entre otras cosas buscar, generar
préstamos o editar estadisticas.

A o T o
| Circulaciagn || Catalogo || Autoridades || Informes || D5 || Administracian | Qoo eRd

Buscar
todos los registros
p. periddicas
lltimos registros

Autorftitulo Categoriasjiternas Términos del tesauro Editorial/coleccién Cestas Avanzada

Documentos
nuevo registro

. : Titulo
Publicaciones I

periodicas
nueva publicacidn

Todos los campos

Autor
Cestas I
gestién Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos
marcar Tipologia de documentos : Estado del registro
seleccionar Itodos los tipos de documentos j todos los estados j
acciones
N2 de ejemplar, ISBN O EAN
Estantes I
gestién
creacién
Z39.50
buscar

Figura 5.1: Pantalla de busqueda del catalogo.
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5.1 Busqueda

Una vez ya se ha creado el catalogo, la opcién de busqueda facilita el acceso a
determinados registros o a determinadas publicaciones periddicas.

La busqueda, se realiza desde la pestaia “Catalogo->Buscar”.

5.1.1 Todos los registros

En el caso de todos los registros, la busqueda se puede realizar en funcién a
diversos parametros:

1. Autor/Titulo: Es la pantalla por defecto. Realiza una busqueda en los
registros existentes en la biblioteca en base a los criterios de:

o Titulo
o Autor
o Tipo de Documento
o Estado del Registro
o N¢de ejemplar, ISBN
o Otros Campos
La pantalla que muestra la aplicacién en este caso es la Figura 5.1.

2. Categorias/Temas: Muestra el listado de categorias disponibles en la
base de datos. Permite mostrar listados de libros atendiedo a la
categoria a la que pertenecen.

3. Términos del Tesauro: Se debe escoger uno o varios términos a
buscar. Los resultados de la busqueda se mostraran en dos partes.

La parte superior muestra las categorias correspondientes a la
busqueda. Accediendo al enlace relativo a una categoria de la parte
superior se mostrara en la parte inferior mdés informacién sobre la
categoria escogida.

La pantalla que la aplicacion muestra en este caso es la que aparece en
la Figura 5.2.
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| Circulacién | Catalogo || Autoridades || Informes || D.5.l. || Administracién

@O emd

Buscar
todos los registres
p. periddicas

. ) Autorjtitulo Categorias/ternas Términos del tesauro Editorial/coleccién Cestas Avanzada
tltimos registros

Documentos
nuevo registro

Publicaciones I = o . . —-—
periodicas Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

nueva publicacién

R - |

Cestas

gestidn INinguna expresion de biisqueda, todos los términos son listados (1-0)/0
marcar

seleccionar

acciones

Estantes

gestidn
creacién

£39.50

buscar

Figura 5.2: Pantalla de busqueda de términos del tesauro.

4. Editorial/Coleccion: Muestra una lista de las editoriales y colecciones.

En el caso de este apartado, la pantalla a visualizar seria la Figura 5.3.

| Circulacién | Catalogo || Autoridades || Informes || D.5.l. || Administracion |

e emd

Buscar
todos los registres
p. periddicas

- _ Autorjtitulo Categorias/ternas Términos del tesauro Editorial/coleccién Cestas Avanzada
ultimos registros

Documentos
nuevo registro

Publicaciones — . . . -
peribdicas Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

nueva publicacién

TR |

Cestas
gestién Ver todo
D [ . Debate
seleccionar D) Abrams
Aacciones D m
[ Abril Prodidacta Edicions
Estantes O3 Acanto
Hestion [ Acento
creacign i AgrupArte
0O Aigue
739.50 O pkal
buscar O Albur
[ Alfaguara
s &

Figura 5.3: Pantalla de busqueda de editorales/colecciones.

5. Cestas: Como se puede ver en la Figura 5.4, desde este apartado se
permite visualizar el contenido de una cesta de registros (también
llamadas paneles). Las cestas son selecciones de registros, numeros de

revistas o ejemplares.

Para mas informacion sobre este tema, ver seccion 5.4.
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AT ""»\ d i n’ 3
| Circulacién | Catélogo || Autoridades || Informes || D.5.. || Administracion @oneRd

Buscar

todos los registros

p. periddicas

lltimos registros

Documentos

nuevo registro

Publicaciones

periddicas

nueva publicacidn

R

Cestas
gestian
marcar

seleccionar

acciones

Estantes
gestidn

creacign

Z£39.50

buscar

Autorjtitulo Categorias/temas Términos del tesauro Editorial/coleccién Cestas Avanzada

Seleccione una cesta para ver su contenido
Loire - Niimeros que contienen los articulos para la exposicion del mes 0 boletines de los cuales 0 sefialados.

Ejemplares a devolver a BDP
Llenar esta cesta con los ejemplares de los docurmentos a devolver a la BOP)

0 ejemplares de los cuales 0 sefialados.

Ejemplo de cesta de ejemplares 0 ejemplares de los cuales 0 sefialados.
Cochon - registros para la exposicion del mes préximo 0 registros de los cuales 0 sefialados.
Loire - Registros para el tema del mes 0 registros de los cuales 0 sefialados.

Registros a devolver a BDP

[Llenar esta cesta como control de los registros que se han de devolver)

Registros con el titulo duplicado
Duplicados del primer titulo)

Registros para exposicién
Incluir en esta cesta los registros de la exposicién virtual)

Anadir una cesta

0 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

Figura 5.4: Pantalla de bisqueda de cestas.

6. Avanzada: La busqueda avanzada se emplea en el caso de que el
usuario desee realizar una busqueda personalizada en base a unos
campos distintos a los determinados en apartados anteriores.

Se aplica a los campos de registros, ejemplares, publicaciones
peridodicas y campos personalizados.

Como se puede observar en la Figura 5.5, los pasos a seguir son los

siguientes:

Se debe pulsar con el raton en el boton “Anadir” para definir un
primer campo de busqueda.

Se tiene que escoger después un tipo de busqueda para el campo
seleccionado. El tipo de busqueda varia en funcion del campo
escogido.

En caso de que el campo necesite un valor concreto, se debe
introducir en la ultima casilla.

Finalmente se tiene que validar pulsando el botén “Buscar”.
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:_;: Aplicacions Accions ﬁ @

Fitxer Edita \isualitza ‘és Adreces dinterés Ferramentes Ajuds

<:ZI - B - %‘ @ |3 http:/flocalhost/pmb/catalog.php?categ=search&mode=6 ~| @ wvés |-
# Getting Started [} Latest Headlines | JEsborra'm | | Control de Accesos ...
| . — ” - : — @D & [
Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || DS, || Administracion Qe eRE
Buscar
todos los registros
p. periddicas | del - d
e . i 2 s el e 5 ovg legvdg
T p——— Autorftitulo Categoriasfternas Términos del tesauro Editorial/coleccion Cestas Avanzada
Documentos
nuevo registro
Publicaciones Crear un campo para buscar por él [ seleccione un campo de blisqueda Rill Anadir
periodicas
nueva publicacidn
CrrtE Buscar
Cestas
gestidn
marcar
seleccionar
acciones
Estantes
gestidn
creacion =
£39.50
buscar
[x]
| Fet
% Je Catalogo - PMB - Moz § Chiqui [&) manual_userz.odt - ¢ £ [dexposito@lliurex: jt J j I

Figura 5.5: Pantalla de busqueda avanzada.

5.1.2 Operadores Booleanos

En todas las pantallas de busqueda es posible utilizar operadores booleanos
para mejorar los resultados de las busquedas.

Las opciones de busqueda que ofrece la aplicacién son las siguientes:

Simple: Es la opcion por defecto, el motor de busqueda busca los
elementos que contienen alguna de las palabras introducidas. Los
resultados se muestran segun el numero decreciente de palabras
encontradas, y por orden alfabético. Los acentos no se tienen en cuenta
asi cémo las mayusculas/minusculas.

Usando un guion: El guién se considera como un operador entre dos
palabras. Asi que toda palabra compuesta por un guién debe estar
rodeada de comillas para hacer la busqueda por el término exacto.

Utilizando truncamiento: Las palabras pueden truncarse por la derecha,
la izquierda o parcialmente introduciendo el caracter *.

Por ejemplo cam* buscara las palabras que empiecen por “cam” (cama,
camino, caminar, ...etc), *ogia buscarad las palabras que acaben con
"ogia" (psicologia, teologia, trilogia, ...etc), p*logia buscara las palabras
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gque empiezan por “p” y acaban con “logia” (psicologia, paleontologia,
patologia, ...etc).

Se puede utilizar mas de un truncamiento para una misma palabra.

e Realizando una busqueda por términos exactos: Un término exacto debe
estar rodeado de comillas. El motor de busqueda buscara exactamente
los elementos contenidos entre las comillas. Con la busqueda exacta
también se puede truncar.

e Usando la negacion: El simbolo ~ delante de un término representa una
negacion de ese término, o se buscara todos los registros que no
contengan ese término.

e FEmpleando operadores I0gicos de dos palabras: L.os operadores logicos
pueden utilizarse entre palabras, pero no se pueden poner seguidos dos
operadores.

o + (operador Y): Por ejemplo “disco + duro” buscara los elementos
que contengan las palabras disco y duro.

o - (operador EXCEPTO): Por ejemplo “disco - duro” buscara los
elementos que contenga la palabra disco y no contengan la palabra
duro.

5.1.3 Publicaciones Periodicas

La busqueda de todos los registros permite buscar en el conjunto de registros
de todo el catalogo, incluidos los articulos y las publicaciones periddicas.

La busqueda de publicaciones periddicas permite acceder rapidamente a una
publicacion periddica concreta, para introducir, por ejemplo, un nuevo numero
qgque haya llegado a la biblioteca, o continuar introduciendo articulos de un
numero (ver Figura 5.6).

i6 4 i ; L @ @ &k pa
| Circulacion | Catalogo ” Autoridades ” Infarmes ” D.S.l. || Administracién | Qoo eRE

Buscar

todos los registros

p. periddicas

tltimos registros
Documentos I

nuevo registro 5 :

Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

Publicaciones

nueva publicacidn

Cestas
gestidn
marcar
seleccionar

AccCiones

Estantes
gestidn

creacidn

Z39.50

buscar

Figura 5.6: Pantalla de busqueda de publicaciones periodicas.
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5.1.4 Ultimos Registros

Este elemento del menu permite acceder a los ultimos registros introducidos.
El acceso a los dltimos registros (ver Figura 5.7) permite a los bibliotecarios
encontrar rdpidamente un regitro para corregirlo o para rectificar algun
descuido.

Y
; T = : G 2 (7] Opac
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracién | @@ e eEE

Buscar
todos los registros
p. periddicas
lltimos registros

o
=

Lo Mejor de Mozart / Amadeus Mozart

Documentos

) + i ;
nuevo registro The big sleep [ Kerr, Rosalie

B El hobbit
Publicaciones

periédicas B El sefior de los anillos
P . .
ruEva o bliEdei Habia una vez un circo
Pride and prejudice / |ane Austen
Cestas H 6. ;
Cuentos para jugar / Rodari, Gianni
gestién
T B Harry Potter
seleccionar La colmena / Camilo |osé Cela
acciones e
La casa de los espiritus / Isabel Allende
Estantes B
gestién
creacign
Z39.50
buscar

Figura 5.7: Pantalla que muestra los tltimos registros introducidos en la aplicacion.
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5.2 Documentos

5.2.1 Nuevo Registro

La introduccién de un nuevo registro se realiza en dos pantallas:

Buscar

Cestas

e En la primera de ellas se pide un numero de identificaciéon (lo normal es
que sea el ISBN) aunque no es obligatorio introducirlo. Si lo que se
introduce es un EAN, la aplicacion se encarga de convertirlo
automaticamente en ISBN (ver Figura 5.8).

A D o
| Circulacién | Catalogo || Autoridades ” Informes || D.5.l. || Administracién | Qos emd

todos los registros
p. periddicas

lltimos registros
ISBN O EAN (no obligatorio)

Documentos I
nuevo registro

Publicaciones Siguiente

periodicas
nueva publicacidn
i

gestién
marcar

seleccionar

acciones

Estantes

gestidn

creacign

£39.50

buscar

Figura 5.8: Pantalla de insercion de un nuevo registro.

e FEl segundo paso consiste en introducir el resto de datos necesarios para
la creacién del registro (ver Figura 5.9).
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| DD B o
Circulacién Catélogo ” Autoridades || Informes ” DS || Administracion @D eERE

Buscar

todos los registros
p. periddicas
lltimos registros

POETMEGEDS Itexto impreso j
nuevo registro rL_ i
Publicaciones |
periddicas Titulo propio
nuewa publicacidn I
perigdica Titulo propio de un autor diferente
|
Cesta? Titulo paralelo
gestion I
mareat Complemento del titulo
seleccionar I
acciones Parte de N2 de parte
Estantes | |-
gestién
creacién
Z39.50
buscar
Figura 5.9: Pantalla para insertar todos los datos del nuevo registro.
1. Seleccionar el tipo de documento: En la parte superior del

formulario hay una lista desplegable donde se puede escoger entre
los diferentes tipos de soportes.

Estos soportes corresponden a los soportes de documentos
definidos por la norma UNIMARC (texto impreso, texto
manuscrito, partitura musical impresa... etc).

Atencion : No confundir con tipo de documento, que hace
referencia al ejemplar.

. Titulo: El titulo propio es el titulo principal de una obra. Aunque a

veces el titulo de la cubierta coincide con el de la portada, hay que
tener en cuenta que el titulo propio es el de la portada. En caso de
diferencias, el titulo de la cubierta se especificard en la zona de
notas.

También se puede introducir un titulo propio para un autor
diferente, un titulo paralelo, asi como complementos del titulo.

El titulo paralelo corresponde por ejemplo al titulo de la obra en la
lengua original.

Finalmente, se puede introducir un titulo de serie. Un titulo de
serie es un titulo comun a diferentes obras de un mismo autor.
Para ello se debe pulsar con el ratéon el botén "...” que aparece
junto al campo de texto “Parte de” y aparecera un popup para

seleccionar el titulo de serie.

Si el titulo no esta incluido en la lista del popup, se debe pulsar
con el ratdén en el botdon “Crear un titulo de serie”, introducir el
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nuevo titulo de serie, pulsar con el ratén en el botén “Guardar”y
seleccionar el titulo de la lista.

No se puede suprimir ni modificar un titulo en el popup. La
modificacién o el borrado de ese campo se realiza desde el menu
Autoridades->Titulos seriados.

Seleccionar un titulo de serie

| Buscar |

Crear un titulo de serie I

Inu Yasha

Figura 5.10: Ventana en la que se seleciona la serie a la que pertenece el registro.

3. Responsabilidad: Esta seccion del formulario se utiliza para
introducir la informacion relativa al autor. Para escoger un autor,
es necesario pulsar con el ratén en el botén "..." y posteriormente
seleccionar al autor dentro del popup que se muestra.

Para buscar un autor se debe introducir algunas letras de su
apellido y posteriormente pulsar el botdon “Buscar”. Se mostraran
los resultados.

Seleccionar un autor

I Buscar Afadir un autor

Anne Rodge

Camilo José Cela

Di Chio, Federico

Ciana Exposito

EernAindez Panadero, Javier
Isabel Allende

ane Austen

avi Madal

Kerr, Rosalie

Maria Martinez

Figura 5.11: Ventana en la que se seleciona lel autor del registro.

Si el autor de la obra que se desea catalogar todavia no se
encuentra introducido en la aplicacion, se debe afiadir a la base de
datos pulsando el botén “Anadir un autor”.

Desde el apartado de catalogacion es posible introducir nuevos
autores. Por otro lado, la edicién e introduccién de nuevos autores,
también puede realizarse desde el apartado Autoridades
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->Autores.
Si la funcién de la persona anadida no es autor (ilustrador, critico,

narrador... etc), se puede modificar pulsando el botén "“.." y
seleccionando posteriormente una de las funciones que aparecen

dentro del popup.
Observaciones:

e Solo puede haber un autor principal para cada obra, pero si
que puede haber otros autores y/o otros autores
secundarios. Para seleccionar otro autor o un autor
secundario se debe pulsar con el ratéon en el boton “..”"
correspondiente. Para anadir un autor suplementario, se
debe pulsar con el ratéon el boton “+".

e Para eliminar un autor o una funcion seleccionada, se debe
pulsar con el ratén en el botén "X"

. Editorial/Coleccion: Durante la catalogacién se pueden
introducir nuevas colecciones, subcolecciones o titulos de serie.
Para introducir este tipo de registros, es necesario crear con
anterioridad en PMB las colecciones y los titulos de serie desde el
menu Autoridades.

e En el popup de seleccion de la editorial, se puede
seleccionar una de las editoriales ya existentes o una nueva.
Para crear una nueva se debe pulsar con el ratén en el boton
“Crear una editorial”y completar los datos.

e En el popup de seleccidon de la coleccion de la que forma
parte nuestra subcoleccién, se puede seleccionar una de las
colecciones ya existentes o una nueva. Para crear una nueva
se debe pulsar con el raton en el botén “Crear una
coleccion” y cumplimentar los campos conocidos excepto la
editorial, para la que se debe pulsar con el ratén en el botéon
de seleccionar una editorial.

e En el popup de seleccién de la subcoleccién, se puede
seleccionar una de las subcolecciones ya existentes o una
nueva. Crear una nueva se debe pulsar con el ratén en el
botén “Crear una subcoleccion”, cumplimentar los campos
que se deseen y pulsar con el ratéon en el botéon de la
coleccion de la coleccién madre para escogerla.

De forma general, se debe escoger el elementos mas especifico en
primer lugar. Primero la subcoleccién, luego la coleccion,
finalmente la editorial.

También es posible crear/modificar la informaciéon relativa a las
editoriales y colecciones desde el apartado Autoridades.

. ISBN, EAN o n? comercial: El ISBN, que aparece en la primera
pantalla cuando se crea un registro, se muestra también aqui.
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n

Pulsando el botén "“..." aparecerd el popup para poder introducir el
EAN de la obra (con el lector de codigos de barras), o introducir el
ISBN directamente.

En este campo se introducen los datos en forma de popup para
evitar que al introducir el EAN con el lector de cédigos de barras,
el registro se cierre al validar el campo.

PMB convierte los EAN introducidos (c6digo de barras comercial)
automaticamente en ISBN.

6. Colacion: La colacion son las diferentes informaciones asociadas
al aspecto fisico del documento (tamafo, ilustraciones, formato,
precio, y material de acompanamiento).

7. Notas: Las notas pueden ser de tres tipos :
e General
e Asociadas al contenido
e Resumen, o un extracto del documento
8. Indexacion: Se compone de tres indexaciones diferentes :

e Categorias : Afiade una categoria del tesauro de PMB. Si se
desea seleccionar una categoria, se debe pulsar con el raton
en el boton “..."

Para afnadir una categoria, esta debe haber sido creada
previamente desde el apartado Autoridades->Categorias.

Para afnadir una categoria suplementaria, se debe pulsar con
el raton en el boton “+".

Para suprimir una categoria del registro, se debe pulsar con
el ratén en el botén “X".

e Indexacion : Campo empleado para afadir una clasificacion
decimal.

e Indexacion libre : Este campo se utiliza para afadir
palabras clave, separadas por espacios.

Se puede incluir palabras clave o una indexacion libre de un
tesauro no integrado a PMB.

9. Idioma de la publicaciéon: En este apartado se especifica la
lengua del documento (por defecto estd seleccionado el Francés).
Esta puede especificarse en las preferencias del usuario.

También puedes especificar la lengua original del documento en
caso de que el documento sea una traduccion.

10.Enlace (recursos electronicos): La URL asociada debe
introducirse entera (con el http:// incluido) para asegurar el
funcionamiento correcto del enlace, sea cual sea el usuario.

El formato electrénico de un recurso se deja a discrecion del
catalogador. Se recomienda poner al principio del campo el
formato del archivo, por ejemplo "archivo PDF" o "archivo de
Acrobat", y menciones también genéricas.

11.Campos personalizados: Finalmente, cuando proceda, en la
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parte inferior del registro, es posible definir valores
correspondientes a los campos personalizados que hayan sido
creados.

Los campos personalizados de los registros son informaciones que
se utilizan para complementar la informacién de los registros con
datos que los usuarios puedan necesitar. Se crean desde el menu
Administracion-> Registros-> Personalizables.

Si no hay ningin campo personalizado definido, esta zona no se
muestra.

Una vez los diferentes campos del registro estd completados, se debe pulsar
con el raton en el boton “Guardar”. El registro se guardara, y se mostrara la
lista de ejemplares del documento si existen.

5.2.2 Modificar un registro
La modificacién de registro se realiza en dos pasos:

e EIl primer paso es obtener toda la informacién del registro a modificar.
Para ello existen dos opciones:

o Desde el menu Catdlogo->Buscar->Todos los registros, introduciendo
el ISBN del registro a localizar.

o Procediendo de igual forma que al anadir un nuevo registro,
introduciendo en la primera pantalla el ISBN del registro a localizar.

e Una vez introducida esta informacion, aparecerd toda la informacion del
registro a modificar, los ejemplares que tiene asociados si los hay y un
conjunto de posibles acciones a realizar:

o Anadir un ejemplar: Para anadir un ejemplar, se debe introducir el
numero de ejemplar y pulsar con el ratén en el botén “Anfadir un
ejemplar”.

El numero de ejemplar es el cdédigo de barras que se ha colocado en
la cubierta o en la portada del documento, en el caso que se utilice
un lector de cddigos de barra. En caso contrario, se necesita un
numero distinto para cada uno de los ejemplares de la biblioteca (un
numero de inventario).

La pantalla de afnadir un ejemplar permite introducir informacion
adicional :

- N2 de ejemplar: Esta informaciéon es obligatoria. Para
modificarlo se debe pulsar con el ratéon en el botén "“..." y leer con
el lector de cédigos de barra el nuevo coédigo (o introducir el

nuevo codigo de barras en el popup y validarlo).

- Signatura: Esta informacion es obligatoria. La signatura se
compone a menudo de la indexacion decimal y de las tres primeras
letras del apellido del autor.

- Tipo de documento: A seleccionar entre las diferentes
opciones que se muestran. La lista de los diferentes tipos de
documentos se configura en Administracion->Ejemplares->Tipos
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de documentos.

- Localizacion: La lista de las localizaciones se configura en
Administracion->Ejemplares-> Localizaciones.

- Seccion: La lista de secciones se configura en Administracion-
>Fjemplares-> Secciones.

- Proprietario: La lista de propietarios se configura en
Administracion->Ejemplares->Proprietarios. =~ Generalmente se
muestra un Fondo propio. A veces puede haber un depdsito en
otra biblioteca o en otro centro.

- Estado: La lista de estados se configura en Administracion
->FEjemplares-> Estados

- Cédigo estadistico: A seleccionar entre las opciones del menu
desplegable.

- Notas asociadas al ejemplar: El mensaje escrito se mostrara
antes de realizar un préstamo. Por ejemplo : "incluye cd, verifica
que esté incluido".

o Crear un documento electrénico: Los ejemplares electronicos no son
enlaces, sino que son documentos directamente integrados en el
catdlogo de PMB.

Se puede anadir al catdlogo documentos en formato PDF, archivos de
sonido en formato MP3, documentos de texto, imagenes, ...etc

Los posibles datos a introducir son los siguientes :
- El nombre del documento
- El archivo del documento electronico
- Una imagen, que se mostrara como icono del documento

- Igualmente se puede cargar también archivos en el servidor que
no estén en el disco duro del administrador sino en la intranet o
en internet. En este caso, se debe especificar la URL del archivo.

o Modificar: La pantalla de modificacion es similar a la de crear un
ejemplar, aunque incluye dos botones mas : “Hist”. y “Eliminar”.

El primer botdén no se muestra si la auditoria de los registros y los
ejemplares no esta activada. Esta funcién permite ver quién ha
realizado la catalogacion de un registro, quién lo ha modificado, etc.
La informacion se muestra en un popup y puede variar segun el tipo
de auditoria seleccionada.

El segundo permite eliminar el ejemplar que se visualiza.

Atencion: Un ejemplar no se puede eliminar si esta prestado.

o Reemplazar: Permite reemplazar un registro por otro y juntar
diversos ejemplares duplicados o separados.

o Z7Z39.50: Permite buscar un registro a través de la pasarela Z39.50.
Este botdn inicia una busqueda a partir del ISBN del registro.
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o Duplicar: Permite duplicar un registro. Al duplicar se muestra un
nuevo registro que se puede modificar para aplicar las diferencias
con el registro original.

Esta accién es muy util a la hora de catalogar toda una colecccién o
una serie.

o Crear registro dependiente

A #B g
| Circulacién ” Catélogo || Autoridades || Informes || DS ” Administracion CReE L A o]

Buscar
todos los registros
p.periddicas
ultimos registros

Pride and prejudice [texto impresa] / Jane Austen, Autor: Anne Rodge, llustrador. - Collins ELT, 1989, - 295 p. ; 18 cm.

S.
Lengua : Inglés (eng)

Z3950 Crear registro dependiente

Documentos
nuevo registro

Publicaciones

periddicas
nueva publicacidn Ei |
; emplares:
periddica —r 5 — =
N2 Signatura Localizacién Seccion Estado Tipo de documento
Cestas Documento en buen estado .
oa 1 AN Biblioteca principal Documentales Libro %
gestién = J P P Disponible @6
marcar Documento en buen estado .

2 AN Biblioteca principal Documentales Libre %
seleccionar - J P P Reserva ye
acciones Documento en buen estado .

3 AN Biblioteca principal Documentales Libro R

- J i B Disponible @6

Estantes
o Documento en buen estado
ELEE 99999999 000000306 JAN Biblioteca principal Documentales Devolucién el 26/07/2007 Libro el
£reacion Maria Martinez
739.50 Reserva(s)
buscar Usuario Rango Fecha de Ia reserva Condicién Valido hasta

Nadal, Javier 1 17/07/2007 Disponible 17/08/2007

NE de ejemplar

Anadir un ejemplar | Crear un documento electronico

Figura 5.12: Pantalla de modificacion de un registro.

PMB permite catalogar no solamente libros o publicaciones periddicas,
también documentos multimedias, paginas web, RSS...etc

Para catalogar una pagina web, se debe especificar como tipo de documento
recursos electronicos. Se tiene que introducir un titulo propio para el
registro y en la zona enlaces (recursos electronicos), especifica la URL
asociada. En el formato electrénico del recurso, se puede especificar pagina
web.
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5.3 Publicaciones Periodicas

5.3.1 Nueva publicacion periédica

PMB puede generar publicaciones peridodicas en diferentes formatos. Si las
publicaciones impresas (revistas, periddicos, ...etc) son los mds frecuentes,
PMB permite generar también diarios hablados para los sordos o ciegos,
periddicos electrénicos, etc.

Los 15 soportes que hay en el menu desplegable en la parte superior del
registro corresponden a los definidos por la norma UNIMARC (texto impreso,
texto manuscrito, partitura musical impresa... etc).

En general, los campos a introducir datos de una publicacion periédica
corresponden a los de un registro normal, a excepcion del cédigo ISBN que en
este caso sera el ISSN (Ver seccion 5.2.1, Nuevo Registro).

Atencion: No se pueden introducir datos sobre la colacion (n° de paginas,
material de acompanamiento, ...etc, ) en una publicacion periodica. La
definicion de colacion no se aplica a este tipo de material.

Después de haber guardado el registro de la publicacién periédica, se puede
visualizar a través de la pantalla Catdlogo->Buscar->P Periodicas.

5.3.2 Ver una publicacion periddica

Dentro de esta pantalla, se puede modificar la publicacién perioédica pulsando
en el botén “Modificar”. La pantalla de modificacion de una publicacién
periodica es idéntica a la de creacion.

También desde este apartado es posible Eliminar la publicacion y anadir un
numero o elemento (boletin).

Dentro del “estado de las colecciones” que aparecen en la parte inferior de la
pantalla, cada linea describe para cada numero la fecha (Fecha o periodo), el
numero de articulos (Art.) catalogados de ese numero, el numero de
documentos electronicos (Doc.), y el numero de ejemplares (Expl.).

Se puede ver un numero de los ya catalogados accediendo al enlace que
aparece sobre una de las lineas de “estado de las colecciones”. E1 nimero se
muestra en la pantalla “Numeros”.
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A R R o
Circulacién || Catélogo || Autoridades ” Informes || D.S.. ” Administracién Qo w ewHd
Buscar
todos los registros
p. periddicas
ultimos registros
Documentos IQUO

nuewvo registro

Publicaciones

periédicas Buscar

nueva publicacidn

Cestas

periddica Resultados de la busqueda :
gestidn s Quo

marcar Quo
seleccionar

acciones

Estantes

gestidn = = 5 - -
~ Modificar | Aiadir un nimero § Reemplazar Eliminar
creacion
239.50
buscar
Numeracion Fecha de inicio Titulo Art. Doc. Ejem.
8 o [27/09/2007] 0 1

Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

Estado de las publicaciones periédicas
1 Mumero 1 Ejemplares 0 Articulos catalogados

Figura 5.13: Pantalla de visualizacion de una publicacion periddica.

5.3.3 Anadir un numero o elemento (boletin)

Sélo se necesitan algunos datos: la menciéon de numeracion, el codigo de
barras del numero, la etiqueta del periodo y/o la fecha de aparicién y
finalmente el titulo del nimero.

Numeracion : Sirve para guardar la numeracion del numero. Por
ejemplo el nimero 153 de una revista.

Cadigo de barras : Permite guardar el namero de cddigo de barras del
namero. Por ejemplo 37925780220009.

Fecha de aparicion Sirve para seleccionar la fecha del nimero. Es esta
fecha la que sirve para ordenar los diferentes numeros.

La fecha se puede introducir manualmente o bien a través del popup con
el calendario que se abre pulsar el boton “Calendario”. Se selecciona la
fecha deseada y PMB introduce directamente la fecha.

Periodo : Este campo sirve para introducir la mencién de periodo que a
veces incluyen algunas publicaciones : por ejemplo junio-julio 2004.

Titulo del numero : Campo utilizado para guardar el titulo del nimero
en caso necesario: por ejemplo Los cambios climaticos.
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A B e B
| Circulacion ” Catalogo || Auteridades ” Informes || D.S.. || Administracién W @ e e O
Buscar
todos los registros
p. periddicas
dltimos registros
Quo
Documentos
nueve registro Quo
Publicaciones
perigdicas
nueva publicacién
periddica Numeracion Codigo de barras
[ [ .|
Cestas
gestid P 5
SSL Fecha de inicio Periodo
marcar .
[ Calendario [
seleccionar
accanes Titulo del boletin
Estantes I
gestidn
(e L Cancelar | Guardar
£39.50
buscar

Figura 5.14: Pantalla de insercion de un nuevo boletin de una publicacion periddica.

5.3.4 Numeros

Para acceder a la informacién de un numero en concreto, este se debe
seleccionar dentro de la pantalla de la publicacién periédica. Esta pagina se
mostraba en la figura 5.13. Dentro de esta pantalla es posible realizar las
siguientes acciones :

e Modificar o Eliminar el nimero

e Modificar un ejemplar de la lista de ejemplares del nimero pulsando en
con el raton sobre su cédigo de barras

e Ver un documento electrénico pulsando con el ratén sobre su icono, o
modificar un documento electronico pulsando con el ratén sobre su
titulo

e Anadir un ejemplar introduciendo su n® de ejemplar y pulsando con el
raton sobre “Anadir un ejemplar”

e Anadir un documento electronico

e Anadir un articulo a este numero
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T A
| Circulacién | Catélogo || Autoridades || Informes || D.S., ” Administracién @@ RO

Buscar
todos los registros
p. periddicas
dltimos registros

Publicaciones periédicas s Quo s 01 [27/09/2007]

Documentos

nuevo registro s QL.IO. 01 [27;’09’2007]
Publicaciones
peridgdicas

nueva publicacién

periddica
Ne Signatura Loc. Seccién Estado Tipo doc.
Cestaf CEEE SRS STl | B el Documento en buen estado mn &
gestisn iblioteca principal ocumentales Disponible ibro
marcar
seleccionar
acciones
N2 de ejemplar
Estantes [
gestidn
creacién " g = )
Afadir un ejemplar | Crear un documento electrénico
Z£39.50

buscar

Mo hay articulos.

Anadir un articulo

Figura 5.15: Informacion sobre un niimero de una publicacion periodica.

La lista de los articulos catalogados de un numero se muestran en la parte
inferior de la pantalla.

Si se desea obtener mas informaciéon se puede pulsar el icono " +" que aparece
al inicio de la linea.

Si se desea modificar un articulo se puede pulsar el icono "+" que aparece al
inicio de la linea.

Para afnadir un documento electronico a un articulo se debe pulsar con el
ratén sobre “Anadir un documento electronico” que estd en la parte de
informacién del articulo.
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5.4 Cestas

Las cestas son espacios de almacenamiento, lugares donde almacenar
registros, publicaciones periédicas, nimeros de publicaciones periddicas, y
ejemplares.

En particular, en PMB permiten recolectar fondos. Se trata de un término
técnico de la biblioteconomia que se usa para designar el inventario de las
colecciones. También se pueden utilizar para suprimir del fondo las obras
obsoletas o deterioradas.

Un claro beneficio que supone el uso de cestas podria la posibilidad de
simplificar el manejo de las obras sin ejemplares:

1. Crear una cesta de registros
2. Crear un procedimiento de seleccion, y introducir la consulta SQL

siguiente (Atencion: sin salto de linea) :

SELECT notice id as object id, 'NOTI' as object type
FROM notices left join exemplaires on

notice id=expl notice WHERE expl notice

is null and niveau biblio='m' and niveau hierar='0"

Las cestas pueden servir también para elaborar una bibliografia, los
resultados de diferentes busquedas pueden servir para preparar una
publicacion, un catalogo tematico... etc.

Existen dos formas de llenar una cesta :

e Colocando los elementos manualmente (en todos los registros hay un
icono de una cesta)

e Leyendo los codigos de barras con el lector de cdédigos de barras o
introduciendo los cédigos a mano.

5.4.1 Gestion

En esta seccion cuenta con dos subapartados:
1. Gestion de las Cestas: Muestra las cestas y las opciones de gestion. Es la
subseccion que la aplicacion muestra por defecto.
2. Gestion de los procedimientos: Muestra la gestion de los
procedimientos.
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5.4.1.1 Gestion de las cestas:

A B o
Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || DSl || Administracién Q@@ % =RE

Buscar
todos los registros
p. periédicas
lltimos registros

Gestion de las cestas Gestion de los procedimientos

Documentos Seleccione una cesta para ver su contenido
nuevo registro Loire - Niimeros que contienen los articulos para la exposicién del 0 boletines de los cuales 0 Edit
5 ditar
mes sefialados.

Publicaciones 1 ejemplares de los cuales 0

i6di Aventuras (ejemplares) i Editar
perisdicas sefialados.
nueva publicacién . .
", Ejemplares a devolver a BDP 0 ejemplares de los cuales 0 >
periddica . Editar
{Llenar esta cesta con los ejemplares de los documentos a devolver a la BDR) sefialados.
0 ejemplares de los cuales 0 A
SRS Rd Ejemplo de cesta de ejemplares ul " Editar
gestién sefialados.
marcar Cesta de prueba 0 registros de los cuales 0 sefialados. =[]}
Ealeccinas: Cochon - registros para la exposicién del mes préximo 0 registros de los cuales 0 sefialados. [Ei[[#])
acciones
Loire - Registros para el tema del mes 0 registros de los cuales 0 sefialados. =[]}
Estantes Misterio del | ad Edit.
iz 1 registros de los cuales 0 sefialados. ditar
gestidn Libros de misterio) g

creacién

Registros a devolver a BDP

0 registros de los cuales 0 sefialados. =[]}
{Llenar esta cesta como control de los registros gue se han de devolver)

Z39.50

rvoEe Registros con el titulo duplicado

Duplicados del primer titulo]

0 registros de los cuales 0 sefialados. NEIE[

Registros para exposicién

(ncluir en esta cesta los reqistros de |a exposicién virtual)

Anadir una cesta

0 registros de los cuales 0 sefialados, &

Figura 5.16: Listado de cestas disponibles en la aplicacion.

Las acciones que se pueden realizar con una cesta son principalmente tres:

e Una cesta puede contener elementos del fondo de la biblioteca
(registros, ejemplares o numero de publicacion peridédica catalogados en
PMB).

Pulsando sobre el nombre de una de las cestas, es posible consultar el
contenido de la cesta. También eventualmente se puede suprimir los
elementos con la ayuda del icono “eliminar” de la cesta.

Si se amplia la noticia pulsando sobre el simbolo '+'situado delante del
registro, es posible consultar el registro en formato ISBD y también
visualizar la lista de ejemplares y de documentos electrénicos. La
visualizacion del registro es idéntica a la que se puede ver en el
resultado de una busqueda (Catalogo-> Buscar).

Las cestas pueden contener también elementos no catalogados en PMB
(por ejemplo, es posible haber introducido un libro de otra biblioteca).
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s B3
| Circulacién | Catalogo || Autoridades ” Informes ” D.S.. ” Administracién @@ o eRd

Buscar
todos los registros
p. periddicas
ultimos registros

Gestion de las cestas Gestién de los procedimientos

Documentos
nuevo registro

Aventuras (ejemplares)

Publicaciones Esta cesta contiene Total Sefialado(s)
perigdicas Total 1 0
nueva publicacién de los cuales encontrados 1 0
periddica de los cuales desconocidos 0 0
s QTS
Cestas =
e =l 8% Eiemplar 99999999 000000300 / La colmena / Camilo losé Cela
marcar La colmena f Camilo José Cela
seleccionar
acciones Localizacion: Biblioteca principal Seccién: indeterminado Signatura: 860 CEL COL
Estado: Documento en buen estado
Estantes
gestidn Usuario anterior :
greacién Mari Carmen Alcina (000000333)
Z239.50

Mensaje de ejemplar
buscar I g P

Ahadir/Modificar

Reservas

avier Madal (77889900) 15/06/2007

Maria Martinez (000000001) 82/07/2007

Figura 5.17: Contenido de una cesta.

Pulsando en el botdén “Editar”, se puede modificar el nombre, el
comentario de una cesta, y los derechos de los usuarios sobre esa cesta.

También es posible ver el tipo de cesta:
o Cesta de registros

o Cesta de articulos

o Cesta de ejemplares

No se puede cambiar el tipo de cesta de una cesta ya creada. Si se ha
cometido algun error al crear una cesta, debe eliminarse y crearse de
nuevo.

Bajo la mencién de "Autorizaciones concedidas a", se puede ver las
casillas a marcar que corresponden a los usuarios a los cuales se
autoriza el acceso. Los nombres que se muestran son los de los
diferentes usuarios definidos en PMB. No se le pueden retirar derechos
de acceso al administrador.

Por tanto, es posible crear cestas a las que solo puede acceder el
usuario que las cred (y el administrador).
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| Circulacién ” Catalogo || Autoridades ” Informes || DS || Administracién % eRd

Buscar
todos los registros
D. periddicas
iltimos registros

Gestién de las cestas Gestion de los procedimientos

Documentos

nUEVEEg S tin] Nombre de la cesta
publicaciones hventuras {ejemplares)
periodicas jibclde cgsta

. Cesta de ejemplares
nueva publicacién
. Comentario
|

Cestas Autorizaciones concedidas a:

gestién  admin [ bib [™ cat [ circ

marcar

seleccionar

Cancelar | Guardar m

8cciones

Estantes
gestidn

creacidn

Z£39.50
buscar

Figura 5.18: Edicion de una cesta.

Finalmente pulsando el botén “AnAadir una cesta” se puede definir una
nueva cesta. Esta pantalla, es idéntica a la de “Editar una cesta”, la
Unica diferencia es que el botén “Eliminar” no aparece.

PMB crea por defecto algunas cestas para facilitar la gestion de la biblioteca:

Registros para exposicion: Se trata de una cesta de registros de ejemplo.
Se utiliza para guardar los registros de una pequeia exposiciéon, que
puede exponerse a través de las estanterias virtuales del OPAC.

Registros para devolver a otra biblioteca: Se trata de una cesta de
registros que facilitan la gestién. Se utiliza para guardar los registros
de los ejemplares a devolver a otra biblioteca y para poder limpiar la
base de datos después de su devolucion.

Ejemplares para devolver a otra biblioteca: Es una cesta de ejemplares
que facilitan la gestion de la biblioteca. Se utiliza para guardar los
ejemplares a devolver a otra biblioteca y borrar los ejemplares después
de la devolucién.

Registros duplicados: Se trata de una cesta de registros para facilitar la
gestion de la biblioteca. Se utiliza para guardar los registros duplicados
para posteriormente limpiar la base de datos.

Nunca prestados: Es una cesta de ejemplares que facilita la gestiéon de
la biblioteca. Se utiliza para guardar los ejemplares que no se han
prestado nunca.

5.4.1.2 Gestién de los procedimientos:

Esta pantalla muestra diferentes procedimientos asociados a las cestas. Se
debe definir los procedimientos que serviran para llenar las cesta, a marcar
las cestas ya creadas, o a aplicar cambios a los registros, numeros o
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ejemplares almacenados en la cesta.

PMB crea por defecto algunos procedimientos, para facilitar la gestion de la
biblioteca:

EJEMP por seccion / propietario: Es un procedimiento de seleccion que
escoge una o varias secciones para uno o mas propietarios.

EJEMP cuya signatura empieza por: Es un procedimiento de seleccion
que escoge los caracteres de inicio de una signatura. Resulta util para
reunir documentos para el inventario peridodico a realizar en una
biblioteca.

Devolucion la biblioteca X de sus ejemplares: Es un procedimiento de
accion que permite cambiar el estado a todo un conjunto de ejemplares
de una cesta.

Registros de un autor: Es un procedimiento de selecciéon de registros
escogiendo los de un autor o varios autores en concreto.

Registros duplicados: Es un procedimiento de seleccién de registros que
poseen un titulo idéntico.

Registros sin ejemplar: Es un procedimiento de seleccidon de registros
que no tienen ningun ejemplar.

Nunca prestados: Es un procedimiento de seleccion de ejemplares que
nunca se han prestado.

Ay s
Circulacion catalogo || Autoridades || Informes ” D5 || Administracion | @@ 5 eRE

Buscar
todos los registros
p.periddicas
ultimos registros

Gestion de |as cestas Gestion de los procedimientos

Documentos Cambiar la seccién de los ejemplares Configurar los
) ACTION . Exportar
nugvo registro parametros
) ; Cambio de estado de los ejemplares Configurar los
Publicaciones ACTION . Exportar
e Permite cambiar el estado de los ejernplares de una cesta pardmetros
periodicas :
g Autores que hay en PMB (Diana)
nueva publicacién mSELECT Exportar
. Este procediemiento es de prueba
Ejemplares (Diana)
mSELECT Bz Exportar
Cestas
gestion Ejemplares2 (Diana)
v | Probar Bl Exportar
seleccionar i A q H
selectlonar EXPL por seccién / propietario Configurar los
) WSELECT S (e [T . Exportar
acciones Seleccién de ejemplares por seccién y por propietario parametros
EXPL que la signatura comienza por Configurar los
Estantes mSELECT N g i . Exportar
. Seleccion de sjernplares a partir del inicio de su signatura pardmetros
gestion
5 Nunca prestados
creacién mSELECT P K Exportar
Afade a una cesta los ejemplares que nunca se han prestado
Z39.50 Registros duplicados
buscar m Seleccién de los registros duplicados por el titulo principal EXpOI tar
Registros por autor Configurar los
mSELECT I [y et o . Exportar
Seleccién de registros dénde el normbre del autor contiene ciertas letras parametros
Seleccion de ejemplares por estado Configurar los
mSELECT . Exportar
parametros
Seleccion de ejemplares por localizacion, seccién,
. . Configurar los o
SELECT estado, propietario " Exportar
pardmetros

Figura 5.19: Listado de procedimientos disponibles.

Las posibles acciones a realizar son:

1.

Probar el procedimiento:
resultado por la pantalla.

Ejecuta el procedimiento y muestra su

Pagina 50 de 119



Manual de administraciéon PMB

A ) P ool
Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracién (R =g x|

Buscar
todos los registros
p. periddicas
lltimos registros

Gestion de |as cestas Gestién de los procedimientos

Documentos

nuevo registro .
Autores que hay en PMB (Diana) : Este procediemiento es de prueba

Publicaciones

periédicas Linea 0 : select author_id. author_type, author_name from authors;
nueva publicacién
periddica author_id author_type author_name
1 70 Camilo José Cela
Cestas
B 2 70 Mercedes Verde
gestidn
3 70 Miguel Angel lzquierdo
marcar
. 4 70 Isabel Allende
seleccionar
5 70 Rodari, Gianni
acciones
[ 70 Rumike Takashi
Estantes 7 70 Yuu Watase
gestign 8 70 Jane Austen
creacion ] 70 Anne Rodge
LR 10 70 Javi Nadal
buscar 11 70 Rober
12 70 Maria Martinez
13 70 MaCarmen Alcina
14 70 Diana Expdsito
16 70 Pescadero Panadero, Javier
17 70 Nadal. hermana gemela de javi
18 70 mearmen y diana
19 70 Kerr, Rosalie
20 70 FernAindez Panadero, Javier

Figura 5.20: Pantalla de prueba de un procedimiento.

Ademas de mostrar el resultado, ofrece dos opciones:
o Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento.

o Modificar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar
las modificaciones realizadas, cancelarlas, volver a ejecutar el
procedimiento o eliminarlo.

A 5
Circulacion ” Catalogo ” Autoridades ” Informes ” D.S.I. || Administracion | @D g RO

Buscar
todos los registros
p. periddicas

N Gestion de las cestas Gestion de los procedimientos
tltimos registros

Documentos
nueve registro

Publicaciones Tipo de procedimiento

periddicas
nueva publicacién

Procedimiento de marcar/seleccionar
Nombre del procedimiento

P~ lAutores que hay en PMB (Diana)
Codigo MySQL
Cestas select author_id, author_type, author_name from authors;
gestidn
marcar
seleccionar
acciones
Estantes
gestién Ej seleccién : select notice_id as object_id, 'NOTI' as object_type from notices where ...
creacién 'NOTI' f 'EXPL' / 'BULL
Ej accién : update exemplaires set expl_statut=!!nouveau_statut!! where expl_id in (CADDIE(EXPL))
239.50 EXPL ] NOTI { BULL
buscar

Comentario

IEste procediemienteo es de prueba
Disponible para

“7 admin |~ bib ||_ cat ||_ circ

Cancelar | Guardar || Ejecutar Suprimir

Figura 5.21: Modificar un procedimiento.
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2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extensién SQL.
3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.

4. Anadir un procedimiento: Opcién que permite definir un nuevo
procedimiento.

La informacién a cumplimentar en el momento de la creacién del
procedimiento es la que se detalla a continuacion:

o Tipo de procedimiento: Se podra seleccionar un procedimiento de
marcar/seleccionar o un procedimiento de accion.

o Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo
procedimiento.

o Cbdigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.
o Comentario: Campo adicional para anadir un comentario si se desea.

o Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se
desea permitir ejecutar dicho procedimiento.

5.4.2 Introduccion de elementos en la cesta

Existen diversas opciones para llenar las cestas. Por un lado, las cestas
pueden llenarse utilizando el lector de codigo de barras (escaneando los
cédigos de barras de los ejemplares), por otro, también es posible enviar
elementos a una cesta lanzando un procedimiento de seleccién contra el
sistema. Estos procedimientos han de ser definidos en el apartado Cestas-
>Gestion-> Gestion de los procedimientos.

En todo momento en el apartado Catalogo, cuando se visualice el icono de una
cesta, es posible anadir un elemento (registro, ejemplare o numero) a una
cesta pulsando sobre el icono .

La gestion de anadir un elemento a una cesta se puede realizar a través de
diferentes funciones posibles:

e Anadir un registro a una cesta de ejemplares: La accion que se realiza
es anadir todos los ejemplares del registro a una cesta.

e Anadir un ejemplar a una cesta de registros: La accién que se realiza es
anadir el registro del ejemplar a la cesta.

e Afadir un articulo a una cesta de numeros: La accidén que se realiza es
anadir la publiacion periddica correspondiente a ese articulo a la cesta.

Atencion : Afadir un numero a una cesta de registros no tendra ningun
efecto. En efecto, a un numero le corresponden dos tipos de registros : el
registro madre de la publicacion y los registros de los articulos catalogados de
ese numero (se refiere a revistas).
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5.4.3 Acciones a realizar con una cesta

Las posibles acciones que pmb permite realizar con las cestas son las
siguientes:

Vaciar una cesta: Permite vaciar el contenido de una cesta. Para
seleccionar los elementos a eliminar se puede elegir entre elementos
marcados o elementos no marcados

Transferencia: Permite transferir los elementos de una cesta (elementos
marcados y/o no marcados) de una cesta a otra cesta.

Informes: Permite extraer un informe sobre la situacidon de la cesta. El
informe puede obtenerse en diversos formatos: tables html, archivo
excel html o archivo excel.

Imprimir tejuelos: Permite imprimir los tejuelos de los ejemplares que
contiene la cesta. Se puede elegir entre elementos marcados o
elementos no marcados

Exportacion: Permite exportar el contenido de una cesta, pudiendo
elegir entre diferentes formatos de exportacion tales como xml, html o
rtf entre otros. Se puede elegir entre elementos marcados o elementos
no marcados.

Por consulta: Permite aplicar una consulta SQL al contenido de una
cesta. Se puede elegir entre elementos marcados o elementos no
marcados.

Suprimir de la base de datos: Se encarga de suprimir los elementos
incluidos en una cesta (registros, boletines o ejemplares) de la base de
datos de la biblioteca. Se puede elegir entre elementos marcados o
elementos no marcados.

A B R
Circulacion ” Catalogo || Autoridades ” Informes ” D.S.. ” Administracion @D RO

Buscar
todos los registros
p. periddicas
ultimos registros

Waciar |a cesta Transferencia | Informes Imprimir tejuelos Exportacién | Por consulta Supr de la base

Documentos Seleccione una cesta para suprimir su contenido
nuevo registro Loire - Niimeros que contienen los articulos para la exposicién del mes 0 boletines de los cuales 0 sefialados.
Aventuras (ejemplares) 1 ejemplares de los cuales 0 sefialados.
Publicaciones A
L Ejemplares a devolver a BDP "
periodicas 0 ejemplares de los cuales 0 sefialados.
N {Llenar esta cesta con los sjpmplares de los documentos a devolver a la BDF)
nueva publicacién | de | ad
oo Ejemplo de cesta de ejemplares 0 ejemplares de los cuales 0 sefialados.
periddica |&mp
Cesta de prueba 0 registros de los cuales 0 sefizlados,
Cestas Cochon - registros para la exposicion del mes préximo 0 registros de los cuales 0 sefialados.
gestidn Loire - Registros para el tema del mes 0 registros de los cuales 0 sefialados.
[mer=es Misterio a tros de | R
registros de los cuales 0 sefialados.
seleccionar Libros de misterio g

acciones

Registros a devolver a BDP

. 0 registros de los cuales 0 sefizlados.
{Llenar esta cesta como control de los reaistros gue se han de devolver)

Estantes
N Registros con el titulo duplicado .
[gExLicn| 0 registros de los cuales 0 sefialados,
s i i
el Duplicades del primer titulo
Registros para exposicién . "
TS0 X N 0 registros de los cuales 0 sefislados.

buscar

Figura 5.22: Acciones a realizar con una cesta.

Pagina 53 de 119



Manual de administraciéon PMB

5.5 Estanterias

Las estanterias virtuales, que en la aplicacién reciben el nombre de estantes,
son un conjunto de cestas de registros que pueden contener o no registros.

Permiten mostrar estos registros en el OPAC o en la pagina web del usuario.

PMB permite a través de esta forma mostrar en tu pagina web una exposicion
virtual, la lista de las ultimas obras adquiridas por la biblioteca, la seleccion
de un club de lectura, etc.

Para crear una nueva estanteria

La creacion de una nueva estanteria se realiza desde el menu Catalogo
->FEstantes->Gestion, pulsando el boton “Crear un estante”.

| ” AT B o
Circulacién Catalogo ” Autoridades || Infarmes || D.S.. || Administracién | DO e eRE
Buscar
todos los registros
p. periddicas
lltimos registros
Eocumentos Nombre del estante
nuevo registro
Publicaciones Validar estante
periddicas Permanente O bien del al Visible en la pagina de inicio ? I
nueva publicacién Nombre largo o comentario
Cestas
aestién
marcar
seleccionar Autorizaciones a :
acciones F admin ™ bib I cat [ cire
Estantes C 1 G |
gestién ancelar uardar
creacién
Z239.50
buscar

Figura 5.23: Pantalla de creacion de un nuevo estante.

Una estanteria se define por un nombre, un periodo de validez y su visibilidad
o no en la pagina de inicio del OPAC.

También se puede anadir un comentario y definir qué usuarios se desea que
puedan visualizarla.

Por otro lado, en esa seccion, se visualizan la lista de estanterias que existen
en el sistema (si las hay), y permite editar los parametros fijados en su
creaciéon pulsando sobre el nombre de la estanteria.

Una vez la estanteria ha sido creada, es posible anadir o retirar cestas
mediante el menu Catalogo ->Estantes->Creacion, seleccionando la
estanteria que se desee modificar.

Pagina 54 de 119



Manual de administraciéon PMB

Aparecera un listado con las cestas que existen en el sistema, y el

administrador podra afiadir cestas selecionandolas o retirarlas eliminando
esta seleccion.

A G Fo oo
| Circulacion || Cataloge || Autoridades || Infermes || DS ” Administracion DD RO
Buscar
todos los registros
p. periddicas

tltimos registros

Documentos

Incluido 7 Nombre de la cesta
nuevo registro

[+ Cesta de prueba
Publicaciones
periédicas

[ Cochon - registros para |a exposicién del mes préximo
[~ Loire - Registros para el tema del mes
[ Misterio {Libros de misterio

nueva publicacién

™ Registros a devolver a BOP (l|enar esta cesta como control de los registros gue se han de devolver)
Cestas ™ Registros con el titulo duplicado (Duplicados del primer titulo)
gestidn

[~ Reqistros para exposicién (Incluir en esta cesta los registros de |a exposicién virtual
marcar

seleccionar

J— Cancelar | Guardar

Estantes
gestién

creacién

Z39.50
buscar

Figura 5.24: Pantalla que permite afiadir cestas a un estante.

Una vez se tenga la configuracion deseada, se debe pulsar el botdn
“Guardar”.La pantalla de creacién de una estanteria virtual permite afiadir o
retirar el contenido de una o varias cestas a una de tus estanterias virtuales.
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5.6 239.50

El Z39.50 es un estandar internacional para la recuperacién de la informacién
basado en la estructura cliente/servidor, que facilita la interconexion entre
sistemas informaticos.

Deriva su nombre de haber sido desarrollado del comité nimero 39 de la
American National Standards Institute (ANSI), y por ser el estandar numero
50 por la National Information Standars Organization (NISO). Su nombre
oficial es "Information Retrieval (Z239.50); Application Service Definition and
Protocol Epecification for Open Systems Interconection”.

Hace posible la comunicacion entre sistemas que utilizan diferente hardware
y software, permite la realizacion de busquedas simultdneas a varios
catdlogos totalmente dispersos en nuestra red o en Internet utilizando una
Unica interfaz de usuario, asi como recuperar la informacién, ordenarla, y
exportar los registros bibliograficos.

Hay tres puntos importantes de las aplicaciones con este protocolo que han
cambiado la actividad bibliotecaria.

1. Los clientes z39.50 pueden enviar solicitudes a varias bibliotecas
simultdneamente, ya sea dentro de una misma solicitud o en varias
independientes. Esto permite un ahorro de tiempo.

2. El formato basico usado para el intercambio de registros bibliograficos
es el MARC. La capacidad de presentar y transferir en formato MARC,
permite al cliente utilizar esa informacion para un procesamiento
posterior.

3. A través del uso de Z39.50 muchos otros procesos bibliotecarios han
llegado a ser abiertos, particularmente, la conmutacién bibliografica y
el préstamo bibliotecario.

Z39.50 es un estdndar internacional, amplio, potente y muy difundido en el
mundo bibliotecario, es un protocolo que cumple con las caracteristicas para
ser la plataforma de desarrollo para la red de bibliotecas digitales, por lo
tanto, para la implementacién de una biblioteca digital debe considerarse que
739.50 puede ser la plataforma para la intercomunicacion con otras
bibliotecas.

5.6.1 Busqueda

La busqueda Z39.50 permite buscar una obra en el catdlogo de otra
biblioteca.
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| Circulacian Catalogo || Autoridades || Informes || DS || Administracion QO s eRd

Buscar

todos los registros

p. periddicas

Gltimes registros
Documentos

. [~ BN France - ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZ 1456

[~ ENS Cachan - ADVANCE

Publicaciones [~ ENS Paris - INNOPAC
periddicas [ Library Of Congress - Voyager

nueva publicacidn [” Polytechnique Montréal - ADVANCE

periddica [~ SUDOC - ABES-Z38-PUBLIC

™ Univ Laval (QC) - UNICORN
[ Univ Lib Edinburgh - voyager
™ Univ Lyon 2 SCD - ouvrages
[ Univ Oxford - ADVANCE

™ Univ Valenciennes - INNOPAC

Cestas
gestidn
marcar

seleccionar

acciones

Estantes

gestién Iisbn 7] = |
creacion
v o
£39.50
buscar Iautur j S| I

Nimero max. de registros devueltos por cada servidor :I 100 j

Buscar

Figura 5.25: Pantalla de busqueda del estandar Z39.50.

Una vez encontrada puede copiarse directamente al catdlogo que se ha
generado en la aplicacién, sin tener que volver a hacer el trabajo que ya han
hecho otras bibliotecas.

Atencion: Los registros catalogados corresponden a un trabajo intelectual y
estan sometidos a los derechos de autor. Los registros de la BnF y los de la
Biblioteca del Congreso Americano (Library of Congress) son de dominio
publico, por tanto, se puede importar los datos con toda tranquilidad, otras
bibliotecas puden tener otras politicas aplicadas a sus registros. Informese
sobre la biblioteca en cuestion.

Para realizar una busqueda se debe seleccionar un criterio de busqueda y
marcar las bibliotecas que se desee examinar.

Si la consulta no tiene éxito, lo mas normal es que el fallo se deba a alguna de
las siguientes causas:

e La conexién a internet esta saturada
e El servidor del otro lado no ha respondido
e La configuracion de PMB no es correcta

n

Las lineas que empiezan por "Fallo..." corresponden a un error. Entre los
posibles mensajes de error que la aplicaciéon puede mostrar se encuentran los
siguientes:

e Timeout : El servidor no ha respondido en el tiempo indicado
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e Connect failed : El servidor ha respondido, pero la conexién no se ha
podido realizar

e Malformed query : El perfil z39.50 del servidor no es correcto. En este
caso se recomienda verificar el perfil Z39.50 de este servidor a través de
su administrador

Las lineas que empiezan por “Terminado” senalan que la busqueda ha tenido
éxito. El numero de resultados devueltos se muestra bajo la frase “el servidor
ha devuelto X registros de X encontrados”. La limitacion es de 100 registros,
luego en caso de que se obtengan mas resultados se debera afinar la
busqueda.

Una vez la buisqueda ha finalizado, se debe pulsar el botén "Resultados" para
ver los resultados obtenidos.

Se muestra entonces una pantalla con los resultados de la busqueda. La lista
de los resultados presenta los registros resumidos en formato ISBD. No
figuran en esta lista notas eventualmente introducidas, asi como tampoco
otras informaciones menores.

Para seleccionar un registro se debe pulsar sobre su titulo, y de este modo, se
mostrara la informacion del registro para modificarlo. La modificacién se
realiza con el fin de mostrar el registro en detalle y en caso de que sea
correcto integrarlo al catalogo.

Existen algunas diferencias con la pantalla habitual de modificacién de un
registro, ya que los autores y editoriales tienen dos campos para introducir el
elemento principal (apellido) y el elemento secundario (nombre).

Una vez se han realizado las eventuales correcciones solo hace falta validar
con el botdon "Integrar el registro”.

La siguiente pantalla permite definir y catalogar los ejemplares, pulsando en
el nombre para integrarlos. También ofrece la posibilidad de volver a la lista
de resultados para integrar otros resultados de la lista.

En la parte superior de esta pantalla figura la informacién sobre el registro
integrado, con un enlace “Verlo en catalogacion.” Este enlace permite mostrar
el registro en modificacién. La pantalla de modificacién que se muestra es la
misma que la de creacién de un registro.
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Capitulo 6. Autoridades

6.1 Autores

En PMB los autores no hacen referencia iinicamente a los escritores, sino que
también incluyen traductores, dibujantes, etc. En el caso de las peliculas, el
realizador sera considerado el autor de la misma.

Cuando se introduce un nuevo registro, se debe definir el autor o autores del
documento, su funcién (autor, traductor, maquetista, etc.) y su responsabilidad
(autor principal, secundario, otros autores).

6.1.1 Buscar, modificar y anadir un autor

Al acceder a la pestafna Autoridades y al menu Autores, aparece una lista con
todos los autores existentes en la base de datos. En esta pantalla se puede
realizar una busqueda de autores por el nombre. También hay un enlace para
acceder al listado de los ultimos diez autores creados. Existe la opcién de
crear un nuevo autor, pulsando el botén Andadir un autor.

CA G &b dp
Circulacion || Catalogo || Autoridades ” Informes || D.S.. || Administracién SO eREE

Autoridades
autores Gestion de las autoridades : Autores
categorias
editoriales Buscar : Autores
colecciones

subcoleccidn
titulos seriados

clasificaciones | Ver los dltimos autores creados

Autores encontrados con los datos
Anne Rodge

Camilo José Cela

Di Chio, Federico

Diana Exposito

FernAindez Panadero, Javier
Isabel Allende

Jane Austen

Javi Nadal

Kerr, Rosalie

M2Carmen Alcina

Maria Martinez

mecarmen y diana

Mercedes Verde

Figura 6.1: Lista con los autores existentes en la base de datos.
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La lista de autores se compone de enlaces que permiten acceder y modificar
los datos de los mismos. Si se accede a un autor en concreto, aparecen todos
sus datos, y permite anadir informaciéon que no se pudo incluir cuando se
insertd el documento.

@@ s eRE

€

Circulacién ” Catalogo ” Autoridades ” Informes ” DS || Administracién

Autoridades
autores Gestion de las autoridades : Autores
categorias
editoriales Modificar un autor
colecciones
subcoleccidn Tipo

titulos seriados I persona j
Heciatizn o Elemento principal Elemento secundario

ICam\IoJosé Cela I
Fechas

Ver

| [ .. [x

Sitio web

| | Verificar

Comentario

Figura 6.2: Pantalla de insercion o edicion de un autor.

En la pantalla de cada autor, exiten los siguientes datos y opciones:

e Campo Tipo. Se puede elegir entre persona o entidad.

e Campo Elemento Principal. El apellido de la persona fisica o el nombre
de la entidad. Mirar la seccidn posterior, normalizacion de las entradas
de los autores.

e Campo Elemento Secundario. Nombre de la persona fisica. Mirar la
seccion 6.1.2, normalizacion de las entradas de los autores.

e Campo Fechas. Fecha de nacimiento y fallecimiento de una persona
fisica o de creacién y fin de una entidad.

e Opcion Ver. En el caso que el autor haya utilizado un seudénimo para
realizar algin documento, se pueden enlazar ambos nombres a través
de la opcion Ver: Al acceder a esta opcion (botén “...”) se abre una nueva
ventana en la que se puede elegir un nombre de los autores existentes
en la base de datos, o introducir un nuevo autor. Para eliminar uno de
los enlaces se debe pulsar el botén “X”.

e Campo Sitio Web. Existe un botén para verificar que la pagina web es la
correcta.

e Campo Comentario.

e Botdén Reemplazar. Esta opcidén permite sustituir un autor por otro, para
eliminar duplicados de entradas. Al pulsar este botén, se accede a una
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nueva pantalla en la que se puede elegir el autor que reemplazara al
seleccionado.

e Boton Uso. Permite acceder al listado de las obras existentes en la base
de datos de las que es autor.

e Botdén Eliminar. Esta opcién permite suprimir un autor. No se permite
eliminar un autor que haya creado algun documento de la base de datos.

6.1.2 Normalizacion de las entradas de los autores

e Introducir tanto el apellido como el nombre con una mayuscula inicial,
el resto en minusculas.

e El apellido es el elemento de entrada, el nombre es el elemento
secundario. En casos particulares, y en caso de duda, no introducir el
elemento secundario.

e Las particulas que unen nombres, "de", "de los", forman parte del
elemento secundario. Sin embargo los que forman parte del apellido son
parte del elemento de entrada (Por ejemplo: La Fontaine, Jean de).

e Los guiones se conservan.

6.2 Categorias

Las categorias son una forma de ordenar los documentos dentro de la base de
datos y organizar la informacion para facilitar su busqueda a través del OPAC.
El objetivo es agrupar las obras en una estructura arborea con categorias y
subcategorias.

Al acceder a la pestafna Autoridades y el menu Categorias aparece una pagina
con el listado de todas las categorias existentes. También existe la opcién de
buscar categorias por su nombre y de crear una nueva categoria.

6.2.1 Crear nueva categoria

Al crear una nueva categoria, se accede a una nueva pantalla en la que se
pueden introducir los siguientes datos:

e Nombre. Es un campo obligatorio.
e (Comentario.

e Materia Superior. Se puede establecer una jerarquia entre las
categorias, de forma que puedan existir subcategorias. En este campo
se debe indicar la categoria superior a la que estamos creando. Se
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puede elegir de una lista si se accede al boton “...”.

e VBase. PMB permite que se establezcan conexiones entre categorias que
estdn relacionadas pero que no estan incluidas una dentro de la otra.
Accediendo al botdén “...”.aparece una lista desde donde elegir la
categoria.

e Referencias. Este campo es parecido a Véase y permite que se conecten
varias categorias.

e Numero de autoridad.

A 5y #e oD
Circulacién || Catélogo || Autoridades || Informes || D.S.. ” Administracién DO RO
Autoridades

L Gestion de las autoridades : Categorias
categorias
editoriales Crear una materia
colecciones
subcoleccidn Nombre (Espaniol)
titulos seriados I
clasificaciones Comentario (Espaiiol)

Materia superior

Véase

Referencias ver también (Reciproco [ )

| [ x [ [+

Numero de autoridad

Figura 6.3: Pantalla para insertar una nueva categoria.
6.2.2 Modificar una categoria existente

Dentro de la lista se encuentran iconos de carpetas y documentos. La carpeta
indica que existen subapartados dentro de la categoria. Al acceder a estos
iconos aparecen todas las subcategorias.

Los nombres dentro del listado son enlaces a través de los cuales se pueden
editar todos los datos de cada categoria. La pantalla de edicion es similar a la
de nueva categoria, pero incluye los siguientes botones:

e FEliminar. Permite suprimir la categoria. No se podria eliminar si es
utilizada por algun registro.

e Uso. A través de este boton se puede saber en qué obras se utiliza la
categoria.
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6.2.3 Anadir registros a las categorias

Para afnadir registros a las categorias se debe acceder a la ficha del
documento a través de la pestana Catalogo (Ver Capitulo 5), bien cuando se
crea el registro, o bien modificaAndolo. Dentro de la ficha se debe acceder a la
zona de Indexacion y el apartado Categorias. El registro se puede anadir a
tantas categorias como sea necesario. A través del boton “...” se accede a una
ventana desde donde se puede seleccionar la categoria correspondiente, e
incluso crear una nueva.

6.3 Editoriales

La seccion Editoriales, dentro de la pestana Autoridades, es muy similar al
apartado Autores (Ver seccién 6.1Autores). Al acceder a esta pantalla se
muestra un listado con todas las Editoriales existentes en la base de datos.
También existe un enlace que muestra una lista con las ultimas editoriales
creadas.

6.3.1 Buscar, modificar y anadir una editorial

Esta pantalla tiene la opcién de buscar editoriales a partir del nombre.
También permite crear nuevas editoriales, accediendo al botdn
correspondiente.

A D #8 o
| Circulacién || Catélogo || Autcridades ” Informes || D.S.. || Administracién | QO u RO
Autoridades
AR Gestién de las autoridades : Editoriales
categorias
editoriales Crear/modificar una editorial
colecciones
el Nombre de la editorial
titulos seriados I
T e Direccion (linea 1)
Direccién (linea 2)
C.P. Poblacion
Pais
Sitio web
Comentario

Figura 6.4: Pantalla para insertar una nueva editorial.
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El listado que se muestra estd constituido por enlaces que permiten acceder a
los datos de las editoriales. Al acceder a la ficha se presenta la siguiente
informacion:

e Campo Nombre de la Editorial.
e Campos Direccion, CE Poblacion, Pais.

e Campo Sitio Web. Existe un botén para verificar que la pagina web es la
correcta.

e Campo Comentario.

e Botén Reemplazar. Esta opcidon permite sustituir una editorial por otra,
para eliminar duplicados de entradas. Al pulsar este botdn, se accede a
una nueva pantalla en la que se puede elegir la editorial que
reemplazara a la seleccionada.

e Boton Uso. Permite acceder al listado de las obras existentes en la base
de datos que fueron publicadas bajo esta editorial.

e Botén Eliminar. Esta opcidon permite suprimir una editorial. No se
permite eliminar una editorial que haya publicado algiun documento de
la base de datos.

6.3.2 Normalizacion de las entradas de las editoriales

e Si en el nombre de la editorial se utilizan iniciales, estas se deben
escribir con el nombre completo. Para facilitar la busqueda, podriamos
incluir las siglas entre paréntesis después del nombre.

6.4 Colecciones

Una coleccion es un conjunto de obras editadas por una misma editorial, que
estan unidas por un mismo nombre de coleccién, y pueden tener o no el
mismo autor.

Al acceder a la pestana Autoridades y al menu Colecciones, aparece una
pantalla que contiene el listado de las colecciones existentes en la base de
datos. También existe un enlace que permite acceder al listado de las ultimas
colecciones creadas en la aplicacion.

Para crear una nueva coleccién se debe acceder al botoén Crear una coleccion.
En la pantalla de creacidn se solicita la siguiente informacion:
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e Nombre de la coleccion. Campo obligatorio.
e /SSN. El Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas.

e Editorial. Este campo es obligatorio, ya que todas las colecciones deben
incluir una editorial. Para introducir el nombre, se debe acceder al boton
“...”. En la ventana que aparece, se puede seleccionar una editorial ya
existente en la base de datos o crear una nueva.

@ & eRE

oA
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.5.. || Administracién | -

Autoridades
autores Gestion de las autoridades : Colecciones
categorias
editoriales Crear una coleccion
colecciones
cofhizsloesifE Nombre de la coleccion ISSN

titulos seriados I I
clasificaciones Editorial

| .. [x

Figura 6.5: Pantalla para insertar una nueva coleccion.

Si se desea editar una coleccidn, se debe seleccionar su nombre del listado
existente. La pantalla de ediciéon es muy similar a la de creacion, aunque
también existen las siguientes opciones:

e FEliminar una coleccion. No se puede suprimir una coleccién a la que
pertenece alguna obra.

e Uso. Esta opcion permite averiguar que obras estan incluidas en la
coleccién seleccionada.

e Reemplazar por. Permite reemplazar una coleccién por otra, para
eliminar posibles duplicados. Al pulsar el botdén correspondiente, se
accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la
coleccién que reemplazara a la seleccionada.

Si se desea anadir una obra a una coleccion, se debe acceder a la ficha del
documento a través del catdlogo. Accediendo a la seccién Editorial, coleccion
y al campo Coleccion se puede crear o elegir una coleccion a través del boton

”

Pagina 65 de 119



Manual de administraciéon PMB

6.5 Subcolecciones

Las subcolecciones son subdivisiones de una coleccion. Esta seccion es muy
similar al apartado Colecciones (Ver seccion 6.4 Colecciones).

Al entrar en la pestana Autoridades y el menu Subcolecciones aparece un
listado con las subcolecciones existentes en la base de datos. Muestra el
nombre de la subcoleccién y entre paréntesis la coleccion a la que pertenece y
su editorial. A través del enlace Ver las iiltimas subcolecciones creadas, se
puede acceder al listado con las 10 subcolecciones creadas mas
recientemente. Si se deseara localizar una subcolecciéon en concreto, se puede
buscar a través de su nombre.

Al crear una nueva subcoleccion se solicitan los siguientes datos:

e Nombre de la subcoleccion.
e ISSN de la subcoleccion.

e Subcoleccion de. Toda subcoleccién debe tener una colecciéon de la que
depende (“madre”). Para introducir la coleccién “madre” se debe
acceder al boton “...” y seleccionar o crear una coleccién en la ventana
que aparece.

e Fditorial. Este campo es Unicamente informativo. Cuando se elija la
coleccion superior, aparecera en este campo la editorial bajo la que se
publicé.

Para editar una subcoleccion, se debe seleccionar su nombre en el listado. En
la pantalla de edicion existen varias opciones que no aparecen al crear una
nueva subcoleccion:

e FEliminar una subcoleccion. No se puede suprimir una subcoleccion a la
que pertenece alguna obra.

e Uso. Esta opcién permite averiguar que obras estan incluidas en la
subcoleccion seleccionada.

e Reemplazar por. Permite reemplazar una subcoleccién por otra, para
eliminar posibles duplicados. Al pulsar el botén correspondiente, se
accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la
subcoleccion que reemplazara a la seleccionada.

Para poder afnadir una obra a una subcoleccién, se deben seguir los mismos
pasos que en el caso de una coleccién (Ver seccion 6.4).
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6.6 Titulos Seriados

Un titulo de serie designa un conjunto de obras diferentes de un mismo autor,
por ejemplo “Las aventuras de Tintin de Hergé”.

Al acceder a la pestana Autoridades y el menu Titulos seriados, aparece un
listado con todas las series existentes en la base de datos. También existe la
opcién de buscar una serie determinada a través de su nombre. Si se desea
ver la lista de los ultimas 10 series creadas, se debe seleccionar el enlace
correspondiente.

Esta pagina también permite crear nuevas series, a través del béton Crear un
titulo de serie. El Gnico dato que se solicita al crear una nueva serie es su
titulo.

Para editar una serie, se debe seleccionar su nombre en el listado que
aparece. Las siguientes opciones se encuentran disponibles al editar una
serie:

e Titulo de Ia serie.

e Fliminar una serie. No se puede suprimir una serie a la que pertenece
alguna obra.

e Uso. Esta opcién permite averiguar que obras estan incluidas en la serie
seleccionada.

e Reemplazar por. Permite reemplazar una serie por otra, para eliminar
posibles duplicados. Al pulsar el boton correspondiente, se accede a una
nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la serie que
reemplazara a la seleccionada.

Para que un documento pase a formar parte de una serie, se debe incluir el
nombre de la serie en la ficha de la obra. Esto se puede realizar al incluir el
documento en la base de datos o modificando su ficha desde la Pestana
Catalogo (Ver Capitulo 5). Una vez dentro de la ficha de la obra, en la seccion
Titulo, en el campo Parte de y a través del boton “...” se puede crear o elegir
la serie.
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6.7 Clasificacion

La Clasificacion Decimal Universal y la Clasificaciéon Decimal de Dewey son
sistemas de clasificaciéon del conocimiento que nacen de la necesidad de
ordenar y catalogar las obras en las bibliotecas. PMB acepta este tipo de
clasificaciones decimales, que permiten personalizar la catalogacion de los
documentos. Por defecto la aplicacién ya contiene varias clasificaciones en la
base de datos.

Si se accede a la pestafia Autoridades y al menu Clasificaciones, aparece el
listado con las clasificaciones existentes en la base de datos. Esta pagina
permite buscar una determinada clasificacion entre las contenidas en la
aplicacion. Se puede buscar por el numero de la clasificacion o bien por su
nombre. Para poder visualizar el listado de las ultimas 10 clasificaciones
creadas, se debe acceder al enlace existente en la pagina.

A D) B o
| Circulacién || Catélogo ” Autoridades ” Informes || D.S.. || Administracién | Do RO

Autoridades
autores Gestidén de las autoridades : Clasificaciéon
categorias
editoriales Buscar : Clasificacion
colecciones

subcoleccion
titulos seriados
el R ) % Biascar porindice ¢ Buscar por comentario

| Ver las dltimas clasificaciones creadas.

Clasificaciones encontradas con los datos
000 Généralités
001 Le savoir

001.1 Wie intellectuelle. Coopération intellectuelle

001.2 Acquisition du savoir et des connaissances

001.2 Humanité

001.4 Recherche

001.44 Encouragement et mesures incitatives en faveur de |a recherche : prix, bourses, récompenses
001.5 Communication

001.8 Phénoménes mystérieLx et controversés

001,94 Mystéres, Phénomeénes non expliqués scientifiguement. OWNI, Atlantide, Triangle de Bermudes, ete.
001.95 Mystifications

00196 Superstitions

Figura 6.6: Listado de las Clasificaciones existentes.

Para crear una nueva clasificacion, Unicamente hay que introducir los
siguientes datos:

e Numero de clasificacion.

e Nombre de la clasificacion. Ademas del nombre se puede incluir el
comentario que creamos conveniente.
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El listado mostrado se compone de enlaces a través de los cuales se pueden
editar las clasificaciones. Las siguientes opciones se encuentran disponibles
en la pagina de edicion:

e FEliminar una clasificacion. Esta opcién no estd disponible si hay alguna
obra que pertenece a esta clasificacion.

e Uso. Accediendo a este botdon se puede averiguar que obras estan
incluidas en la clasificacién seleccionada.

e Reemplazar por. Permite reemplazar una clasificacién por otra, para
eliminar posibles duplicados. Al pulsar el botén correspondiente, se
accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la
clasificacion que reemplazara a la seleccionada.

Para anadir obras a las clasificaciones se debe acceder a la ficha del
documento, a través de la pestana Catdlogo, en la seccién Indexacion y el
apartado Clasificacion. Utilizando el botén “...” se puede crear o seleccionar la
clasificacion deseada.
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Capitulo 7. Informes

La aplicacion también ofrece la posibilidad de obtener informes sobre la
informacién almacenada.

Los resultados se muestran en forma de tablas en la parte central de la
aplicacion.

Los informes se encuentran agrupados en seis categorias:
1. Estadisticas

Ejemplares

Reservas

Usuarios

o L

Publicaciones Periddicas
6. Cdodigo de barras
A continuacion se procederd a describir detalladamente cada categoria.

7.1 Estadisticas

Es la categoria que la aplicacién muestra por defecto, en ella es posible
visualizar los resultados de unas consultas guardadas, personalizables en la
pestana “Administracion->Herramientas->Acciones Personalizables”.

7.1.1 Visualizar los resultados de una estadistica

Para iniciar una estadistica personalizable, se debe pulsar sobre la etiqueta
del procedimiento que se desee.

Si hay parametros a especificar, se mostrara una pantalla intermedia para
poder especificar algunos datos.

En la parte inferior de la pagina, es posible modificar el nimero de resultados
gque se mostraran por pagina. Después de haber modificado este nimero, se
debe pulsar el botdn Actualizar para aplicar los cambios.

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la
izquierda) o en una tabla de formato HTML para OpenOffice (icono de la
derecha).
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A B &8 dpa
Circulacign || Catalogo || Autoridades || Informes || DS || Administracién DO RO

Estadisticas
personalizables

Ejemplares
preéstamos actuales
retrasos per usuario Numero de usuarios por poblacion de residencia para una o mas categorias
retrasos porfecha
préstamos por
drupo 5

Castellén

Gandia

Madrid

Valencia

Ville Nbre

Reservas
actuales

N e e

aprocesar

Usuarios
usuarios actuales | 5L

el abono caducaréa 1/1 Mostrar |10 Resultados por pagina [atail=|[FET

préximamente

INTML

abono caducado
Publicaciones
periodicas

estado de las

colecciones

Codigos de barras
generacidn libre

Figura 7.1: Resultado de llevar a cabo una estadistica.

7.1.2 Crear/Modificar una estadistica

Para crear o modificar una estadistica se debe acceder a la secciéon
“Administracion->Herramientas->Acciones Personalizables”

En esta pantalla aparecen diferentes procedimientos asociados a las
estadisticas.

Al igual que ocurria con las cestas (Ver seccion 5.4), PMB crea por defecto
algunos procedimientos para facilitar la gestién de la biblioteca, algunos de
ellos son:

e Recuento de préstamos/categorias de usuarios en un ano: Numero de
préstamos por categoria de usuarios en un afio.

e Recuento de préstamos/seccion para un afo: Numero de préstamos por
seccién para un ano.

e Recuento de préstamos por mes: Numero total de préstamos para un
ano.

e Recuento de usuarios/edad: Numero de usuarios por franjas de edad en
un ano.

e Recuento de usuarios/poblacion/categoria: Numero de usuarios por
poblacién de residencia para una o mas categorias.

e Recuento de usuarios/sexo/edad: Numero de usuarios por sexo y por
franja de edad para un ano.

e Recuento ejemplares/propietario: Numero de ejemplares por propietario
de ejemplar.
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Lista de ejemplares de un propietario/estado: Lista de ejemplares de un
propietario por estado, signatura, cédigo de barras, titulo (practico
para hacer listas de documentos no marcados antes de una
importacién).

Lista de ejemplares para una o mas secciones por propietario: Lista de
ejemplares de una o mas secciones para un propietario.

Lista ejemplares/estado: Lista parametrizada de ejemplares por estado.

Lista ejemplares para un propietario: Lista de los ejemplares para un
propietario ordenados por signatura y cddigo de barras.

Lista usuarios/categorias: Lista de usuarios por categorias de usuario.

Recuento ejemplares/estado: Numero de ejemplares por estado de
ejemplar.

Recuento ejemplares/propietario/estado: Numero de ejemplares por
propietario y por estado de ejemplar.

Recuento ejemplares/seccion: Numero de ejemplares por seccion.

Recuento usuario/categoria: Numero de usuarios por categoria.

A D & B
Circulacién || Catélogo || Autoridades ” Informes || D.S. ” Administracién @D s eRD

Administracién
ejemplares Herramientas > Acciones personalizables
registros

usuarios

Mantenimiento de |a base de datos Acciones personalizables Act. base Deseripeién de |as tablas Mantenimients MySQL

cuotas

administradores

importar Estadisticas : Recuento de préstamos / categorias de usuarios en Conf !
. ~ onfigurar los
conversionesfexport. Ejecutar LLELL A Exportar
parametros
Nimera de préstamos por categoria de Lsuarios en un afo
herramientas : Estadisticas : Recuento de préstamos / seccién para un afio Configurar los
Ejecutar [ i i " Amet Exportar
L3050 Niimero de préstamos por seccién para un afio pardmetros
Ei t Estadisticas : Recuento de préstamos por mes Configurar los E t
copia de sequridad L mers totsl de préstames pars un s parémetros Xportar
Ei t Estadisti Recuento de usuarios / edad Configurar los
JECUILAr A < por franjas de edad en un afie pardmetros Xportar

Ei t stad Recuento de u rios / peblacién [ categoria Configurar los
jecutar [, por peblacion de resider una o mas categorias pardmetros L HelnEels
Ei t Estad Recuento de usuarios / sexo [ edad Configurar los E t
jecutar [ por sexo y por franja de edad para un afio pardmetros EpOLal
Estado : Recuento ejemplares / proprietario
2 . . Exportar
Nim de sjsmmplares por propistario de sjamplar

Lista de ejemplare de

Ei t . S Configurar los
ista de sjerm le barras, titulo (practico para
jecutar J P P T Xportar
acer listas de documentos
. Lista de ejemplares una o mas secciones por propietario Configurar los
Ejecutar Lista de ejemplares de una o mas secciones para un propietario pardmetros Exportar
. Lista ejemplares / estado Configurar los
Ejecutar Lista parametrads de sjempalres por estado parametros Exportar

o
E
s
8
=
S
i
k3 m

s Lista ejemplares para un propietario Configurar los
Ejecutar Lista de los ejemplares para un propietario ordenados per signatura y cédigo de barras pardmetros Exportar |

Figura 7.2: Pagina en la que se pueden editar los procedimientos existentes.
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Las posibles acciones a realizar son:

1. Probar el procedimiento: Ejecuta el procedimiento y muestra su
resultado por la pantalla.

A D # o
Circulacion ” Catalogo || Autoridades || Informes ” D.S.. ” Administracion @D & xRE
Administracién

sjemplares Herramientas > Acciones personalizables

registros

usuarios Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcién de las tablas Mantenimiento MySQL
Parametros

cuotas

administradores

importar

conversiones/expart. Ejecutar el procedimiento Estadisticas : Recuento de préstamos [/ categorias de usuarios en un
ano

herramientas

239.50 Modificar | Ejecutar

Numero de préstamos per categoria de usuarios en un afio
copia de seguridad

Linea 0 : SELECT CASE WHEN libelle IS MULL THEN " Catégorie de lecteurs inconnue" ELSE libelle END as Catégorie, count(*)
as "Noembre de préts" FROM pret_archive LEFT JOIN empr_categ ©M id_categ_empr = arc_esmpr_categ where year(arc_debut)
= '2007' group by arc_empr_categ order by Catégorie

Catégorie Nombre de préts
Adultes 22
Alumnos de secundaria/Estudiantes 1

Figura 7.3: Resultado de ejecutar un procedimiento.

Ademads de mostrar el resultado, ofrece dos opciones:
o Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento.

o Modificar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar
las modificaciones resalizadas, cancelarlas, volver a ejecutar el
procedimiento o eliminarlo.

A D £ 4
Circulacién ” catalogo ” Autoridades ” Informes ” DS, ” Administracién @D & eRE

Administracién

jemplares Herramientas > Acciones personalizables

reaistros

suarios Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripeién de las tablas Mantenimiento MySQL
Parémetros

cuotas

administradores

importar
conversiones/export.

Modificar el procedimiento

Nombre del procedimiento
herramientas

Estadisticas : Recuento de préstamos / categorias de usuarios

239.50 Codigo MysQL
SELECT CASE WHEN libelle IS NULL THEN " Catégorie de lecteurs inconnue" ELSE
copia de sequridad libelle END as Catégorie, count(*) as "Nombre de préts" FROM pret_archive LEFT
JOIM empr_categ OM id_categ empr = arc_empr_categ where year(arc_debut) =
‘Ilparaml!!' group by arc_empr_categ order by Catégorie

Comentario

INﬂmem de préstamos por categoria de usuarios en un afio
Disponible para

[+ admin [ bib | cat | circ
Suprimir |

Figura 7.4: Pantalla de modificacion de un procedimiento.

2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extension SQL.
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3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.

4. Anadir un procedimiento: Opciéon que permite definir un nuevo
procedimiento.

La informaciéon a cumplimentar en el momento de la creaciéon del
procedimiento es la que se detalla a continuacion:

o Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo
procedimiento.

o Cbdigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.
o Comentario: Campo adicional para anadir un comentario si se desea.

o Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se
desea permitir ejecutar dicho procedimiento.

7.2 Ejemplares

Este apartado del menu permite acceder a la informacién sobre los ejemplares
de la biblioteca o centro de documentacién. Se puede ver :

e la lista de préstamos actuales.

e la lista de los ejemplares cuyo periodo de retorno ya se ha pasado
(retrasos) por fecha o por usuario.

e los préstamos por grupos.

7.2.1 Préstamos Actuales

Este informe se emplea para listar todos los ejemplares que actualmente estan
prestados, ofreciendo también la posibilidad de imprimir las cartas de
reclamacién o de enviar los correos electrénicos.

Al final de la pantalla, se ofrece la posibilidad de modificar el nimero de
resultados que se muestan por pagina. Para modificar esta cifra, se debe
eliminar la que aparece actualmente, reemplazarla por el valor que se desee y
posteriormente pulsar el botén de “Actualizar”.
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Circulacién | |

Catélogo || Autoridades ” Infarmes ” D.S.l. ” Administracidn

Estadisticas
personalizables

Ejemplares Codigo de barras

préstamos actuales 000000556

o emd

Titulo Autor

La casa de los espiritus [sabel Allende

retrasos por usuario
retrasos porfecha
préstamos por

iz
000000111

000000306

Habia una vez un circo

La casa de los espiritus Isabel Allende

Pride and prejudice

Jane Austen

grupo
000000305

La colmena

Reservas 1234
actuales

aprocesar

Usuarios
usuarios actuales
gl abono caducard
préximamente

abono caducado

Publicaciones

periodicas
estado de las
colecciones

Coédigos de barras
generacién libre

Camilo José Cela
Lo Mejor de Mozart

|10 Resultados por pagina Walsaif=1F<-|d

Amadeus Mozart Ministerio. Rebeca

Usuario Prestado el A devolver el Retraso
Alcina, Mari Carmen 08/06/2007 22/06/2007 [
Alcina, Mari Carmen 27/06/2007 27/06/2007 D
Ministerio, Rebeca 14/06/2007 30/06/2007 (|
Martinez, Mar(a 26f/07/2007 260772007 0O
Roldén, Manolo 25/07/2007 01/08/2007 D
05/09/2007 05/09/2007 O

Figura 7.5: Listado de préstamos actuales.

Los correos electréonicos o las cartas de reclamacion se pueden modificar

desde el apartado
retraso”.

Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracién

Administracién

“Administracion->Herramientas->Parametros->Carta de

[ROR- T3 =]

Herramientas > Parametros

Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcion de las tablas Mantenimiento MySQL

Difusién selectiva de la informacién

Correo electrénico para renovar al usuario
Correo electrénico de retraso

Carta para renovar al usuario
Carta de confirmacién de reserva

Valor

Te agradeceriamos que te pusieras en contacto
con nosotros por teléfono al $biblio_phone o por
correo electrénico al $hiblio_email para mirar la
posibilidad de renovar estes préstamos o de
devolver los documentos.

ejemplares
registros
usuarios .
j— Parémetros
administradores
ool Bt ey T
importar Adquisiciones
conversiones/export. Categorias
herramientas Usuarlos
Z39.50 LbAP
copia de sequridad
OPAC
Abono usuario
[= carta de retraso
Subtipo
1after_list
1befare_list

Salvo error de nuestra parte, ain estés en
posesion del o los documentol(s) siguiente(s)
cuyo préstamo ya ha finalizado :

1debut_expl_ler page

180

Explicacion
Texto que aparece después de |z lista de
documentos retrasados en la carta

Texto que aparecerd antes de |z lista de
documentos retrasados en la carta de
reclamacion

Inicio de la lista de los ejemplares en la primera
pagina, en mm después del borde superior de
la pagina. Debe estar regulado en funcién del
texto que precede a la lista de las obras, la cual

Figura 7.6: Pantalla de modificacion de los parametros de la carta de retraso.

Si se desea ver la carta de reclamacion e imprimirla se debe pulsar sobre el

icono que aparece a la derecha de cada ejemplar.

Para enviar un correo electronico de reclamaciéon a un usuario por un
ejemplar con retraso, se debe pulsar sobre el otro icono que aparece junto al
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ejemplar (el icono no esta visible si la direccién de correo del usuario no se ha
introducido).

7.2.2 Retrasos por usuario

Este informe permite visualizar una lista con aquellos usuarios que tengan
préstamos con retraso, es decir, que tengan ejemplares cuya vigencia del
préstamo haya caducado. La lista se ordena segun los usuarios.

Al igual que en el informe anterior, también se ofrece la posibilidad de
imprimir las cartas de reclamacién pulsando sobre el icono que aparece a la
derecha de cada ejemplar. El contenido de dicha carta puede modificarse
desde el apartado “Administracion->Herramientas->Parametros ->Carta de
retraso”.

La novedad que ofrece es la posibilidad de imprimir las cartas de todos los
usuarios sancionados pulsando el botdon “Imprimir todas las cartas de
retrasos”.

7.2.3 Retrasos por fecha

Este informe permite visualizar una lista con aquellos ejemplares cuya
vigencia del préstamo haya caducado.

La lista muestra un orden por fecha de retorno prevista. Los préstamos mas
antiguos se muestran en la parte superior de la lista.

Al igual que en el informe anterior, también se ofrece la posibilidad de
imprimir las cartas de reclamacién pulsando sobre el icono que aparece a la
derecha de cada ejemplar. El contenido de dicha carta puede modificarse
desde el apartado “Administracion->Herramientas->Parametros ->Carta de
retraso”.

Por ultimo, se ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de todos los
usuarios sancionados pulsando el botdon “Imprimir todas las cartas de
retrasos”.

7.2.4 Retrasos por grupo

Este informe se emplea para listar todos los ejemplares que actualmente estan
prestados, ofreciendo también la posibilidad de imprimir las cartas de
reclamacion. Este apartado sigue la misma logica que los anteriores sélo que
los préstamos se agrupan segun los grupos que existen por curso.

Al final de la pantalla, se ofrece la posibilidad de modificar el nimero de
resultados que se muestan por pagina. Para modificar esta cifra, se debe
eliminar la que aparece actualmente, reemplazarla por el valor que se desee y
posteriormente pulsar el botén de “Actualizar”.

Las cartas de reclamaciéon se pueden modificar desde el apartado
“Administracion->Herramientas->Parametros->Carta de retraso”.
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Si se desea ver la carta de reclamacion e imprimirla se debe pulsar sobre el
icono que aparece a la derecha de cada ejemplar.

También ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de todos los usuarios
sancionados por grupo, es decir, una carta por cada grupo que contiene los
préstamos sancionados de alumnos de dicho grupo. Para ello se debe pulsar el
boton “Imprimir todas las cartas de retrasos por grupo”.

7.3 Reservas

Las reservas se generan a través de la pestafia “Circulacion”. En la parte de la
pantalla destinada a mostrar alertas, extremo inferior izquierdo de la pantalla,
aparecen los mensajes que advierten de nuevas reservas realizadas por los
usuarios, a través del OPAC o través de alguna biblioteca.

Desde este apartado de la seccién “Informes”, es posible consultar las obras
que han sido reservadas.

En la aplicacién se diferencia entre dos tipos de informe de reservas:
e Reservas Actuales: Muestra las reservas que han sido validadas
e Reservas a Procesar:Muestra las reservas que no han sido validadas

7.3.1 Reservas actuales

En este informe se puede visualizar la siguiente informacion referente a una
reserva.

e Titulo : Se trata del titulo principal de la obra reservada. El titulo es un
enlace para ver el registro con la lista de ejemplares en la pestana
Catdlogo. Para mas informacion sobre la visualizacién de registros, se
puede consultar el capitulo Catdlogo (Ver seccion 5).

e Usuario : Se trata del usuario que ha reservado el documento. El
nombre del mismo es un enlace que muestra la ficha del usuario en el
apartado “Circulacion”. Para més informacién sobre la visualizaciéon de
una ficha de usuario, se puede consultar el capitulo Circulacion, seccién
Préstamo de documentos (Ver seccion 4.1.1) .

e Rango : Es la prioridad dentro de la lista de reservas para ese
documento.

e Fecha de la reserva: Es la fecha en la que se realizo la reserva.
e Condicion: Disponibilidad del ejemplar.

e Validez : Es la fecha en que finaliza la reserva, definida en
“Administracion-> Cuotas->Duracion de Ila Reserva”. Para mas
informaciéon sobre las cuotas avanzadas, se debe consultar la seccion
9.4, Cuotas.
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. A O dpx
Circulacién || Catédlogo || Autoridades || Informes || DS || Administracién @ 4 e @E

Estadisticas
personalizables

Ejemplares Titulo Usuario Rango Fecha de la reserva Condicion Valido hasta
Erdstamoslaciialed La colmena Nadal, Javier 2 15/06/2007 Disponible 02/07/2007
retrasos por usuario La colmena Martinez, Maria 3 02/07/2007 Disponible 03/07/2007
retrasos por fecha Pride and prejudice Nadal, |avier 1 17/07/2007 Disponible 17/09/2007
préstamos por
arupo

Reservas
actuales
aprocesar

Usuarios

usuarios actuales
el abono caducara
proximamente
abono caducado
Publicaciones
periddicas
estado de las

colecciones

cédigos de barras
generacidn libre

Figura 7.7: Listado de reservas actuales.

7.3.2 Reservas a Procesar

Muestra la lista de reservas que no han sido aun apartadas por el personal
encargado.

Cuando una reserva de un ejemplar disponible no se ha procesado aun, ésta
se muestra con los datos del ejemplar.

Si no hay ningin ejemplar disponible, la reserva se muestra en la lista pero
sin ningun ejemplar asociado.

La modificacion del estado de estas reservas se puede realizar accediendo al
apartado de “Circulacion” mediante el enlace “Matenimiento de las reservas”
que aparece al final de la pantalla.

Para mas informacion sobre las reservas, se puede consulta la seccién 4.3,
Reservas.
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7.4 Usuarios

Los usuarios se pueden generarse de dos formas:

e de forma manual: Se realiza desde la seccion “Circulacion->Nuevo
usuario”, introduciendo un cédigo para identificar al usuario y los datos
del mismo.

e de forma automadtica: Se realiza desde la seccion “Administracion
->Usuarios”, pudiendo importar los usuarios de un fichero.

Desde este apartado de la seccion “Informes”, es posible consultar los
usuarios que tiene la biblioteca, diferenciandolos segun su situacién: abono en
vigencia, abono caducado o abono a punto de caducar.

7.4.1 Usuarios actuales

Se trata de un informe que muestra todos los usuarios del sistema que tienen
su abono en vigencia.

Para visualizar informacion adicional sobre algun usuario en concreto, se
puede pulsar con el ratén sobre el nombre del mismo. De este modo, se
accedera a su ficha que se mostrara en la pestafia “Circulacion”.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el
numero de resultados por pagina, para ello se debe cambiar el valor numérico
y validar la modificacién mediante el botén “Actualizar”.

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la
izquierda) o en una tabla de formato HTML para OpenOffice (icono de la
derecha). Estas exportaciones son solo de caracter informativo.

A D B R
| Circulacion || Catalogo || Autoridades ” Informes ” DS || Administracién | SO 4 wRE

Estadisticas
personalizables

Ejemplares 10000 Adell Mafiez Nerea 0 14/06/2008
préstamos actuales 10001 Adell Roda Jonatan 0 14/06/2008
retrasos por usuario 10002 Adell Sospedra Carlos 0 14/06/2008
retrasos por fecha 10003 Agreda Gutierrez Ivan 0 14/06/2008
préstamos por 10004 Aicart Cherta Javier 0 14/06/2008
. 10005 Ait Addi Malika 0 14/06/2008

Reservas 10006 Ait Addi omar 0 14/06/2008
edfrelen 10007 Akwamuzor Emeka Kevin 0 14/06/2008
aprocesar 10355 Al javi 0 14/06/2008

10008 Albert Alcacer Elisa 0 14/08/2008

Ui 10009 Albert Belles Mar 0 14/06/2008

usuarios actuales N

10010 Albert Bellés Pedro 0 14/06/2008
elabono caducara

. 10011 Albert Valbuena Carlos 0 14/06/2008

proximamente

10012 Albu Viad-loan 0 14/06/2008
abono caducado

000000333 Alcina Mari Carmen Castellén 0 05/06/2008

Publicaciones 10013 Alcén Soler M2 José 0 14/06/2008

periodicas 10014 Aldea Obiol Sandra 0 14/06/2008
estado de las 10015 Alonso Marco Nekane 0 14/06/2008
colecciones .

10016 Amador Sielva Laura 0 14/05/2008
10017 Amador Sielva Melania 0 14/08/2008

Coédigos de barras
generacién libre

page 1[22’ 20 Resultados por pagina |L ‘HTML

Figura 7.8: Listado de usuarios actuales.
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7.4.2 Usuarios a los que el abono les caducara préximamente

En este informe se muestra la lista de usuarios que tienen el abono a punto de
caducar.

PMB relaciona a los usuarios que tienen un abono préximo a expirar con una
carta de reactivaciéon del abono. Esta relacion se configura en los parametros
de PMB “Administracion->Herramientas->Parametros->Abono Usuario”, ya
que se puede parametrizar el nimero de dias en que es necesario avisar antes
de que se caduque el abono.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el
numero de resultados por pagina, para ello se debe cambiar el valor numérico
y validar la modificacién mediante el botén “Actualizar”.

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la
izquierda) o en una tabla de formato HTML para OpenOffice (icono de la
derecha).

7.4.3 Usuarios con el abono caducado

En este informe se muestran los usuarios que tienen un abono cuya vigencia
ha expirado (caducado).

Los usuarios que aparecen en este informe, al tener el abono caducado, no
aparecen en el listado de usuarios actuales.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el
numero de resultados por pagina, para ello se debe cambiar el valor numérico
y validar la modificacién mediante el botén “Actualizar”.

Al igual que en el resto de informes de usuario, es posible exportar los datos a
un archivo Excel (icono de la izquierda) o en una tabla de formato HTML para
OpenOffice (icono de la derecha).
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7.5 Publicaciones periodicas

Esta pantalla muestra para cada registro principal de publicacion periddica, el
total de ejemplares para cada numero. Esto permite verificar si falta algun
numero en la coleccion.

La primera columna indica el numero de la revista, la segunda columna la
fecha de publicacién, finalmente el nimero de ejemplares introducidos en la
base de datos.

A la izquierda de cada registro/ejemplar, se ofrece la posibilidad de incluir
dicho registro/ejemplar en una cesta pulsando sobre el icono.

. . . . A @D &g
| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracion | WD X

Estadisticas
personalizables

Ejemplares
préstamos actuales Introduzca el titulo o algunos caracteres de la publicacion periadica.

refrasos por usuario I
retrasos por fecha

arupo

Reservas S Quo
actuales e 01 27/09/2007 1 ejemplar(es)
aprocesar

Usuarios

usuarios actuales
el abono caducara
préximarmente

abono caducado

Publicaciones
periédicas
estado de las

colecciones

Cédigos de barras
generacidn libre

Figura 7.9: Listado con el estado de las colecciones.
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7.6 Codigos de barras

Esta utilidad permite crear paginas de cédigos de barras, e imprimirlas sobre
hojas de etiquetas.

Para modificar el formato de la pagina de las etiquetas se debe pulsar el botén
“Visualizar”y adapta los parametro a tu necesidades.

| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || DS || Administracién |

R =g =]

Estadisticas
personalizables

Ejemplares
préstamos actuales
retrasos por usuario
retrasos por fecha
préstamos por
arupo

Reservas
actuales

aprocesar

Usuarios

Nombre de la biblioteca o del centro de documentacion
ICunseHena de Cultura Educacion y Deporte

& Generar autormnaticamente

Codigo de barras de inicio
Namero de cédigos de barras a generar

" Generar a partir de un archivo que contenga los nameros de los eddigos de barras

usuarios actuales n N . FT
= Camino hacia el fichero donde se encuentran los codigos de barras

Colocacién de las etiquetas por pagina:
Formato de la plantilla de etiquetas |imagen j

Namero de etiquetas a lo largo de la pagina

el abono caducard
préximamente
abone caducado

MNavega...

Publicaciones
periodicas
estado de las

colecciones Iﬂ

Ndamero de etiquetas a lo alto
19

Margenes, medidas en mm

Cadigos de barras
generacidn libre

6 izquierdo
6 derecho
13 arriba
13 abajo

Margenes interiores del borde de la etiqueta al cédigo de barras, medidas en mm

4 izquierdo

Figura 7.10: Pantalla que permite generar etiquetas.

Para que los resultados obtenidos sean 6ptimos se debe escoger etiquetas de
buena calidad e imprimirlas con una impresora laser y de este modo asegurar
su 6ptima duracién.

Con las impresora de tinta se obtienen etiquetas de menor calidad y el cédigo
de barras de estropea rapidamente, ademads la definicion de los cddigos
también es pobre, y esto hace que a algunos lectores de codigos de barras les
cueste mas leer los codigos.

Para mayor comodidad, se puede utilizar un archivo de texto que contenga los
numeros a imprimir, y personalizar el nombre de la biblioteca.

El resultado se muestra en una ventana de Acrobat (archivo PDF generado por
PMB). De esta forma se puede controlar que todo esté correcto, guardar el
resultado e imprimirlo.
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Capitulo 8. Difusion selectiva de la
informacion (D.S.1.)

La difusién selectiva de la informacion (D.S.I.) es un servicio que consiste en
informar a los usuarios, de forma regular, de los resultados de un patrén de
busqueda personalizada y comunicar las novedades del fondo documental
sobre una materia o tema concreto.

La difusiéon se realiza gracias al envio regular por correo electrénico de las
referencias bibliograficas mas recientes. Los registros que corresponden a
estas referencias bibliograficas se agrupan en cestas. PMB distingue entre dos
tipos de D.S.I.:

e (estas Privadas. Se refiere a un conjunto de preferencias que responden
al perfil de un solo usuario. Se crean desde el menu privado del OPAC y
se denominan Subscripciones. La difusion de la informacion se realiza
de forma individual.

e Cestas Publicas. Se componen de un conjunto de listas bibliograficas
que corresponden al perfil de interés de un grupo de usuarios. La
difusién va dirigida a todo el grupo.

8.1 Activacion de la D.S.I.

La pestana D.S.I. se puede desactivar en el caso que no se quiera utilizar esta
opcidén. Para deshabilitar la difusion selectiva se debe acceder a la pestana
Administracion, la seccion Herramientas, el enlace Parametros, y en el
apartado Difusion selectiva de la informacion, dar a la variable active el valor
1.

Dentro de estos parametros también se pueden modificar las siguientes
opciones:

e Activacién de la D.S.I. automatica.

e Al crear un usuario subscribirlo automdaticamente a las cestas que
existan de su categoria.

Si se desea modificar las opciones de la D.S.I. en el OPAC, dentro de la pagina
de parametros se debe acceder a la seccién OPAC. Por ejemplo para permitir
que los usuarios puedan acceder a las cestas desde el OPAC se debe dar el
valor 1 a la variable dsi active; y para que los usuarios puedan modificar o
crear sus cestas privadas, se dara el valor 1 a la variable allow bannette priv.
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8.2 Cestas

Las cestas son un conjunto de referencias bibliograficas, de las que los
usuarios desean recibir informacion cuando se reciban nuevos registros en la
biblioteca. Para llenar las cestas se utilizan ecuaciones de busqueda definidas
y almacenadas en la aplicacion. Una cesta puede tener una o mdas ecuaciones
de busqueda multi-criterios. Los registros solamente se incluiran en las cestas
si son anadidos a la base de datos después de que haya sido creada la cesta.

Como fue explicado en la introduccion de este capitulo, existen dos tipos de
cestas: las publicas y las privadas. Las cestas publicas se pueden crear por el
administrador a través del PMB, pero las privadas deben ser creadas por el
usuario desde su interfaz privada en el OPAC.

Al crear una cesta publica, primero se incluiran sus datos principales y
seguidamente se afiadirdn las ecuaciones para llenarla y los usuarios suscritos
a ella. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Acceder a la pestaina D.S.I., la seccion Cestas, el apartado Piblicas y
pulsar el botén Crear.

2. Introducir todos los datos de la cesta y pulsar el botén Guardar.

3. Seguidamente nos aparecera un listado con todas las cestas publicas
existentes. Se debe buscar la cesta que se acaba de crear y acceder a la
celda de las Ecuaciones asociadas.

4. Seleccionar las ecuaciones que se quieran para llenar la cesta y
seleccionar Guardar.

5. A través del botén Abonados, o seleccionando la celda N? de Abonados
del listado original, se pueden seleccionar los usuarios que se quieren
subscribir a la cesta. Por ultimo se debe pulsar el botéon Guardar:

El llenado y la difusién de las cestas publicas se trata en el siguiente
subapartado.

La creacion de una cesta privada le corresponde al usuario, aunque el
administrador puede editarlas y modificar sus datos.

Si se desean editar los datos de una cesta se debe acceder a la pestafia D.S.1.,
la seccion Cestas y el apartado Publicas o Privadas, dependiendo del tipo de
cesta que quiera editar. En la siguiente pantalla se debe escribir el nombre de
la cesta y pulsar el botdon Siguiente. Aparece un listado desde el que se debe
seleccionar la cesta deseada para editarla. También se pueden modificar las
Ecuaciones asociadas y los usuarios abonados (para cestas publicas).
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8.3 Ecuaciones

Las ecuaciones son busquedas avanzadas que permiten llenar las cestas de
registros existentes en la base de datos de la aplicacion.

Para crear una nueva ecuacion se debe acceder al enlace Gestion, dentro de la
seccion Ecuacion. Al acceder al boton Crear, debemos seleccionar uno o mas
campos donde buscar y seguidamente introducir patrones de busqueda. Asi se
creara una busqueda. Si se pulsa el botén Buscar aparece una pantalla con los
resultados y la opciéon de transformar la bisqueda en ecuacién DSI, para lo
cual inicamente se necesita asignarle un nombre.

Desde la pantalla de Gestion, también se permite buscar ecuaciones por el
nombre. A través de la lista de resultados se puede acceder a las ecuaciones
para modificarlas.

8.4 Difusion

Dentro de la pestana D.S.I. en la seccion Difusion, se permite buscar cestas,
especificando la clase a la que pertenecen. En la pantalla en la que aparece el
listado con los resultados, existen las siguientes opciones disponibles:

e Vaciar. Permite vaciar las cestas seleccionadas. Esta opcidn resulta util
cuando ya se ha difundido entre los usuarios la informacién de los
registros existentes.

e Llenar. Cuando se desee llenar las cestas de registros que han llegado a
la biblioteca recientemente, se debe utilizar esta opcion. Unicamente se
incluirdn los registros que se han anadido en la base de datos desde el
ultimo llenado de la cesta.

e Mostrar. Al pulsar este botén nos muestra la informacion de los
registros que contiene la cesta seleccionada. Desde esta pdagina se
puede acceder a las fichas de los registros.

e Difundir. Al acceder a esta opcién se envia por email la informacién
sobre los registros existentes en la cesta a los usuarios que pertenecen a
la misma. También se abre una nueva ventana en la que aparece el texto
del email enviado.

e Vaciar, rellenar y difundir. Es opcién combina las tres anteriores.

e FExportar. Al seleccionar una cesta y pulsar este botén, aparece en una
nueva ventana la informacién de los registros contenidos en la misma.
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A G £% dpa
Circulacién || Catélogo || Autoridades || Infarmes || D.S.l. || Administracién @O RO
Difusion
ElifvRel Difusién automatizada de las cestas automaticas
automaticas
manuales cestas automaticas encontradas
ceg,ta_s Acciones sobre el contenido de las cestas
publicas
privadas e =
IWomnbre de Ia cesta .::ch: d:’ Tm,’n:? envio Nim de
Ecuacion (Comentario OPAC) echa de .?u ima vez registros
o ique se llend)
gestidn
F circo2 18/07/2007 14:13:45
Opciones () (18/07/2007 13:02:40)
clases 3 Cuentos 16/07/2007 00:00:00
() (17/07/2007 14:28:27)
Fuente R5S
definicldn F Janel 16/07/2007 00:00:00
(Libros de Jane Austen) (17/07/2007 14:28:28)
o Martinez Maria > Circol 17/07/2007 14:11:11
(Circol) (17/07/2007 14:34:07)

Figura 8.1: Pantalla de difusion de la informacion.

8.5 Clases

PMB permite crear clases de cestas y de ecuaciones para organizar la
informacién. Para crear una nueva clase se debe acceder a la pestafia D.S.I. y
al enlace Clases dentro de la seccion Opciones. La pantalla que aparece,
contiene un listado de todas las clases disponibles. Si se desea editar alguna
clase, simplemente hay que seleccionar su nombre. Al pulsar el boton Anadir
una clase, se debe indicar el nombre de la nueva clase y si sera una clase de
cesta o de ecuacion.

Al crear las cestas o ecuaciones se da la opcion de afadirlas a una clase ya
existente. Asi mismo, al editarlas también existe la posibilidad de incluirlas en
una determinada clase.

8.6 Fuente RSS

PMB permite la sindicacion de contenidos via RSS. Este formato de datos se
utiliza para difundir contenidos a subscriptores de un sitio web. En el caso del
PMB, permite que los usuarios se subscriban ellos mismos a las listas de libros
para recibir las novedades sin necesidad de utilizar el correo electronico.

Para crear una nueva fuente RSS se debe acceder a la pestaha D.S.I. y al
enlace Definicion, dentro de la seccion Fuente RSS. En la siguiente pantalla se
puede buscar una fuente que se desea modificar o consultar, o bien crear una
nueva. Al crear una fuente, te solicita todos los datos de la misma asi como la
seleccion de una o varias cestas del D.S.I. o del Catalogo. La fuente RSS hara
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referencia a estas cestas.

Las fuentes RSS definidas por el administrador pueden estar visibles en la
pagina de inicio del OPAC. Para ello se debe cambiar el valor de la variable
show rss browser dentro de los pardmetros del PMB. Se debe acceder a la
pestana Administracion, al apartado Herramientas, al enlace Parametros, a la
seccion OPAC y dar el valor 1 a la variable.

8.6.1 RSS

RSS (acronimo de Really Simple Syndication o Rich Site Summary) es un
formato de documento que requiere de un lector especial que lo traduce y lo
convierte en un texto "normal". RSS esta basado en tecnologia XML y permite
compartir titulares y contenidos con la audiencia que los ha agregado a su
lista de noticias preferidas.

El usuario que instale un lector de RSS (también se denomina lector de news
o agregador de noticias) podra recibir directamente en él las noticias o
cambios de aquellas webs que haya elegido para incluir en sus "feeds" con la
ventaja de que sera él el que controle totalmente la comunicacién, es decir:

e no tiene que facilitar sus datos ni e-mail (permanece anénimo para el
web editor).

e N0 es necesario navegar peridédicamente por sus webs favoritas para ver
qué novedades han incluido. Estas le llegan directamente a su
ordenador con un sélo clic.

e eclige de manera individual y privada a qué feeds se suscribe o se
sindica.

e decide cada cuando accede a sus feeds elegidos, porque es el usuario el
que debe abrir el lector para acceder a las novedades de las webs.

e elige cuando desea eliminar ese feed de su lista, lo que
automdaticamente rompe la comunicacion con la web que publica las
noticias.
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Capitulo 9. Administracion

9.1 Ejemplares

El médulo administracion de los ejemplares permite definir los pardmetros de
configuraciéon de los préstamos y las estadisticas de los documentos. Dentro
de esta seccion existen las siguientes opciones:

e Soportes. En esta seccién se pueden configurar los diferentes tipos de
material de los que se componen los documentos. Los tipos de material
se pueden utilizar para definir los dias de préstamo y de reserva que
puede tener un tipo de documento.

En la pagina inicial aparece el listado de soportes existentes en la base
de datos. Para editar un tipo de soporte inicamente hay que seleccionar
el nombre en la lista. También existe la opcion de afiadir un tipo de
material nuevo. Unicamente hay que introducir el nombre, el cédigo
interno para la importacion e indicar Codigo genérico como propietario
del cddigo.

En la instalacion inicial vienen definidos los siguientes tipos de material:
m Archivo de ordenador.
m CD audio.
= CD-ROM.
m Cinta de video.
s DVD.
m Indeterminado.
m Libro
m Materiales mixtos.
m Materiales visuales.
m Obra de arte.
m Publicaciones periddicas.
m Tarjetas y planos.

e Localizaciones. La localizacion puede utilizarse para otorgar al
documento un emplazamiento en particular, por ejemplo cuando un libro
se encuentre en reserva. La informacién de la localizacion se incluirad en
las cartas relacionadas con los ejemplares que se impriman.

En la lista que aparece en la pagina inicial se muestra el listado de las
localizaciones existentes. Para editarlas inicamente hay que seleccionar
los nombres.

Si se desea crear una nueva localizacion, se debe pulsar el botdn
correspondiente. Al afadirla nos solicitara la siguiente informacion:
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Nombre de la localizacion. Por defecto existe las siguientes:
Biblioteca principal, Reserva y Bibliobiis.

Visible en el OPAC? Existe la posibilidad de hacer visible una
localizaciéon desde la pagina principal del OPAC. Si seleccionamos
esta opcion, al entrar en el OPAC aparecera el icono y el nombre
de la localizacion para que el usuario pueda consultar los
documentos que pertenecen a la misma.

Imagen a mostrar en el OPAC. Si decidimos que una localizacion
esté visible desde la pagina del OPAC, podemos seleccionar la
imagen que la representara .

Codigo interno para las importaciones. Se puede asignar un
codigo a las localizaciones en caso de querer importar ejemplares
a la base de datos.

Propietario del codigo. En estd campo se deberd elegir la opcion
Codigo genérico, para que la localizacion este disponible siempre.

Datos de la biblioteca. Incluye direccién postal, teléfono, pagina
web, correo electronico y la ruta para los logos de la biblioteca,
uno pequeno y otro de tamano normal.

e Secciones. Se refiere al sector fisico de la mediateca donde se encuentra
el documento, por ejemplo la seccién de novela juvenil. Se trata de
subdivisiones de una localizacion.

Al crear una nueva seccién se deben incluir los siguientes datos:

Nombre de la seccion.

Visible en el OPAC?. Como en el caso de las localizaciones, se
puede decidir si se desea que la seccion sea visible para los
usuarios desde la pdagina principal del OPAC. Solamente seran
visibles en el OPAC aquellas secciones que contengan algun
ejemplar.

Imagen a mostrar en el OPAC. En el caso en el que la seccion sea
visible en el OPAC, se puede elegir una imagen para que la
represente.

Codigo interno para las importaciones. Al importar ejemplares a la
aplicacion, se pueden incluir cddigos para indicar la seccion en la
que deben colocarse.

Propietario del codigo. En estd campo se deberd elegir la opcion
Codigo genérico, para que la localizacion este disponible siempre.

Visible en las localizaciones. En este apartado se deben elegir las
localizaciones creadas anteriormente, en las que se desea que la
seccién aparezca.

e FEstatus. Indica el estado fisico en el que se encuentra el documento y si
se permite su préstamo o no, por ejemplo Documento deteriorado o
Documento a consultar en sala.

Al crear un nuevo Estatus, se debe introducir su nombre, el cédigo para
las importacionesy seleccionar Codigo genérico como Propietario del
codigo. También se debe indicar si los documentos con este Estatus se
van a poder prestar. PMB no permite el préstamo de los documentos
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cuyo Estatus no lo admita. En la configuracién inicial el inico Estatus
que permite el préstamo es Documento en buen estado. El resto de
Estatus se pueden editar para modificar su configuracion.

Codigos estadisticos. PMB puede realizar distintos tipos de estadisticas,
tal y como se explica en la seccion 7.1. Los cddigos que aqui se definen
permitirdn realizar estadisticas segun el tipo de usuario al que va
dirigido el documento. Por defecto vienen definidos los siguientes
codigos: Adultos, Indeterminado y Jovenes, aunque se pueden anadir
nuevos tipos de cédigos.

Propietarios. En esta seccién se pueden definir los distintos propietarios
de los documentos que hay en la biblioteca. Se pueden afhadir nuevos
propietarios dependiendo de las necesidades de cada biblioteca.

Personalizables. PMB ofrece la opcion de definir campos personalizados
para los ejemplares de la biblioteca. Al crear un campo nuevo, se deben
guardar los cambios antes de poder definir las opciones del mismo.

9.2 Registros

Esta secciéon permite definir los pardmetros relacionados con los registros
almacenados en la aplicacién. Existen las siguientes opciones disponibles:

Origen. En esta seccion se pueden definir los distintos origenes que
pueden tener los registros de la biblioteca. Esta informaciéon también se
utiliza para distinguir los derechos de redifusion de los datos.
Dependiendo de la politica de difusién que tenga el lugar de origen de
los registros, los datos se podran difundir libremente o estara
restringida su divulgacién.

Al anadir un nuevo origen, se debe indicar el nombre del mismo, desde
que pais llegan los datos y si se pueden difundir.

Estados. El estado de un registro permite otorgarle distintas
propiedades a nivel de proceso y catalogacion. También indicara si los
libros con dicho estado se mostraran en el OPAC.

Al anadir un nuevo Estado, o editar uno existente, nos permite
especificar la siguiente informacion:

m FEtiqueta. Nombre que se le dard al estado en la zona de la
administracién del PMB.

m Color de visualizacion. En la lista del catalogo al lado del nombre
del registro, aparece un rectangulo del color que hayamos eligido.
Este color se utiliza para identificar rapidamente el estado del
registro.

m FEtiqueta en el OPAC. Nombre del estado que se mostrara en el
OPAC.

m Visibilidad en el OPAC. Existe la opcion de indicar si se desea que
los documentos con este estado sean visibles en el OPAC. Se
puede elegir que se muestren si son registros, si son ejemplares o
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si son documentos electronicos. Asi mismo también existe la
posibilidad de limitar la visualizacion de registros, ejemplares o
documentos electrénicos a los usuarios registrados en el OPAC.

A D &%
| Circulacion || Catdlogo || Autoridades || Informes || DS ” Administracion | QPO % eREd

Administracion
gjemplares
registros

Origen Estados Personalizables
usuarios J_—i

cuotas
administradores

importar Gestién

conversiones/export.

herramientas

239.50

copia de sequridad

Etiqueta

l/—\ solicitar

Visibles [+

Color de visualizacion:

COOE D EEl O EEL

OPAC

£

Etiqueta
If-\ solicitar

Visibilidad general Restriccion ?

Registros [+ Solamente los abonados 7 [+

Ejemplares | Unicamente los abonados? [

Documentos electrénicos | Unicament los abonados? [

Cancelar | Guardar | [ Suprimir

Figura 9.1: Pantalla de creacion de un nuevo Estado para Registros.

Personalizables. PMB permite definir campos personalizados para
indicar informacidn especifica sobre la biblioteca y sus registros. Al
crear un campo nuevo, se deben guardar los cambios antes de poder
definir las opciones del mismo.

Toda incorporaciéon de nuevos campos a la base de datos, hace que
nuestra base de datos sea diferente a la del resto de centros que puedan
utilizar la aplicacién. Con ello, perdemos la compatibilidad de nuestra
base de datos con otras de aplicaciones PMB.

9.3 Usuarios

En este apartado se pueden definir y modificar los parametros relacionados
con los usuarios de la biblioteca. Existen las siguientes opciones:

Categorias. PMB da la opcidon de definir categorias de usuarios. Estas
categorias permiten realizar estadisticas sobre el uso de la biblioteca
por grupos de usuarios (Ver Capitulo 7, Informes). También existe la
posibilidad de asignar a usuarios diferentes cuotas de préstamos y
reservas, dependiendo de la categoria a la que pertenece (Ver apartado
siguiente 9.4 Cuotas ).
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Cada categoria de wusuarios tiene asignada una duracién de
subscripcion para sus miembros. Por defecto todas las categorias
existentes en PMB tienen una duraciéon de 365 dias. Para modificarlas
unicamente se deben seleccionar del listado de categorias. Para anadir
una nueva categoria se debe pulsar el botén correspondiente.

e (odigos estadisticos. Los diferentes codigos permiten obtener
estadisticas sobre el publico de la mediateca o centro de
documentacion. Estos codigos deben adaptarse a las necesidades y al
funcionamiento particular que el centro necesite. Los codigos definidos
por defecto hacen relacion al ambito geografico, aunque otro ejemplo de
aplicacion podria ser cédigos estadisticos relacionados con la edad de
los usuarios.

e [mportar/Exportar usuarios. Desde esta pagina se pueden importar
usuarios o exportarlos de la base de datos.

La opcidn exportar, crea un fichero de texto con todos los usuarios de la
base de datos del PMB

La opciéon de importar permite recuperar informacion sobre usuarios
desde un fichero de datos. El fichero tiene normalmente el formato TXT.

Asi mismo se pueden importar ficheros creados a partir de una
exportacién del modulo de bibliotecas del GESCEN.

ok o e
Circulaci || Cataleg || Autoritats || Informes || D.S.I. || Administracié [Re2R - B3 ~Fx]

Administracio
Exemplars
Registres
Subscripcions
Usuaris

Matéria Estat Codis estadistics Importa/Exporta usuaris Parametres personalitzats

Quotes

Administradors bk okl e R e

Importa Arxiu a impnrtarl Examinar... Separador de camps [@__LlluReX_ @
Convers/Export D

Exporta usuaris a un fitxer de text Continuar

Chpia de sequretat

Figura 9.2: Pantalla de importacion de usuarios desde un fichero.
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La pagina inicial nos ofrece las siguientes opciones:

Seleccion de un archivo. A través del botdn correspondiente se
puede seleccionar el fichero que contiene la informacion de los
usuarios.

Separador de campos. Dependiendo del tipo de fichero (TXT, CSV,
...etc) los datos de los usuarios iran separados por un separador de
campos diferente. Aqui se debe indicar de cual se trata. Por
defecto el separador de campos es: @ LI[uReX @

Para realizar la importacion se deben seguir los siguientes pasos:

En la pantalla principal realizar lo siguiente: seleccionar el fichero
desde el que se quieren importar los datos; escribir el separador
de campos que se utiliza en el fichero (por defecto
@ LlluReX @); Seleccionar el botén Continuar.

La pagina que aparece a continuacién muestra la lista de campos
de la tabla de usuarios, esta pagina es de caracter informativo. En
la columna de la izquierda aparecen los nombres de los campos.
La columna del centro muestra la posicién que los campos tienen
en el fichero a importar. En la columna de la derecha se pueden
ver los datos del primer registro del fichero.

La aplicacion nos informara del nimero de usuarios que se han
importado correctamente. Si existiese algin usuario ya creado con
el mismo identificador avisara que ese usuario no se ha podido
importar.

W
Circulacion || Catélogo || Autoridades || Informes ” D.5.. || Administracion @@ wEE

Administracién

ejemplares
registros

usuarios

cuotas

Categorias Cédigos estadisticos Importar usuarios Importacién LDAP Pardmetros personalizables

administradores [Avuda

importar

Campo

Posicion del Importar:
{nnuarsmnes;‘sxgnrt de la base de P

herramientas

2359 50

c£opia de sequridad empr_nom

campo en el texto primera linea del archivo
datos

id_empr

empr_ch '22334457"

"Nadal"

empr_prenom "Miki"

empr_adrl

empr_adr2

empr_cp

empr_ville

empr_pays

empr_mail

empr_tell

empr_tel2

empr_prof

NN

empr year

Figura 9.3: Pantalla en la que se indica el orden de los campos dentro del fichero.
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Parametros personalizables.

PMB ofrece la opcion de definir nuevos campos para guardar
informacién sobre los usuarios de la biblioteca. Al crear el nuevo campo
se pueden definir varios pardmetros, como por ejemplo la visibilidad
desde el OPAC o si sera un campo a rellenar obligatoriamente. El
nombre del campo a crear no puede contener acentos o caracteres
extranos.

Los nuevos campos personalizables, no se exportaran ni se importaran.

9.4 Cuotas

Esta seccién solamente esta visible si la variable quotas avances, dentro de la
seccion Herramientasy el apartado Parametros (pararetros generales) tiene el
valor 1.

En el apartado Cuotas se pueden fijar los siguientes valores:

Numero maximo de préstamos.

Duracion maxima del préstamo.

Numero maximo de reservas.

Periodo de validez de las reservas.

Numero maximo de reservas para publicaciones periddicas.

Validez de la reserva de publicaciones periddicas.

Al acceder a cada uno de estos apartados para fijar una cuota, aparecen las
siguientes opciones:

Listado de cuotas posibles. En este listado aparecen los cinco tipos de
cuotas que existen. Estas son:

m Por categoria de usuario.

m Por tipo de ejemplar.

m Por categoria de usuario y tipo de ejemplar.
m Por usuario individual.

m Por usuario individual y por tipo de ejemplar.

Para acceder a los distintos tipos se debe seleccionar su nombre. De
esta forma apareceran las distintas posibilidades a las que asignar una
cuota distinta. Por ejemplo si se selecciona Por categoria de usuario, en
la pantalla siguiente nos mostrara todas las categorias existentes a las
que se podran asignar distintas cuotas. Tras guardar los datos, se
volveria a la pagina anterior.
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e Valor por defecto. Se puede indicar el valor que tendra la cuota por
defecto si no se indica ninguna. En caso de la duracién, este valor se
especifica en dias y por defecto la aplicacién trata todos los dias de la
semana por igual.

Si se refiere a cantidad, este valor indica el nimero total de ejemplares,
sea del tipo que sea. También se puede permitir que la cantidad méaxima
por defecto se omita, si existiera una cuota definida distinta por
categoria de usuario. Otra opcién disponible en caso de cantidad, es
permitir por defecto el forzado del préstamo o reserva. De esta forma se
le daria al administrador la opcién de prestar un ejemplar aunque la
cuota fijada hubiera sido sobrepasada.

e (Comportamiento en caso de conflicto entre diferentes cuotas. Se pueden
indicar las pautas que debe seguir la aplicacion si existiera conflicto
entre varias cuotas definidas. Se puede elegir entre: Elegir la mayor
(daria la mayor libertad), Elegir la menor (cogeria la mas restrictiva),
Elegir el valor por defecto y Mostrar por orden (hay que indicar una
prioridad entre todos los tipos de cuotas existentes).

@D & B
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracién | ReE Rl S ]

Administracion

gjemplares

registros . .

S nimero de préstamos duracién del préstamo ndmero de reservas duracién de |a reserva nimero de reservas de las
publicaciones periédicas duracién de reserva de publicaciones peritdicas

cuotas

administradores
Listas de cuotas posibles :

importar por Categorias de usuarios

conversiones/export. por Tipos de ejemplares

por Categorias de usuarios y por Tipos de ejemplares
herramientas e .

por Usuarios individuales

239.50 por Usuarios individuales y por Tipos de ejemplares

copia de sequridad

Valor por defecto de niamero de préstamos si no se especifica
4
El total no debe ser superior a

IB ||_ excepto si hay una cuota por Categorias de usuarios precisada
En caso de conflicto entre diferentes cuotas :

" coger el mas grande

!" Coger el mas pequefio

" Coger el valor por defecto

& Mostrar per orden

prioridad | por usuarios individuales y por tipos de ejemplares

después | por usuarios individuales

después | por categorias de usuarios y por tipos de ejemplares

después | por tipos de ejemplares

RO [

después | por categorias de usuarios

Figura 9.5: Pantalla que aparece al querer fijjar una cuota.

9.5 Administradores

En esta seccidén se pueden gestionar los usuarios de la aplicacion. Para mas
informacién consultar el Capitulo 3, Usuarios de PMB.
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9.6 Importacion

La importacién evita el tener que catalogar trabajos que ya han sido
catalogados por otras bibliotecas.

Este médulo permite administrar las importaciones de datos asociados a
registros o ejemplares permitiendo realizar tres acciones:

1. importar registros

2. importar ejemplares

3. controlar las importaciones

Atencion: EIl tamano del fichero a subir esta limitado por la configuracion
PHP del servidor a 10mb.

9.6.1 Importacion de registros

La importacién de registros UNIMARC, permite cargar registros bibliograficos
en la base de datos de PMB sin necesidad de que existan ejemplares
asociados.

En la primera pantalla relacionada con la importacion se explica de forma
general los pasos a seguir:

1. Se envia el archivo
2. Se carga el archivo enviado
3. Se transfieren los registros que contiene el archivo a la base de datos.

Para enviar el archivo, se debe pulsar en el enlace que aparece bajo dicha
descripcidn, “Enviar el archivo” . Mediante dicho enlace, se podra acceder a la
pantalla de importacién propiamente dicha.
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Administracion

siemplares Importar > Registro UNIMARC

registros ) A A

— Registro UNIMARC Ejemplares UNIMARC Control de |as importaciones

cuotas

KT S RIS Importacidn de registros

importar ISBM obligatorio ? Controlar el Duplicado del ISBN ?

I i s ER P S5 No “ si © No [ Ignorar los ISSN

herramientas
Estado de los registros importados :

239 50 Isin estado j

copiade sequridad Haga clic en el botén de la derecha para escoger un fichero y después haga clic Siguiente para cargar el archivo

Navega... |

Siguiente

Figura 9.6: Pantalla que permite la importacion de registros.

Una vez se accede a la pantalla de importacion hay que tomar ciertas
decisiones:

e Si los registros importados deben contener siempre un ISBN: Esta
opcién puede no resultar interesante en caso de que de importen
registros de musica,CD-ROM o DVD.

e Por otro lado, se debe decidir si se desea que la aplicacién controle
ISBN duplicados.

Si se marca esta opcién, la aplicacién no permitird importar registros
con ISBN ya existentes en la base de datos. En caso de que se intente
importar un fichero con nuevos registros en el que existan ISBN
repetidos, sélo serd importado el primero en aparecer.

Si no se marca esta opcion existe la posibilidad de que existan registros
duplicados en la base de datos, esto puede resultar interesante en el
caso de que aparezcan registros distintos con el mismo ISBN.

Atencion: Con la posibilidad de no controlar duplicados, existe un alto
riesgo de redundancia de informacion ya que se permite importar el
mismo registro varias veces.

Siempre que exista algian problema relativo a la duplicidad del ISBN
aparecera un error al intentar importarlos.

e También se puede elegir un estado para los registros. Esto posibilita
entre otras cosas la opcidén de visualizar los registros en el OPAC. (Ver
seccion 9.2, Registros)

e Finalmente se debe elegir el fichero a importar pulsando el botdn
Navega”. Es posible que el nombre de este botén sea distinto
dependiendo del navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de
tipo UNIMARC, sino la importacion no la hard correctamente. Para los
ficheros tipo XML, se importan mediante el apartado (Ver secciéon 9.7
Conversiones de archivos externos)

Una vez se haya seleccionado el fichero, se debe pulsar el botén “Siguiente”
que aparece al final de la pantalla.
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Tras finalizar este proceso, los registros se encuentran integrados en la base
de datos del PMB.

9.6.2 Importacion de ejemplares

La importacion de ejemplares UNIMARC, permite cargar ejemplares en la
base de datos de PMB. En caso de que no exista en registro que identifique a
dicho ejemplar se creara e importara automaticamente el registro asociado.

En la primera pantalla relacionada con la importacién de ejemplares se
explica de forma general los pasos a seqguir:

1. Se envia el archivo
2. Se carga el archivo enviado
3. Se transfieren los registros que contiene el archivo a la base de datos.

Para enviar el archivo, se debe pulsar el enlace que aparece bajo dicha
descripcion, “Enviar el fichero” . Mediante dicho enlace, se podra acceder a la
pantalla de importacién propiamente dicha.

o Ry oo
| Circulacion ” catalogo ” Auteridades || Informes ” DS ” Administracién Q@ wEE

Administraciéon
ElEm e Importar > Ejemplares UNIMARC
registros

usuarios

Registro UNIMARC Ejemplares UNIMARC Control de |as importaciones

cuotas

administradores Importacién de ejemplares
importac ISBN ohligatorio 7 Controlar el Duplicado del ISBN 7
conversiones/export. s No % 5i " No [ Ignorar los ISSN

herramientas

Estado de los registros importados :
239.50 sin estado j

; ’
saptade sequridad Escoja el propietario y un estado

Ibdp = |consulta en sala |
Escoja una localizacién para los ejemplares :
biblioteca principal j

Signatura obligataoria?
©si ® No

Tipologia de documentos

" cédigo del propietario * Cédigo genérico
Cédigos estadistices

" cadigo del propietario * Cadigo genérico
Secciones

" cédigo del propietario  Cédigo genérico
Localizaciones

Haga clic en el botan de la derecha para escoger un fichere y después haga clic Siguiente para cargar el archivo

Naveaa... |

Figura 9.7: Pantalla que permite la importacion de ejemplares.
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Una vez se accede a la pantalla de importacién de ejemplares, hay que tomar
ciertas decisiones:

e Si los registros importados deben contener siempre un ISBN: Esta
opcién puede no resultar interesante en caso de que de importen
registros de musica,CD-ROM o DVD.

e Por otro lado, se debe decidir si se desea que la aplicacién controle
ISBN duplicados.

Si se marca esta opcion, la aplicacion permitira importar ejemplares con
ISBN ya existentes en la base de datos, pero mostrara un mensaje de
error indicando que al existir dicho ISBN en la base de datos, no se
procedera a importarlo. En caso de que se intente importar un fichero
con nuevos ejemplares en el que existan ISBN repetidos, soélo se
importara el registro una vez y se mostrara un mensaje de error por
cada ejemplar que exista con dicho ISBN.

Si no se marca esta opcion existe la posibilidad de que existan registros
duplicados en la base de datos, esto puede resultar interesante en el
caso de que aparezcan registros distintos con el mismo ISBN.

Atencion: Con la posibilidad de no controlar duplicados, existe un alto
riesgo de redundancia de informacion ya que se permite importar el
mismo registro varias veces.

Siempre que exista algun problema relativo a la duplicidad del ISBN
aparecera un error al intentar importarlos.

e Con respecto a las publicaciones periédicas, la aplicacién permite la
opcién de ignorar los ISSN.

e Existe la posibilidad de escoger un estado para el conjunto de
ejemplares que se desee importar a elegir entre:

m Sin estado (es la opcidn por defecto)
m Pedido

m Préstamo rapido

m A solicitar

Esto posibilita entre otras cosas la opcién de visualizar los registros en
el OPAC.

Se puede anadir/eliminar los estados en el apartado (Ver seccion 9.2,
Registros).

e Por otro lado, mas abajo, se puede anadir informacién adicional para los
ejemplares, en concreto el propietario del ejemplar y el estado del
mismo.

Los diferentes estados que la aplicacion ofrece inicialmente son:
m Consulta en sala
m Deteriorado
m Documento en buen estado
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m En curso de importacién/adquisicion
m En depdsito
m Perdido

A pesar de estas distintas posibilidades, para que un ejemplar sea visible
desde el catadlogo se debe importar como “Documento en buen estado”.
Posteriormente, se puede modificar, afadir o eliminar algun estado
desde el apartado (Ver seccion 9.1, Ejemplares).

e También se puede elegir un estado para los registros. Esto posibilita
entre otras cosas la opcion de visualizar los registros en el OPAC. (Ver
seccion 9.2, Registros).

e Se debe seleccionar una localizacién para los ejemplares. Por defecto,
estaran incluidos en la biblioteca principal.

e La signatura es un campo que siempre debe incluirse para que la
importacién se realice correctamente, por tanto, cuando la aplicacion
permita seleccionar si se desea que la signatura sea obligatoria o no,
siempre debe indicarse “SI”.

e Para establecer la correspondencia entre los ejemplares que aparecen
en el archivo a importar y los tipos de soporte, cddigos estadisticos y de
secciones ya existentes en el catdlogo, se debe dejar la opcién por
defecto (Cddigo genérico) en el apartado “Tipologia de los documentos”.

e Finalmente se debe elegir el fichero a importar pulsando el
boton “Navega”. Es posible que el nombre de este botén sea distinto
dependiendo del navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de
tipo UNIMARGC, sino la importacion no la hard correctamente. Para los
ficheros tipo XML, se importan mediante el apartado (Ver seccion 9.7
Conversiones de archivos externos)

9.6.3 Control de las importaciones

Desde este apartado se ofrece la posibilidad de cambiar ciertos parametros de
los ejemplares tales como el estado, la seccion o la localizacion.
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Administracion
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Registro UMIMARC Ejemplares UNIMARC Control de |as importaciones

cuotas

administradores
Mdodulo de seleccion de los documentos recibidos...

importar
conversiones/export Was a "seleccionar" todos los documentos recibidos para cambiarles el estado a dispobibles,

herramientas

1. Seleccionar el estados y |la seccién correctas
239.50 2. Lee los codigos de barras con el lector de codigos de barras

copia de sequridad

Escoja un estado, una seccién y una localizacion :
consulta en sala j

comics adultos j
bibliobiis |

Siguiente

Figura 9.8: Pantalla de control de las importaciones.

El proceso consiste en fijar dichos pardmetros para posteriormente leer el
cédigo de los libros empleando el lector de cédigo de barras.

En la pantalla final de cada ejemplar existe la posibilidad de anadir
comentarios sobre la modificacion realizada.

9.7 Conversiones de archivos externos

Las conversiones permiten transformar el formato de wun catdlogo
bibliografico. Este mdédulo permite generar conversiones de diversos formatos
de archivos de registros/ejemplares a otros formatos para exportar la base de
datos PMB bajo forma de registros.

Esta funcionalidad es 1til en caso de que el administrador posea un catalogo
que desee importar a la biblioteca que no se encuentre en formato UNIMARC.

Atencion: En nuestro caso (LliureX), la conversion del fichero xml de
GESCEN al formato UNIMARC se realiza seleccionando el formato de
conversion pmb-XML MARC -> MARC IS0O2709, cuando finalice la conversién
podemos iniciar la importacion, ya sea de registros o de ejemplares.

El procedimiento de conversién permite a partir de sucesivas
transformaciones, obtener finalmente un catdlogo en formato UNIMARC que
se pueda importar a la biblioteca.
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CA B de dpa
Circulacién || Catalogo || Autoridades || Infarmes || D.S.l. || Administracion SRR ]

Administracion
ejemplares
registros

— Conversiones de archivos externos Exportacién de |a base de datos PMB

cuotas

administradores

importar Archivo a convertir : I Navega. . |

conversiones/export. . . h 8 5
Puede realizar una carga previa copiando el archive al servidor
dentro del directorio temp, y renombrando el archivo convert fic y
dejando el campo inferior vacio. Después, seleccione el tipo de archivo y haga clic
239,50 en el botén 'Iniciar la conversién'.

herramientas

copia de sequridad Tipo de conversisn : | marc iso 2709 == html marc =l

Iniciar la conversion |

Figura 9.9: Pantalla de conversion de archivos externos.

Los principales formatos con los que trabaja la aplicacion son:

e marc iso 2709 : Se trata de registros en formato MARC bajo el
estandar ISO, lo cual incluye ficheros UNIMARC ISO 2709 pero también
ficheros en MARC21, USMARC...etc.

MARC es la sigla de Machine Readable Cataloging.

Los formatos MARC son estandares para la representacion vy
comunicacién de informacién bibliografica y relacionada, en una forma
legible por la maquina. Es un método de organizar datos para que un
registro o parte de él, puedan ser identificables por el computador.

Este tipo de formato no puede editarse con un editor de texto estandar,
de ahi la necesidad de las transformaciones intermedias.

e html marc : Son registros en formato MARC traducidos en HTML para
que sea posible visualizarlos con un navegador web.

e pmb xml marc : Son registros en formato MARC traducidos en XTML
siguiendo la estructura fijada en el PMB DTD.

e RTF : Es el acrénimo inglés de Rich Text Format, se trata de un lenguaje
de descripcién desarrollado por Microsoft para intercambiar
informacion entre programas multiplataforma de edicion de texto.

Para iniciar la conversion el primer paso es obtener el fichero que se desea
convertir, pulsando el botén “Navega”y seleccionando el fichero en cuestion.

Atencion: EIl tamano del fichero a subir esta limitado por la configuracion
PHP del servidor a 10mb.

Atencion: Se debe tener en cuenta que el paso de un formato a otro puede
ocasionar pequeinas pérdidas de informacion.

Con el fichero seleccionado, el siguiente paso es elegir el tipo de conversién
que se desea realizar de entre las que ofrece la aplicacién.
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Una vez comienza la conversion se muestra por pantalla una barra de
progreso, y al finalizar se mostrara una pantalla para descargar el fichero
obtenido.

9.8 Exportacion de la base de datos

PMB ofrece la posibilidad de exportar el contenido de la base de datos de la
biblioteca en diversos formatos, obteniendo como resultado un documento
con el catalogo.

Atencion: Esta exportacion se hace bajo forma de registro incluyendo los
ejemplares en la 995 de I'ADBDP. Usted puede convertir el resultado de los
registros en formato UNIMARC PMB XML.

- - - A i s
Circulacién ” Catélogo || Autoridades ” Informes || D.S.. ” Administracién S e eRE

Administracion
ejemplares
registros

usuarios

Conversiones de archivos externos Exportacién de |a base de datos PMB

cuotas

administradores

importar

Exportar hacia el formato : | unimarc pmb xml  ~+|
conversiones/export

Propietario : Itodos los propietarios x|
herramientas
Tipologia de documentos Estado de los documentos
239.50 Seleccién vacia = todo Selaccidn vacia = todo
copia de sequridad [ Conservar las informaciones de los ejemplares en la zona 995
Inicio

Figura 9.10: Pantalla que permite exportar de la base de datos.

Esta funcionalidad de la aplicacién permite la exportaciéon completa o parcial,
de los datos residentes en la biblioteca.

Los pasos a seguir para realizar una correcta exportacién son los que se
detallan a continuacion:

1. Seleccionar el formato del fichero a obtener: Unicamente funciona si se
elige el formato UNIMARC PMB XML.

2. Seleccionar un propietario para los elementos que se desean exportar.

3. Una vez hecho esto, se ofrece la posibilidad de seleccionar uno o varios
tipos de material. Solo apareceran listados los tipos de material de los
ejemplares/registros que pertenezcan al propietario escogido, por
defecto no se selecciona ninguno. Si se desea seleccionar alguno basta
con pulsar con el ratén sobre su nombre, y en caso de querer escoger
varios, se debe mantener pulsada la letra “Control” mientras se
seleccionan los tipos de material con el ratdn.

4. Por ultimo se posibilita el seleccionar uno o varios estados. Sélo
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apareceran listados los estados del tipo de material escogido en el paso
anterior. Si se desea seleccionar alguno basta con pulsar con el raton
sobre su nombre, y en caso de querer escoger varios, se debe mantener
pulsada la letra “Control” mientras se seleccionan los estados con el
raton.

Si se desea exportar la informacion referente a los ejemplares, no sdlo la
informacién referente a los registros, se debe seleccionar la casilla
“Conservar las informaciones de los ejemplares en la zona 995",

Una vez comienza la exportacion se muestra por pantalla una barra de
progreso, y al finalizar ésta aparecerda un nuevo botén, “Finalizar la fase de
conversion” que permitird descargar el fichero exportado.

9.9 Herramientas

En este apartado de la aplicacién se puede encontrar distintas utilidades que
serviran para facilitar la labor del administrador del catdlogo permitiendo la
modificacién de ciertos paradmetros de la aplicacion.

Las distintas opciones que se ofrecen son:

e Mantenimiento de la base de datos: Permite gestionar la base de
datos realizando acciones tales como suprimir los registros sin
ejemplares, etc.

e Acciones personalizables: Hace referencia a las estadisticas
personalizables visibles en la pestafia “Préstamos” o a las consultas de
actualizacién peridodica que pueden ser almacenadas aqui.

e Actualizacion de la base de datos: Esta funciéon es muy importante.
Permite la actualizacion de la estructura de la base de datos después de
que se haya actualizado los archivos PMB cargando una nueva version.
En este proceso no se pierde ningin dato.

e Descripcion de las tablas: Listado de todas las tablas de la base de
datos que permite visualizar los campos de las mismas.

e Mantenimineto MySQL: Se trata de funciones de mantenimiento de la
base de datos que permite verificar la integridad de las tablas.

e Parametros: Hace referencia a los aspectos de personalizacion de la
aplicacion, por ejemplo la direccién de la biblioteca, o la activacion del
tiempo en el OPAC.

9.9.1 Mantenimiento de la base de datos

El mantenimiento de la base de datos permite eliminar datos que no se
utilizan o la informacion redundante que pueda existir en la base de datos.
También es posible optimizar la base de datos reindexandola.

Las posibles acciones a realizar dentro de este apartado son las que siguen a
continuacion:
- Reindexar el indice global
- Reindexar todos los campos de busqueda
- Eliminar los autores no usados
- Eliminar las editoriales no usadas
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- Eliminar las colecciones no usadas

- Eliminar las subcolecciones no usadas

- Eliminar las categorias no usadas

- Eliminar los titulos en serie no usados

- Mantenimiento de las relaciones entre las cestas y las categorias
- Eliminar los registros sin ejemplar

A G % dpa
| Circulacién || Catalogo || Autoridades ” Informes || DSl || Administracién | R R U]

Administracion
ejemplares
registros

—— Mantenimiento de |la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripeién de las tablas Mantenimiento MySQL

Pardmetros

cuotas
administradores

importar

conversiones/export.

herramientas

[~ Reindexar el index global

239.50 [™ Reindexar todos los campos de basqueda
[~ Eliminar los autores no usados

copia de sequridad [~ Eliminar las editoriales no usadas
[~ Eliminar las colecciones no usadas
[~ Eliminar las subcolecciones no usadas
[~ Eliminar las categorias no usadas
[~ Eliminar los titulos en serie no usados
[” Mantenimiento de las relaciones entre las cestas y las categorias
[~ Eliminar los registros sin ejemplar

Figura 9.11: Pantalla de mantenimiento de la base de datos.

Atencion: Después de realizar un mantenimiento de la base de datos siempre
debe realizarse una optimizacion de la base de datos mediante la opcion:
“Administracion->Herramientas->Mantenimiento =~ MySQL->Optimizar las
tablas”. Esta accion se encarga de reconstruir los indices de MySQL.

9.9.2 Acciones personalizables

Las acciones personalizables son consultas SQL que actian contra la base de
datos, también se denominan procedimientos. La pagina principal puede verse
en la Figura 7.2.

Las posibles acciones a realizar en esta seccion son:

1. Probar el procedimiento: Ejecuta el procedimiento y muestra su
resultado por la pantalla (ver Figura 7.3).

Ademas de mostrar el resultado, ofrece dos opciones:
o Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento.

o Modificar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar
las modificaciones realizadas, cancelarlas, volver a ejecutar el
procedimiento o eliminarlo. En la Figura 7.4 puede verse la
pantalla de modificacion de una consulta.

Péagina 105 de 119



Manual de administraciéon PMB

2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extensién SQL.
3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.

4. Anadir un procedimiento: Opcién que permite definir un nuevo
procedimiento.

La informacién a cumplimentar en el momento de la creacién del
procedimiento es la que se detalla a continuacion:

o Tipo de procedimiento: Se podra seleccionar un procedimiento de
marcar/seleccionar o un procedimiento de accion.

o Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo
procedimiento.

o Cbdigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.
o Comentario: Campo adicional para anadir un comentario si se desea.

o Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se
desea permitir ejecutar dicho procedimiento.

Los procedimientos almacenados son una de las caracteristicas mas
avanzadas de PMB y para crearlos es necesario tener un buen conocimiento
de la sintaxis de MySQL, de las tablas existentes en la base de datos y las
relaciones y campos de las mismas.

9.9.3 Actualizacion de la base de datos
Al actualizar la aplicacion, se reemplazaran todos los ficheros que se

encuentran en el directorio de instalacion de PMB con aquellos que se hayan
obtenido de la nueva version bajada desde www.sigb.net.

Esta seccién posibilita la actualizacién de la estructura de la base de datos,
afectando sélo a la aplicaciéon y no al catalogo que la base de datos contenga.
La actualizacién no elimina nada, por tanto no se perdera informacién alguna
y se podra hacer uso de las ultimas caracteristicas o mejoras incorporadas a la
aplicacion.

La actualizacion de la base de datos se puede realizar en la seccion:
“Administracion->Herramientas->Act.base”

En dicha secciéon se vera cudl es la version actual de la base de datos y cual
deberia ser, y al final de la pantalla, un botén para comenzar la actualizacion.
Poco a poco se debe ir realizando sucesivas actualizaciones, mientras la
version actual sea distinta a la final, debe seguirse actualizando para
finalmente llegar hasta la ultima versién de PMB.

Llegados a este punto el proceso de actualizaciéon habra terminado.

A lo largo del proceso pueden aparecer diversos mensajes de error, esto es
debido a que la base de datos no esta actualizada, por tanto, dichos mensajes
pueden ignorarse.
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9.9.4 Descripcion de las tablas

En esta seccion se muestra una descripcion basica de las tablas de la base de
datos MySQL.

En la pantalla aparecen los nombres de las distintas tablas que forman la base
de datos, y pulsando con el ratéon en uno de los nombres se puede visualizar
una pequeia descripcion de los campos que contiene dicha tabla.

A D B D
| Cireulacién || Catélogo || Autoridades || Infermes || D.S.. || Administracién | @ @D

Administracién
gjemplares

registros
S— Mantenimiento de |a base de datos Acciones personalizables Act. base Deseripcién de las tablas Mantenimisnto MySQL
E Parametros
administradores
importar actes
conversionesfexport admin_session
analysis
herramientas audit
authors
239.50 S
e Field Type Null Key Default Extra
id_avis mediumint(8) NO PRI auto_increment
num_empr mediumint(s) NO
num_notice mediumint(s) NO
note int(3) YES
sujet text YES
commentaire text YES
dateajout timestamp NO CURRENT_TIMESTAMP
valide int(1) unsigned NO

bannette_abon
bannette_contenu
bannette_equation
bannette_exports
bannettes
budgets

bulletins

Figura 9.12: Informacion de las tablas existentes en la base de datos.

9.9.5 Mantenimiento MySQL

En esta seccion se puede ver una interfaz para las principales tareas de
mantenimiento de MySQL, estas tareas son:

Verificar las tablas

Analizar las tablas

Reparar las tablas

Optimizar las tablas

Por otro lado, desde esta pantalla también se proporciona informacion sobre
el estado de la version de php y de MySQL que hay instaladas en el servidor
de bibliotecas.

Atencion: La optimizacion MySQL no se corresponde con la reindexacion que
se ofrece en el meni “Mantenimiento de la base de datos” Seccion 9.9.1.

9.9.6 Parametros
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Desde esta secciéon se permite acceder en la configuracion de varios
parametros de la aplicacion PMB tales como el nombre de la biblioteca para
que aparezca en los documentos que ésta crea (cartas, carnés ...etc), la
estructura y el disefio de la aplicacion y otros.

Se recomienda que antes de modificar el valor de alguno de los parametros,
se realice una copia de seguridad, sobre todo si se desconoce cual sera el
efecto exacto de tal accion.

Los tipos de parametros aparecen en una lista, y para poder visualizar los
distintos pardmetros asociados a dicho tipo se debe pulsar el icono “+” que
aparece a la izquierda del icono. De esta forma, aparecera un bloque con toda
la informacion.

. i - ) o @@ & s
| Circulacién || Catalogo || Autoridades ” Informes || DS, ” Administracién RO o]

Administracion
ejemplares
registros

— Mantenimiento de a base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcion de las tablas Mantenimiento MySOL

Pardmetros

cuotas

administradores
I [0

importar Adquisiciones
conversiones/export Categorias

Difusion selectiva de la informacién
herramientas s

239.50 e

Correo electronico para renovar al usuario
copia de sequridad Correo electrénico de retraso

OPAC

Abono usuario
Carta para renovar al usuario
Carta de confirmacion de reserva
Carta de retraso
Parametros generales
Copia de seguridad
Tesauros
[=l opciones 23950
Subtipo Valor Explicacion

accessible 1 & 23950 accesible 7 0 : ne, menu inaccesible 1 : 51, |a libreria PHP_YAZ esta activada,
la busgqueda 23950 es posible

debug 0 Waciar (exportar archivo) de los registros encontrados en Z3950 0: No 1: Sf

impert_modele £Qué script de funciones de importacién hay que usar para personalizar la importacion

i _idnct e el en la integracién 23950 7

Figura 9.13: Tipos de parametros disponibles.

Para cambiar el valor de un parametro se debe pulsar con el raton en la linea
que corresponde a dicho parametro, de esta forma aparecera una nueva
pantalla en la que se visualizara:

- El tipo de parametro

- El valor que tiene

- Una pequeia descripciéon

Realizada la modificacion, sélo queda pulsar el botéon “Guardar”. Una vez se
hayan guardado los cambios, se volvera a mostrar la lista de parametros tal
cual se dejo la ultima vez. La Unica diferencia sera que el parametro que ha
sido modificado aparecera resaltado con un fondo de otro color.

De manera similar, pulsando en el icono “-”
informacion.

se dejard de mostrar dicha

Los tipos de pardmetro que aparecen son:

e Adquisiciones: Bajo esta categoria se pueden encontrar diversas
opciones relacionadas con el formato, tales como el formato de los
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correos electronicos de las sugerencias.

e Categorias: Este tipo agrupa a todas las opciones relacionadas con las
categorias tales como si se desea visualizarlas o el numero de
descriptores por pagina.

e Difusion selectiva de la informacion: Esta seccién posibilita el elegir
si se desea activar (que sea visible) o no esta seccion de PMB y otras
opciones relacionadas con esta categoria.

e Usuarios: Esta categoria se utiliza para seleccionar si se desea
almacenar la fecha de nacimiento del usuario asi como una tabla de
correspondencias columnas/campos en la importacion de usuarios a
partir de un archivo ASCII.

e LDAP: Como su nombre indica, ésta categoria agrupa todo lo
relacionado con la visibilidad y configuracién del uso de directorio LDAP
para crear usuarios (lectores).

No se recomienda su uso en LliureX.

e Correo electronico para renovar al usuario: Desde este apartado se
puede modificar el correo que reciben los usuarios cuando su abono esta
a punto de caducar. Se pueden modificar desde el asunto del correo
electrénico o el encabezado hasta el cuerpo de dicho correo y la firma
de la persona responsable de la biblioteca.

e Correo electronico por retraso: En esta seccién se puede modificar el
correo que reciben los usuarios cuando llevan no han entregado un libro
y el plazo de devolucion del mismo ha expirado.

Se pueden modificar mas parametros que en el caso anterior, puesto que
ademas del asunto del correo electronico, el encabezado o la firma de la
persona responsable de la biblioteca, aparecer otras opciones tales
como el texto que se desea que aparezca antes del listado de libros
pendientes de devolver o el texto que se desea que aparezca detras de
dicha lista.

e OPAC: Bajo esta categoria aparecen agrupadas todas las opciones
relacionadas con aspectos del OPAC, como el decidir duraciéon de la
sesion del usuario, indicar la informacion relativa a la direccion de la
biblioteca para que ésta sea visible en el OPAC o las opciones relativas a
las busquedas que se pueden realizar en el OPAC.

e Abono wusuario: En esta seccion se puede modificar toda la
informacién relativa al abono (carné) del usuario. Alguna de las opciones
que ofrece puede ser el introducir el nombre de la biblioteca, el texto
que precede al namero de carné, o el texto que indica el periodo de
validez del mismo.

e Carta para renovar al usuario: Desde este apartado se puede
modificar la informacién que aparece en la carta que reciben los
usuarios cuando su abono esta a punto de caducar.

Se pueden modificar diversos parametros tales como la férmula de
cortesia que se desea que aparezca en la parte inferior de la pagina, el
tamano de la pagina y sus margenes o el texto que debe figurar como
cuerpo de la carta.

e Carta de confirmacion de la reserva: Bajo esta categoria aparecen
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agrupadas todas las opciones relativas a la configuracion de la carta de
confirmacion de una reserva.

Al igual que ocurria en el caso anterior es posible modificar parametros
tales como el tamano de la pagina y sus margenes. No obstante, en este
caso se pueden modificar mas parametros que en el caso anterior, como
el texto que se desea que aparezca delante y detras de la lista de libros
reservados, la persona que firma la carta o la prioridad que tiene la
misma .

Carta de retraso: Esta seccién, similar a las dos vistas anteriormente,
agrupa todas las opciones relativas a la configuracion de la carta que se
le envia al usuario cuando se produce algun retraso en la devolucion de
los préstamos que posee.

Al igual que ocurria en el caso anterior es posible modificar parametros
tales como el tamarfio de la pagina, sus margenes, el texto que se desea
que aparezca delante y detrds de la lista de libros pendientes de
devolver, el encabezamiento de la carta, la persona que firma la carta o
la prioridad que tiene la misma.

Parametros generales: Bajo esta categoria aparecen agrupadas todas
las opciones relativas a la configuracion de parametros generales de la
aplicacion.

Suelen ser valores por defecto que la aplicacién necesita, como la ultima
version de la base de datos, qué cadena se desea utilizar como
separador, la opcion de activar o no ciertos médulos y la fuente a utilizar
en los archivos que proporciona PMB entre otros.

Copia de seguridad: En este apartado se ofrece la opcion de indicar
una clave que se empleara para encriptar la base de datos de PMB.

Si este campo se deja vacio, la base de datos quedard sin encriptacién
alguna. Para mas informacién ver seccion 9.11, Copias de seguridad.

Tesauros: Desde este apartado se puede modificar toda la informacion
relativa a los tesauros, tal como la lista de idiomas mostrados en los
tesauros o el nivel de uso.

Opciones Z39.50: En esta seccion se incluyen algunos aspectos sobre
la configuraciéon y visibilidad de los apartados relativos al protocolo
7239.50.

Para mas informacion ver la seccion siguiente y el Capitulo 5, Catdlogo.

9.10 Z39.50

Como ya se ha comentado en el Capitulo 5, Catalogo, el Z39.50 es un estandar
internacional para la recuperacion de la informacion basado en la estructura
cliente/servidor, y se encarga de facilitar la interconexién entre sistemas
informaticos.

Entre las diversas tareas que realiza, destaca el hacer posible la comunicaciéon
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entre sistemas que utilizan diferente hardware y software, permitir la
realizacion de busquedas simultaneas a varios catalogos totalmente dispersos
en nuestra red o en Internet utilizando una Unica interfaz de usuario, asi como
recuperar la informacion, ordenarla, y exportar los registros bibliograficos
que se posean.

PMB utiliza este protocolo para posibilitar la busqueda de registros en lugares
externos a la biblioteca.

La opcidon de busqueda se puede encontrar en “Catdtogo->739.50->Buscar’, y
se ha documentado anteriormente en el Capitulo, 5 Catalogo, no obstante, es
desde el apartado de administraciéon donde puede configurarse los servidores
que se emplearan en esta busqueda.

9.10.1 Configuracion de los servidores

La lista de servidores disponibles desde el protocolo Z39.50 se pueden ver
desde la opcion de menu “Administracion->Z39.50” mediante el enlace
“Servidores” que aparece en la pagina.

@@ eEOa

€

| Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Informes ” D.5.l. ” Administracién

Administracién
ejemplares
registros
usuarios

Servidores

cuotas

administradores Nombre Base Uso Niim. attr

BN France ABCDEFGHIKLMNOPQRSTLNWXYZ 1456 CATALOG

importar

conversiones/export
herramientas

£39.50

copia de seguridad

ENS Cachan

ENS Paris

Library Of Congress
Polytechnique Montréal
SuUDOC

Univ Laval (QC)

Univ Lib Edinburgh
Univ Lyon 2 SCD

Univ Oxford

Univ Valenciennes

Crear

ADWANCE
INMNOPAC
“oyager
ADWVANCE
ABES-Z39-PUBLIC
UNICORMN
woyager
ouvrages
ADWVANCE
INMOPAC

CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG
CATALOG

L Y

Figura 9.14: Listado de servidores Z39.50 disponibles.

Desde esta seccion es posible afadir un nuevo servidor o modificar la
configuracion de alguno de los ya existentes.

Para cada servidor, se necesita definir distintos parametros tales como el
identificador de usuario o la contrasena. Para obtener estos valores se debe
contactar con el administrador de dicho servidor para que éste nos
proporcione el perfil.

Por defecto la aplicacién contiene una serie de parametros de servidores de
algunas bibliotecas.

Para definir un servidor Z39.50 son necesarios los siguientes pardmetros:

e Nombre del Servidor: Es el nombre que se mostrara por pantalla.
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e Base: Esta informacion forma parte del 239.50 server profile.
e Uso: PMB soélo permite el uso del protocolo 7Z39.50 para catalogacion.

e URL: Direccion del servidor. Esta informacion forma parte del Z39.50
server profile.

e Numero de Puerto: Esta informacion forma parte del Z39.50 server
profile.

e Formato: Esta informacién forma parte del Z39.50 server profile.

e Administrador y Contrasefa: Identificador y contrasefia que se utiliza
para conectar con el servidor. Esta informacién forma parte del Z39.50
server profile.

A D %
Circulacion || Catalogo ” Autoridades ” Informes ” D.S.. || Administracion @@ g RO

Administracion
ejemplares
registros
usuarios

Servidores

cuotas

administradores

importar

Nombre [njv Oxford
conversionesfexport

herramientas Uso ICATALOG

239.50 Base IAD\/ANCE

copia de sequridad
URL Ihbr’ary‘ox‘a:‘uk

Numero de puerto Iz]_o

Formato Iusmar’c

lengua del formatoSUTRS I

Aministrador I

Contrasefa I

Archivo de parametros del
la importacion Z39.50

Atributos |l Guardar | [Suprimir |

Figura 9.15: Pantalla para editar la informacion de un servidor Z39.50.

Finalmente, en la configuracion del servidor, es posible definir varios atributos
pulsando el boton “Atributos”. Cada atributo estd compuesto por una etiqueta
y un atributo numeérico del servidor.

9.11 Copias de Seguridad

PMB permite realizar copias de seguridad de toda la informacion contenida en
la base de datos. Las copias de los datos se realizan por grupos de tablas. De
esta forma se pueden realizar las copias con una periodicidad distinta
dependiendo del tipo de dato que sea. Por ejemplo, se podria realizar una
copia diaria de la informacién de préstamos y usuarios, y una semanal de los
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datos del catalogo.

Atencion: Se han agregado dos opciones de copia de seguridad, Copia
Seguridad (LliureX) e Importar copia seguridad (LliureX), se aconseja utilizar
estas opciones en vez de las predefenidas del PMB.

En el caso de utilizar esta opcion, no es necesario definir los directorios en los
que se realizaran las copias de seguridad y el resto de parametros que se
detallan posteriormente, puesto que en el momento de realizar la copia,
aparecerd un enlace con la misma, y el usuario podra descargarla al directorio
que desee en ese momento.

Advertencia: No olvide realizar copias de seguridad de sus datos
periddicamente

Las copias de seguridad realizadas se pueden almacenar en el servidor que
contiene la aplicaciéon, o remotamente en otro equipo a través del protocolo
FTP.

Dentro de esta seccién existen los siguientes apartados:

e Directorios de las copias de seguridad. Desde este apartado se
gestionan los lugares donde se guardaran las copias de seguridad. En la
pantalla inicial aparece un listado con todos los lugares que han sido
guardados con anterioridad. Seleccionandolos en la lista se pueden
editar y suprimir.

Para anadir un nuevo lugar donde guardar las copias de seguridad se
debe seleccionar el botén Anadir un lugar. Seguidamente se debe
especificar la siguiente informacion:

m Nombre que se le quiere dar al lugar.

m Ruta para llegar al directorio elegido. El servidor debe tener
permisos de escritura sobre directorio en el que se guardara la
copia.

m Protocolo a seguir. Se puede elegir entre archivo del servidory ftp
a un servidor externo. Si se elige este ultimo, se deben especificar
los parametros de conexion ftp (host, usuario y contraseiia).
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Probar |a conexién
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Figura 9.16: Insercion de un nuevo directorio donde guardar la copia de seguridad.

e Grupos de tablas. En esta seccion se pueden administrar los grupos de
tablas para realizar las copias de seguridad. De esta forma se
especifican las tablas que se copiaran simultdneamente.

Inicialmente se muestra el listado de los grupos de tablas ya creados.
Seleccionando el nombre de un grupo se puede editar y suprimir.

Si se desea afnadir un nuevo grupo, se debe seleccionar el botéon Anadir
un grupo de tablas. Para crear el grupo unicamente hay que especificar
un nombre y elegir en la lista que se muestra las tablas que queremos
incluir en él.
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Figura 9.17: Creacion de un nuevo grupo de tablas.

Copias de seguridad. En este apartado se pueden definir los modelos de
copias de seguridad que queremos tener para realizarlas cuando se
necesite. En la pagina inicial se muestra el listado de los modelos
existentes. Para editarlos o suprimirlos, se debe seleccionar su nombre.

Al anadir un modelo nuevo, se deben definir los siguientes parametros:

m Propiedades generales: Nombre que se dara a la copia, Formato
del archivo a almacenar, Grupos de tablas que se incluirdn en la
copia, Lugar en el que se almacenara la copia (de entre los
definidos en la primera seccién).

m Propiedades de compresion: Especificar si se desea comprimir el
archivo de copia, Método de compresion a utilizar, Comandos de
compresion, Comandos de descompresion, Extension del fichero
comprimido.

m Seguridad: Administradores de la aplicacién autoridados para
manejar este modelo, Especificar si se dquiere encriptar el
archivo,Claves de encriptacion.
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Figura 9.18: Creacion de un nuevo modelo de copia de seguridad.

e Iniciar la copia de seguridad. En esta seccidon aparece una lista de las
distintos modelos de copias de seguridad que se pueden realizar. Para
realizar la copia de seguridad deseada tUnicamente hay que
seleccionarla en la lista. La aplicacion nos da tres opciones para la
realizacion de la copia:

m Iniciar la copia de seguridad en ese momento.
m Comenzar la copia de seguridad en los minutos que se le indique.

m Especificar la hora en que debe comenzar a realizarse la copia de
seguridad.
Al seleccionar el boton Iniciar la copia de seguridad, la aplicacion
realizara la copia y seguidamente nos indicard si se ha realizado
correctamente o si ha habido algun error.
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Figura 9.19: Opciones para iniciar una copia de seguridad.

Copias de seguridad realizadas. Esta seccion muestra la lista de las
copias de seguridad realizadas anteriormente. El listado se puede filtrar
por fecha de realizacion de la copia.

Sobre cada una de las copias realizadas se pueden efectuar las

siguientes acciones:

m Descargar. A través de esta accion se puede guardar una copia del
fichero en el lugar que se elija.

m Restaurar. Permite restaurar en la base de datos de la aplicacion
toda la informacion de la copia seleccionada.

m Log. Nos muestra informacion sobre la hora en la que se realizé la
copia, si se realizd correctamente y si hubo algun problema con su

almacenaje.

m  Suprimir. Permite borrar las copias que se seleccionen.

Pagina 117 de 119



Manual de administraciéon PMB

A B
Circulacién || Catélogo || Autoridades || Informes || DS ” Administracién PO eRO

Administracion

EIEOTHETEE Copia de seguridad > Lista de copias de seguridad existentes

registros

— Directorios de las copias de seguridad Grupos de tablas Copias de seguridad Iniciar |a copia de seguridad Copias de seguridad
realizadas

cuotas

administradores

importar Lista de copias de seguridad realizadas

(unvsrsmnesiexgurt.
Lista de datos de copias de 0770972007 |~
herramientas sequridad 06/09/2007 [¥] Lraj

239.50 Informaciones sobre la copia de seguridad Informacidn del archivo

Estado Acciones

copia de sequridad Nombre del archivo Fecha final Administraador Copia Hora Compr.Cript.

La copia
de

) seguridad
re bibli_2007_09_07.s8v 2007-09-07 Ee ha Super User todo 09:26 = Descargar | Restaurar

realizado

con éxito

La copia
de

seguridad
I_O txt_2007_08_07.sav 2007-08-07 sge ha Super User pruebal 09:34 = Descargar Restaurar

realizado

con éxito

La copia
de

seguridad
I~ @ txt_2007_09_07_1.sav 2007-09-07 Ee L Super User  pruebal09:35 =

realizado

Figura 9.20: Listado de copias de seguridad realizadas.

Copia Seguridad (Lliurex): Al pulsar sobre esta opcién se realizara una
copia de seguridad de TODA la base de datos del PMB. Creando un
fichero en formato sql que puede descargar.

Importar Copia Seguridad (Lliurex): Esta seccién permite importar toda
la base de datos mediante un fichero sql, creado a partir de la anterior
opcion.

Se debe elegir el fichero a importar pulsando el botén “Examinar”. Es
posible que el nombre de este boton sea distinto dependiendo del
navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de tipo sql, sino la
importacion no la hara correctamente.

Seguidamente se debe pulsar Continuar. Y esperar a que el proceso
finalice

Aviso: Nunca detenga el proceso de importacion a mitad ya que
podria causar pérdida de informacion o incluso corromper toda la
base de datos.
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Recuerde:

Por defecto, si no se ha creado ninguna cuenta de usuario, puede conectarse
con el nombre de usuario admin ; y la contrasena admin.

Al instalar el PMB, existen cuatro cuentas predeterminadas: el super
usuario (usuario: admin, contrasena: admin), el bibliotecario (usuario: bib,
contraseia: bib), el responsable del catalogo (usuario: cat, contrasena: cat) y
el ayudante de bibliotecario (usuario: circ, contrasena: circ).

Atenciéon cuando se lea en la pantalla un mensaje que empieza por
Actualizando no se debe hacer clic sobre el botén de pdgina anterior, es
necesario dejar que la actualizacion se realice completamente.

Advertencia: No olvide realizar copias de seguridad de sus datos
periédicamente

La utilizacion de campos personalizables, rompe con la compatibilidad de
nuestra base de datos con la original del PMB
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